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कोलकाता प तन यास  

KOLKATA PORT TRUST 
 

कोलकाता गोद  णाल  
Kolkata Dock System 

 
सामा य  शासन वभाग  

GENERAL ADMINISTRATION DEPARTMENT 

 
न वदा स.ं:एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018   

TENDER NO. : ADMN/T/158 Dated 08.05.2018 
वष 2017-18 क   

शास नक रपोट  

के मु ण, िज दसाजी और आपू त   

हेतु 

न वदा द तावेज़ एवं व नदशन 

TENDER DOCUMENTS & SPECIFICATIONS 

FOR 

 PRINTING, BINDING & SUPPLY OF  

ADMINISTRATION  REPORT  

FOR 2017-18 

तुत करने  क  अं तम तार ख 
Last date of submission 

दनांक 06.07.2018 को अपरा न 3.00 

बजे तक 
Upto 15-00 hours on  06.07.2018 

न वदा क  तकनीक -वा णि यक बोल  
खोलने क  तार ख और समय  

Date & time of opening of Techno-
commercial bid of Tender 

दनांक 06.07.2018 को अपरा न 3.30 

बजे  
At 15-30 hours on 06.07.2018 

 

 
15, ड  रोड , कोलकाता -700001 
15, Strand Road,Kolkata – 700 001                                                   कोलकाता प तन यास 
                                                Kolkata Port Trust 
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कोलकाता प तन यास  

KOLKATA PORT TRUST 
 

सामा य  शासन वभाग 
GENERAL  ADMINISTRATION  DEPARTMENT 

न वदा अ धसूचना   
TENDER NOTIFICATON 

न वदा स.ं:एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018   
TENDER NO. : ADMN/T/158 Dated: 08.05.2018 

 

                                              वषय :       वष 2017-18 क  शास नक  रपोट के मु ण, 

                                                         िज दसाजी और आपू त के लए न वदा 
Subject : Tender for Printing, Binding & Supply of 

    Administration  Report for 2017-18 

 

केओपीट  क  व भ न पु तक  के मु ण के लए केओपीट  के साम ी बंधन वभाग के अधीन सूचीब  मु क  एवं 

िज दसाज , केओपीट  के जन संपक भाग के अधीन सूचीब  व ापन एज सय  और पूव के सं वदाकार  से दो 

भाग म मुहरबंद न वदाएँ आमं त क  जाती ह । इस काय म वष 2017-18 के लए केओपीट  क  शास नक 

रपोट क  100 तय  का [एक ह  िज द और आवरण के भीतर वभाषी, ( ह द  एवं एवं अँ ेजी) ड लाट प म]  

मु ण, िज दसाजी और  आपू त  कया  जाना  अपे त  है। गैर-ह तांतरणीय  न वदा द तावेज शासन वभाग,15, 

ड रोड, कोलकाता-700001 से ा त क  जा सकती ह। वैकि पक प से, भावी न वदाकार केओपीट  क  वेबसाइट 

www.kolkataporttrust.gov.in से पूर  न वदा द तावेज डाउनलोड कर सकते ह। 

Sealed tenders in two parts are invited from the enlisted printers & binders under KoPT’s 
Materials Management Department, Advertising Agencies under KoPT’s Public Relations Division 
and previous contractors for printing different KoPT books. The job requires printing, binding & 
supply of 100 copies of Administration Report of KoPT for 2017-18 [in bi-lingual (Hindi-English) 
diglot form under single binding & cover]. Non-transferable tender documents may be obtained from 
Administration Department at 15, Strand Road, Kolkata – 700 001. Alternatively, the prospective 
tenderers may download the complete tender document from KoPT’s website 
www.kolkataporttrust.gov.in. 

i) न वदा द तावेज़ क  लागत  

Cost of Tender Document 

./Rs. 300/- 

ii) बयाना रा श  

Earnest Money 
. Rs. 1,800/- 
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iii) तभू त जमा  

Security Deposit 
वा त वक सं वदा  मू य का 10 % 

10% of the actual contract value. 
iv) न वदा द तावेज़ क  उपल ता  

Availability of Tender Document 
दनांक 14.06.2018 से 04.07.2018 तक 

काय-समय के दौरान (श नवार,र ववार और 

छु य  के दन को छोड़कर )  

 
From 14.06.2018 to 04.07.2018 during 
Office Hours (except Saturdays, Sundays 
& holidays)   

v) पूव-बोल  बैठक 

Pre-bid Meeting 
केओपीट , धान कायालय के स मेलन क ा 

म दनांक 29.06.2018 को  अपरा न 3.00 

बजे  

At 15-00 hours on 29.06.2018 at 
Conference Room, KoPT Head Office.   

vi) न वदा तुत करने क  अं तम 
तार ख  
Last date of submission of Tender 

दनांक 06.07.2018 को अपरा न 3.00 बजे 
15-00 hours on 06.07.2018 

vii) न वदा क  तकनीक -वा णि यक बोल  
खोलने क  तार ख और समय  
Date & time of opening of 
Techno-commercial bid of Tender 

दनांक 06.07.2018 को अपरा न 3.30 बजे 
At 15-30 hours on 06.07.2018. 

viii) क मत बोल  खोलना 
Opening of Price Bid 

बाद म घो षत क  जाएगी  
To be announced later  

 
कोलकाता प तन यास  न नतम  या कसी भी न वदा को वीकार करने के लए बा य नह ं है और उसके पास  
कोई कारण बताए बना क ह ं या सभी न वदाओं को अंशत: या पूणत: वीकार या अ वीकार करने का अ धकार 
सुर त है।  

Kolkata Port Trust is not bound to accept the lowest or any tender and reserves the right to accept or 
reject any or all tenders, in part or in full, without assigning any reason thereof. 

                            

 स चव /Secretary 
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कोलकाता प तन यास 

KOLKATA PORT TRUST 

 सामा य शासन वभाग 
GENERAL ADMINISTRATION DEPARTMENT 

15, ड रोड 
15, STRAND ROAD, 

कोलकाता/KOLKATA – 700 001 

न वदाकार   के लए सामा य अनुदेश  
GENERAL  INSTRUCTIONS  TO  TENDERERS 

त /To, 

य महोदय /Dear Sirs, 

        वषय    :    वष 2017-18 क  शास नक रपोट के मु ण,िज दसाजी और आपू त  के लए न वदा  
Subject :  Tender for Printing, Binding & Supply of Administration  Report for 2017-18 

     

 केओपीट  क  व भ न पु तक  के मु ण के लए केओपीट  के साम ी बंधन वभाग के अधीन सूचीब  

मु क  एवं िज दसाज , केओपीट  के जन संपक भाग के अधीन सूचीब  व ापन एज सय  और पूव के 

सं वदाकार  से दो भाग म मुहरबंद न वदाएँ आमं त क  जाती ह । इस काय म वष 2017-18 के लए केओपीट  

क  शास नक  रपोट क  100 तय  का [एक ह  िज द और आवरण के भीतर वभाषी, ( ह द  एवं अँ ेजी) 

ड लाट प म]  मु ण, िज दसाजी और आपू त कया जाना अपे त है। सं वदा  क  शत, दर -सूची, आ द संल न 

ह।   

 Sealed tenders in two parts are invited from the enlisted printers & binders under KoPT’s 
Materials Management Department, Advertising Agencies under KoPT’s Public Relations Division 
and previous contractors for printing different KoPT books. The job requires printing, binding & 
supply of 100 copies of Administration Report of KoPT for 2017-18 [in bi-lingual (Hindi-English) 
diglot form under single binding & cover].  The conditions of contract, Rate Schedule, etc. are 
enclosed. 
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2.         न वदा द तावेज, 15, ड रोड, कोलकाता-700 001 ि थत शासन वभाग के कायालय से  आवेदन-प   के 
साथ न वदा द तावेज क  लागत के त नकद  . 300/-  जमा करके  ा त कया जा सकता है। वैकि पक प 
से, संभा वत न वदाकार केओपीट  क  वेबसाइट www.kolkataporttrust.gov.in से पूण न वदा द तावेज डाउनलोड 
कर सकते ह और उस मामले म, संभा वत न वदाकार  को पूव-बोल  बैठक के पहले बक ा ट / बकर चेक  के प 
म ( कसी अनुसू चत बक से कोलकाता प तन यास के प  म कोलकाता म देय ) .300 /- जमा करने  ह गे । 
य द न वदा केओपीट  क  वेबसाइट से डाउनलोड क  गई  है, तो उसके साथ न वदा द तावेज क  लागत के त 
अपे त ा ट / बकर चेक  संल न न होने पर  न वदा वीकार नह ं क  जाएगी। 
      Tender document may be obtained from the office of Administration Department at 15, Strand Road, 
Kolkata – 700 001 on deposition of Rs.300/- in cash, towards the cost of tender document, against 
application. Alternatively, the prospective tenderers may download the complete tender document from 
KoPT’s website www.kolkataporttrust.gov.in and in that case, the prospective tenderers would be 
required to deposit Rs.300/- in the form of Bank draft / Banker’s cheque (in favour of ‘Kolkata Port 
Trust’ from any scheduled bank, payable at ‘Kolkata’) prior to Pre-Bid Meeting.  The tender will not be 
accepted if it is not accompanied by the requisite draft/bankers’ cheque towards cost of tender document, 
in case the same is downloaded from KoPT’s website. 
 
          यासी मंडल के पास क ह ं  या सभी न वदाओं को कोई कारण बताए बना पूणत:  या अंशत: अ वीकार 
करने का अ धकार सुर त  है।           
 The Trustees reserve the right to reject any or all the tenders fully or partly without assigning any 
reason thereof. 
 

3.    येक न वदाकार को यासी मंडल के व तीय सलाहकार और मु य लेखा अ धकार  के पास बयाना रा श के 
प म बकर चेक या कोलकाता प तन यास  के प  म आह रत भुगतान आदेश  वारा 1,800 / - पये क  रा श 

जमा करनी होगी, जो न वदा के  तकनीक -वा णि यक भाग  के प म जमा क   जाना चा हए,िजसके बना कोई  
न वदा वीकार नह ं क  जाएगी। य द भावी न वदाकार केओपीट  क  वेबसाइट से न वदा द तावेज डाउनलोड 
करते ह, तो  न वदा के  तकनीक -वा णि यक भाग के साथ बयाना रा श भी कसी अनुसू चत बक से  'कोलकाता 
प तन यास' के प  म  आह रत 'कोलकाता' म देय बकर  चेक या भुगतान आदेश  के प म  जमा क   जा 
सकती है।     
       Each tenderer shall have to deposit with the Trustees’ Financial Adviser & Chief Accounts Officer a 
sum of Rs.1,800/-, by Banker’s cheque or Pay Order drawn in favour of Kolkata Port Trust as Earnest 
Money, which should be submitted along with the techno-commercial part of the tender without which no 
tender will be accepted. In case the prospective tenderers download the tender document from KoPT’s 
website, Earnest Money may also be deposited in the form of Banker’s cheque or Pay Order from any 
scheduled Bank drawn in favour of ‘Kolkata Port Trust’, payable at ‘Kolkata’, along with the techno-
commercial part of the tender.  

 
4.     सफल न वदाकार को काय आदेश जार  करने के बाद, याज के बना बयाना रा श असफल न वदाकार(र )को 
वापस कर द  जाएगी।  

         The amount of Earnest Money will be refunded to the unsuccessful tenderer(s) without interest, after 
issuance of work order to the successful tenderer.  
 
          सफल न वदाकार(र ) के मामले म बयाना रा श, तभू त जमा के एक अंश के प म प रव तत हो जाएगी 
िजसके लए एक ेजर  रसीद जार  क  जाएगी और प कार  को एनआईट  के अनुसार तभू त जमा क  शेष रा श  
इस आशय क   सूचना क  ाि त क  तार ख से 7 दन  के भीतर जमा करनी होगी । तभू त जमा क  शेष रा श 
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का भुगतान कसी वा णि यक / रा यकृत बक क  कोलकाता शाखा से  कोलकाता प तन यास  के प  म 
आह रत बकर  चेक या भुगतान  आदेश के प म कया जाना चा हए। 
          In case of the successful tenderer(s), the Earnest money will be converted into a part of Security 
Deposit for which a Treasury Receipt will be issued and the party shall also have to deposit the balance 
amount of Security Deposit as per NIT within 7 days from the date of receipt of intimation to this effect. 
The balance amount of security deposit should be paid in the form of Banker’s cheque or pay order drawn 
in favour of Kolkata Port Trust from a Commercial / Nationalised  Bank’s Kolkata Branch.  
 
          तभू त  रा श  जमा करने म देर  करने  या वफल होने पर, बयाना रा श केओपीट  वारा ज त कए 
जाने के दा य व के अधीन  है। सं वदा अव ध क  समाि त तक केओपीट  तभू त  जमारा श  को रखे रहेगा । 
केओपीट  को वीकाय पया त कारण के बना सं वदा  न पा दत करने म सं वदाकार के वफल होने क  दशा म 
सं वदा के र करण के साथ-साथ तभू त जमारा श  ज त कर ल  जाएगी। 
          Delay or failure to deposit Security Money, the Earnest Money is liable to forfeiture by KoPT. The 
Security Deposit will be retained by KoPT till expiry of the contractual period. In the event of the 
contractor failing to execute the contract without sufficient reason acceptable to KoPT, the Security 
Deposit will be forfeited along with cancellation of the contract. 
 
5.      न वदा क  क मत बोल  खोले जाने क  तार ख से 6 (छह) मह ने क  अव ध के लए न वदा वीकृ त हेतु 
मा य रहेगी। य द कोई न वदाकता न वदा क  क मत बोल  खोले जाने  क  तार ख से छह मह ने पहले अपनी 
न वदा वापस ले लेता है, तो जमा क  गई बयाना रा श ज त कए जाने के दा य व के अधीन होगी ।  

         The Tender shall remain valid for acceptance for a period of 6 (six) months from the date of opening 
of the Price Bid of the tender. If any tenderer withdraws his tender before six months from the date of 
opening of the Price Bid of the tender, the Earnest Money Deposit will be liable to be forfeited. 
 
6.     न वदाकार इस बात को यानपूवक नोट कर क न वदा द तावेज  म नधा रत शत  और व नदश  पर 
वतमान  न वदा आधा रत होनी चा हए और न वदाकता उसके वचलन म अपने नबंधन और शत नह ं लगाएगा 
। इस तरह के वचलन से न वदा के दू षत  होने क  संभावना रहेगी, न वदा क  गैर-समानता होगी और न वदाओं 
के मू यांकन म भी मुि कल हो सकती है एवं  तदनुसार, ऐसी न वदा अ वीकृ त / र करण के दा य व के अधीन 
हो जाएगी । हालां क, य द न वदाकार को लगता है क वचलन अप रहाय है, तो उसे वचलन को पूव-बोल  बैठक 
म औ च य के साथ खंड-वार रखना चा हए। तथा प, ता वत वचलन पर उपयु त  पूव-बोल  बैठक  म  लया 
गया नणय न वदाकार  पर बा यकार  होगा। 
          It is impressed upon the tenderer that the instant tender should be based on the conditions and 
specifications stipulated in the tender documents and that the tenderer shall not stipulate his own terms 
and conditions in deviation thereof.  Such deviations, apart from the likelihood of vitiating the tender, will 
lead to non-uniformity of tender and might also make evaluation of tenders difficult and accordingly, will 
render such tender liable to rejection/cancellation. However, if the tenderer feels that deviation is 
unavoidable, he should place the same, clause-wise with justification, in the Pre-Bid meeting. The 
decision taken during the aforesaid Pre-Bid meeting on the proposed deviations will, however, be binding 
on the tenderers. 
 
7.     न वदा को मुहरबंद लफाफे  म , िजसके ऊपर "वष 2017-18 क  शास नक रपोट के मु ण, िज दसाजी और 
आपू त के लए न वदा" अ भ ल खत हो, तुत कया जाना चा हए  तथा   शासन वभाग के कायालय म उ त 
योजनाथ रखी गई समान उप रलेखवाल   न वदा पेट  म दनांक 06.07.2018 के अपरा न 3.00 बजे तक डाला 

जाना चा हए। न वदाओं के  तुतीकरण का तर का नीचे दए गए अनुसार  होगा : 
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The tender must be submitted in sealed cover superscribed “Tender for Printing, Binding & Supply of 
Administration  Report for 2017-18” and put in the Tender Box bearing the same superscription kept 
for the purpose, in  the office of the Administration Dept, by 15-00 hours on 06.07.2018. The manner of 
submission of tenders shall be as detailed below: 

न वदा दो भाग म, दो अलग-अलग मुहरबंद लफाफे म  जमा क  जानी चा हए िजनके ऊपर  व धवत "क मत  
बोल " और "तकनीक -वा णि यक बोल " लखी होनी चा हए तथा  दोन  मुहरबंद लफाफे,  मु य मुहरबंद लफाफे  
के भीतर रखे जाने चा हए िजसके ऊपर "वष 2017-18 क  शास नक रपोट के मु ण, िज दसाजी और आपू त के 
लए न वदा" लखी होनी चा हए। 

The tender must be submitted in two parts, both under separate sealed covers duly superscribed “Price 
Bid” & “Techno-commercial Bid” and both the sealed covers should be kept within the main sealed 
cover superscribed “Tender for Printing, Binding & Supply of Administration  Report for 2017-18”. 

i) िजस मुहरबंद लफाफे के ऊपर "क मत बोल " अ भ ल खत हो, उसम केवल व धवत ह ता रत, 

टां पत और पूर  तरह भर  हु ई दर-सूची अंत व ट होनी चा हए। क मत बोल  म कोई शत या 
सशत छूट कदा प न द ट नह ं क  जानी चा हए। 
The sealed cover superscribed “Price Bid”, should contain only the duly signed, stamped 
& completely filled-in Rate Schedule.  No condition or conditional rebate should at all be 
indicated in the Price Bid.  

 
ii) िजस  मुहरबंद लफाफे पर "तकनीक -वा णि यक बोल " अ भ ल खत हो उसम  न न ल खत 

अंत व ट होनी चा हए: - 
The sealed cover superscribed “Techno-commercial Bid” should contain the following :- 
 
क)       प र श ट 'क' म दए गए ा प के अनुसार केओपीट  के पू रे नबंधन और शत  क  बना 
शत वीकृ त न द ट करनेवाला एक अलग अ ेषण प । 

  
           a)       A separate forwarding letter indicating unconditional acceptance of KoPT’s Terms 
            & Conditions in full as per format in Appendix ‘A’. 
 
           ख)      र  कए गए,  खाल   यानी   कसी  क मत  के  बना  दर -सूची स हत  केओपीट   के   न वदा  

           द तावेज   क   ह ता रत और टां पत तयां (यानी न वदा द तावेज के येक पृ ठ को 
न वदाकता वारा  

           ह ता रत और टां पत कया जाना ज र   है)। 
b)      Signed & stamped copies of KoPT’s Tender Documents (i.e. each page of the tender 
document needs to be signed & stamped by the tenderer) including cancelled, blank Rate 
Schedule i.e. without any price. 
 
ग)        येक न वदाकार को यासी मंडल के व तीय सलाहकार और मु य लेखा अ धकार  के 
पास  बयाना  रा श के प म बकर चेक या भुगतान आदेश  वारा . 1,800 / - क  रा श जमा 
करनी होगी, िजसे उपयु त खंड 3 म यथा उि ल खत न वदा के तकनीक -वा णि यक भाग के साथ 

तुत कया जाना चा हए। केओपीट  क  वेबसाइट से न वदा द तावेज डाउनलोड करने के मामले 
म, उपयु त खंड 3 के अनुसार न वदा द तावेज क  लागत के प म .300/-  क  रा श का बकर 
चेक / भुगतान आदेश  जमा कया जा सकता है। 
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c)     Each tenderer shall have to deposit with the Trustees’ Financial Adviser & Chief 
Accounts Officer a sum of Rs.1,800/-, by Banker’s cheque or Pay Order as Earnest Money, 
which should be submitted alongwith the techno-commercial part of the tender as 
mentioned in Clause 3 above. In case of downloading the tender document from KoPT’s 
website, Banker’s Cheque/Pay Order may be deposited, as per clause 3 above for a sum of 
Rs.300/- as cost of Tender Document.    
 
 घ)       समान मु ण काय  के सफल न पादन के संबंध  म न वदाकार के अनुभव से संबं धत 
समथक   

द तावेज। 
d) Supporting documents regarding tenderer’s experience towards successful 
execution of similar printing jobs. 
   
ङ)      माच-2018 को समा त होनेवाले पछले तीन व तीय वष  के तुलन-प  , लाभ-हा न लेखा क  
तय   या पछले तीन वष  क  आय कर ववरणी  स हत लेखापर त व तीय ि थ त से 

संबं धत द तावेज। 
 e)  Documents relating to audited financial position including copies of the Balance 

Sheet, Profit & Loss Account for last three financial years ending March-2018 or Income 
Tax Return for the last three years.  

 
 च)       आयकर थायी खाता सं या काड क  त। 

 f) Copy of Income Tax Permanent Account Number Card.  
 
छ)        सामने और पीछे के कवर के लए नमूने, सफेद मैप लथो पेपर और आट पेपर। 
g) Samples for front & back cover, white map litho paper and art paper. 
  
ज)        न वदाकार से संपक के लए व धवत भरा हुआ प र श ट 'ख' 

h) Duly filled in Appendix ‘B’ for contact no. of the tenderer. 
 
झ)        जीएसट  रिज करण माणप  क  त। 
i) Copy of GST Registration Certificate. 

  
 
 
      न वदाकार नोट  कर क न वदा म मांगे गए अनुभव माणप  और व तीय माणप  को तकनीक -

वा णि यक बोल  के साथ तुत कया जाए । उ त द तावेज  को तुत  नह ं करने से उ ह अयो य माना 
जाएगा। 
     Tenderer may note that experience certificate and financial certificate as sought in the tender, 
must be submitted along with techno-commercial bid. Non-submission of said documents will be 
treated them as disqualify.  
 
 8.    न वदा का तकनीक -वा णि यक भाग 15, ड रोड, कोलकाता-700 001 ि थत स मेलन क  म दनांक 
06.07.2018 को अपरा न 3-00 बजे ऐसे न वदाकार(र ) क  मौजूदगी म खोला जाएगा जो  मौजूद रहना चाहते  ह। 
       The techno-commercial part of the tender will be opened at 15-00 hrs. on 06.07.2018 at the 
Conference Room at 15, Strand Road, Kolkata - 700 001, in presence of the tenderer(s) who may wish to 
be present.  
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9.     सफल न वदाकार से उसक   लागत और खच पर . 50 /- ( पचास  पये मा  ) से अ यून के  या यकेतर 
टा प पेपर पर एक "सं वदा करार" न पा दत करने क  अपे ा क  जाएगी  जो कोलकाता प तन यास क  
ा धका रक मु ा से संयु तत: ह ता रत होगा । ऐसे करार   का ा प संल न है (प र श ट- 'ग' पर)। 

The successful tenderer shall be required to execute at his own cost and expenses a "Contract 
Agreement" on a Non-judicial Stamp Paper valued not less than Rs.50/- (Rupees Fifty) only signed 
jointly with Kolkata Port Trust under official seals. Format of such agreement is enclosed (at Appendix-
‘C’). 
 
10     न वदाकार  को सू चत कया जाता है क वे 15, ड रोड, कोलकाता- 700 001  ि थत केओपीट  के धान 
कायालय के स मेलन क  म दनांक 29.06.2018 को 3.00 बजे आयोिजत होनेवाल  पूव-बोल  बैठक म भाग ल । 
न वदाकार  पूव-बोल  बैठक म अपने  संदेह प ट करा सकते ह। उपयु त  पूव-बोल  बैठक के बाद कोई 
प ट करण नह ं दया जाएगा।   

        Tenderers are advised to attend the Pre-bid meeting scheduled to be held at 15-00 hrs. on  
29.06.2018 at the Conference Room of the KoPT Head Office at 15,Strand Road, Kolkata- 700 001. The 
tenderer may get his doubts clarified in the Pre-Bid meeting. No clarification will be furnished after the 
aforesaid Pre-bid meeting. 

 11.    सं वदाकार  से ोत पर आयकर क  कटौती आयकर अ ध नयम, 1961 के सुसंगत उपबंध  या उसके क ह ं 
संशोधन के अनुसार उ चत दर पर  क  जाएगी । 
         The income tax will be deducted at source from the contractor, at the appropriate rate, as per 
relevant provision of Income Tax Act, 1961 or any amendment thereof.  
 
12.     न वदा को अं तम प देने से पूव केओपीट  के पास कसी भी बोल  को अ वीकार करने या कोई 
प ट करण दए बना कसी भी तर पर न वदा को र  करने के सभी अ धकार सुर त  ह । 

           KoPT reserves all rights for non acceptance of any of the bids or cancel the tender at any 
stage without any explanation for the same before finalization of the tender. 
 

                

स चव/Secretary 
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कोलकाता प तन यास  
KOLKATA PORT TRUST 

कोलकाता गोद  णाल   
Kolkata Dock System 

सामा य शासन वभाग  
GENERAL ADMINISTRATION DEPARTMENT 

न वदा स.ं : एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018  
TENDER NO. : ADMN/T/158 Dated 08.05.2018 

 
सं वदा क  वशेष शत  

SPECIAL CONDITIONS OF CONTRACT 
 

1. काय- े /Scope of work : 
 

(क)  इस काय म वष 2017-18 के लए  कोलकाता प तन यास   क   शास नक रपोट  का  ऑफसेट 
मु ण,  

 िज दसाजी  और आपू त शा मल है। 
(a) The work comprises offset printing, binding & supply of Administration Report of Kolkata 

Port Trust, for 2017.18.   
 
(ख)       सफल न वदाकार को एक क त म शास नक रपोट क   100 पु तक  क  [एक िज द  और 

आवरण के तहत वभाषी ( हंद -अं ेज़ी) ड लाट प म ] आपू त करनी होगी। 
(b) The successful tenderer will have to supply, in one installment, 100 books [in bi-lingual 

(Hindi-English) diglot form under single binding & cover] of Administrative Report. 
 
(ग)       शास नक रपोट क  येक पु तक म [एक ह  िज द और आवरण के तहत वभाषी ( हंद -

अं ेज़ी) ड लाट  प म ] न न ल खत अंत व ट ह गे -   
(c) Each book of Administrative Report [in bi-lingual (Hindi-English) diglot form under 

single binding & cover] would contain –  
 

 सामने एवं पीछे के आवरण का  300 जीएसएम आट बोड पर(दोन  तरफ) 4 रंग  म मु ण ।  
Front & back cover to be printed in 4 colours on 300 GSM Art Board (both sides). 
 

  32 पृ ठ आट पेपर पर पाठ, ाफ, चाट, फोटो आ द  (16 पृ ठ केवल काले रंग म और शेष 
16 पृ ठ 4 रंग  म )। 
32 pages art paper containing text, graphs, charts, photographs etc. (16 pages 
in black only and balance 16 pages in 4 colours). 
 

 228 पृ ठ पर पाठ, ता लका आ द   (केवल काले रंग म)। 
228 pages  of text, tables etc. (in black only). 

 
कृपया यान द क ऊपर बताए गए पृ ठ  क  सं या म ± 5% क  भ नता हो सकती है। 
Please note that there might be variation of ± 5% in the number of pages indicated above. 
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            (घ)       आवरण  पृ ठ का डज़ाइन मानक टूल का उपयोग करके सॉ ट कॉपी के प म दान कया 
जाएगा। 

(d) The design of the cover page will be supplied as a soft copy using standard tools.   
  
(ङ) यह मु य प से एक दर सं वदा है। उ क थत क मत म कसी कार क  वृ  क  अनुम त नह ं 

द  जाएगी। 
   (e)  This is mainly a rate contract. No escalation whatsoever, in the quoted price, will be 

allowed. 
 
  (च)      आपू रत क  जानेवाल  शास नक रपोट के तकनीक  व नदश न नां कत ह - 
   (f) Technical specifications of the Administration Report to be supplied are – 
 

                         (अ)      पु तक का आकार ( इंच म )                 :  11" x 8.7"   
(a) Size of the book ( in inches)   

 
(आ) 
(b) 

 
सामने और  पीछे  का आवरण  
Front & Back Cover 

 
: 

 
आट बोड (300  जीएसएम) 

Art Board (300 GSM)  
 

(इ) 
 
(c) 

फोटो, ाफ, बार चाट आ द  
 
Photographs, Graphs, Bar Chart 
etc.  

: 130 जीएसएम भारतीय आट पेपर पर  
मु ण हेतु । 
To be printed on 130 GSM Indian 
Art paper 

 
(ई) 
(d) 

 
पाठ अंश / करण 

Text portion/content  

 
: 

 
95 जीएसएम सादे मैप लथो पेपर पर 
मु ण  हेतु (23 "x 36") 

To be printed on 95 GSM White 
Maplitho paper (23" x 36") 

 
(छ)       िज दसाजी :        कनारे पर  सलाई (केओपीट  वारा दए जानेवाले नमूने के अनुसार)   
(g) Binding :  Side stitch (as per sample to be given by KoPT).  
 
(ज)      य द अपे त  हो, तो अं ेजी क  साम ी के लए एमएस वड म क पोज़ क  गई मु णाथ साम ी 

क  आपू त सं वदाकार को सीडी म क  जा सकती है।  
(h) If required, printing matters composed in MS Word, may be supplied in CD, to the 

contractor for the matter in English. 
 
(झ)     य द मंगल सॉ टवेयर (केओपीट  वारा उपयोग कए जानेवाले ) न वदाकार वारा उपयोग कए 

जानेवाले  सॉ टवेयर से मेल नह ं खाता है तो सफल न वदाकार रपोट का हंद  पाठ तैयार करने 
के लए संगत सॉ टवेयर दान कर सकता है ।   

{i)      The successful tenderer may provide compatible software for creating Hindi version of the 
Report if the Mangal software (used by KoPT) does not match with the software used by 
the tenderer. 

 
2. सुपुदगी अविध/Delivery period:- 
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क) सं वदाकार  को शासन वभाग के कायालय से मु ण के लए साम ी संगृ ह त करनी होगी, और 
वह न नानुसार ूफ तुत करेगा - 

a) The contractor will have to collect the materials for printing from the office of 
Administration Dept., and will submit the proofs strictly as under – 

 
 
 
 
 

ूफ का नाम  
Name of the 

proof 

सं वदाकार वारा केओपीट  को 
सुपुद कया जाना  

To be delivered by the 
contractor to KoPT  

ूफ क  जांच करने के लए 
केओपीट  वारा लया जानेवाला 

अनुमा नत समय 

Approx. time likely to be 
taken by KoPT to check the 

proof 
पहला ूफ 
1st proof 

केओपीट  से  मु ण हेतु साम ी 
क  ाि त क  तार ख से 10 दन  
के (र ववार और केओपीट  म 
छु य  स हत) भीतर । 
Within 10 days (including 
Sundays & Holidays of 
KoPT) from the date of 
receipt of the printing matter 
from KoPT. 

सफल न वदाकार से पहले ूफ 
क  ाि त क  तार ख से 5 काय-

दवस (श नवार, र ववार और 
केओपीट   म छु य  को 
छोड़कर)। 
5 working days (excluding 
Saturdays, Sundays & 
Holidays of KoPT) from the 
date of receipt of 1st proof 
from the successful tenderer. 

दूसरा ूफ                                                                                                                             
2nd proof 

केओपीट  से  संशो धत पहले 
ूफ क  ाि त क  तार ख से 5 

दन  के (र ववार और केओपीट  
म छु य  स हत)भीतर । 
Within 5 days (including 
Sundays & Holidays of 
KoPT) from the date of 
receipt of the corrected 1st 
proof from KoPT. 
 

सफल न वदाकार से दूसरे ूफ 
क  ाि त क  तार ख से 3 काय-

दवस (श नवार, र ववार और 
केओपीट   म छु य  को 
छोड़कर)। 
3 working days (excluding 
Saturdays, Sundays & 
Holidays of KoPT) from the 
date of receipt of 2nd proof 
from the successful tenderer. 

तीसरा ूफ  
3rd proof 

केओपीट  से  संशो धत दूसरे 
ूफ क  ाि त क  तार ख से 2 

दन  के (र ववार और केओपीट  
म छु य  स हत)भीतर । 
Within 2 days (including 
Sundays & Holidays of 
KoPT) from the date of 
receipt of the corrected 2nd 
proof from KoPT. 

सफल न वदाकार से तीसरे ूफ 
क  ाि त क  तार ख से 2 काय-

दवस (श नवार, र ववार और 
केओपीट   म छु य  को 
छोड़कर)। 
2 working days (excluding 
Saturdays, Sundays & 
Holidays of KoPT) from the 
date of receipt of 3rd proof 
from the successful tenderer. 
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ख)       अं तम मु ण आदेश संशो धत तीसरे ूफ  के साथ जार  कया जाएगा। 
b)         Final print order will be issued along with the corrected 3rd proof. 

ग)       अं तम मु ण आदेश(श ) के स पे जाने  क  तार ख से 10 दन  के (र ववार और केओपीट  म 
छु य  स हत)  भीतर सभी आदे शत पु तक  इस कायालय को  सुपुद करनी है। 

c) All the ordered books have to be delivered to this office, within 10 days (including 
Sundays & Holidays of KoPT) from the date of handing over the final print order(s).   

घ)        य द नधा रत सुपुदगी अव ध क  समाि त क  तार ख से 10 दन  के भीतर  मु त पु तक  क  
आपू त नह ं क  जाती है, तो यह माना जाएगा क सं वदाकार  उसक   आपू त करने क  ि थ त म 
नह ं होगा । उस ि थ त म, येक पु तक क  गैर-आपू त के लए येक पु तक के भार के  
( येक पु तक के लए भार उ क थत  भार  क  एकमु त रा श को 150 से वभािजत करके 
नकाला जाएगा) दोगुने क  दर पर नुकसानी क  कटौती क  जाएगी। गैर-आपू त के लए , य द कोई 
हो, नुकसानी, प र नधा रत नुकसानी, य द कोई हो,  के अ त र त होगी। गैर-आपू त के लए 
सं वदाकार के बल / तभू त  जमारा श से कटौती क  जाएगी। 

d)       If the printed books are not supplied within 10 days from the date of expiry of the stipulated 
delivery period, it would be presumed that the contractor would not be in a position to 
supply the same. In that case, damage @ double the charge for each book (charge for each 
book will be derived by dividing the quoted lump sum charges by 150), would be deducted 
for non-supply of every book. Damage for non-supply, if any, will be in addition to 
Liquidated Damage, if any. Damage for non-supply will be deducted from bill/SD of the 
contractor. 

  
2. तभू त जमारा श क  वापसी/Refund of Security Deposit: 

 
            सं वदा के  संतोषजनक न पादन पर और सं वदाकार  वारा सं वदा के अधीन  सभी दा य व  को 

पूरा कए जाने  पर, तभू त  जमा क  रा श उ ह  न न ल खत शत  केअ यधीन याज के बना वापस 
कर द  जाएगी। 

 On due and satisfactory performance of the contract and on completion of all obligations by the     
            Contractor under the contract, the amount of Security Deposit will be refunded to them without    
             interest, subject to the following conditions: 
 

(क)      हा न के लए कसी दावे के त या केओपीट  वारा आव यक समझे जानेवाले कसी भी कारण से  
सं वदाकार से केओपीट  को देय हो सकनेवाल   रा श क  कटौती तभू त रा श से करने के बाद। 

(a) After deducting the amount from the Security Deposit, which may fall due from the 
Contractor to KoPT towards any claim for loss or for whatsoever reasons felt necessary by 
KoPT. 

 
(ख)      सं वदाकार  को तभू त  जमारा श क  वापसी के लए तभू त  जमारा श के त जार  मूल 

धन  रसीद (द ) के साथआवेदन करना होगा। 
(b) The contractor shall have to apply for the refund of Security Money along with Original 

Money Receipt(s) issued against Security Deposit. 
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(ग)      तभू त रा श क  नमुि त  से पहले, सं वदाकार को इस आशय का  एक माणप  तुत करना 
होगा क इस सं वदा के अधीन केओपीट  के त उनका  कोई दावा नह ं है। य द तभू त रा श 
क  नमुि त के समय इस सं वदा के अधीन कए गए काय के लए कोई बल लं बत रह जाता है 
/जाते ह तो सं वदाकार न न ल खत फामट म माणप  तुत करेगा : 

(c) Before releasing the Security Money, the Contractor shall also have to submit a certificate 
to the effect that they have no claim(s) against KoPT under this contract.  If any Bill(s) for 
the job done under this contract is/are left pending at the time of releasing the Security 
Money, the contractor shall furnish the certificate in the following format: 

                       "म / हम एतद वारा  मा णत करता हू/ँकरते ह क आपके पास पहले तुत न न ल खत 
बल(ल ) के अनुसार मेरे/हमारे वारा कए गए  दावे के सवाय सं वदा सं.------------------के अधीन 

--------------काय के लए केओपीट  के त कोई दावा नह ं है। 
  “I/We hereby certify that there is no claim against KoPT under Contract 

No……………. for the job…………….. except to the extent of the claims preferred by 
me/us as per the undernoted Bill(s) already submitted to you. 

 बल सं./Bill No…………………………” 

4. दर  म सभी यय पूर  तरह से शा मल कए जाएँ : 
          Rates to be fully inclusive of all expenditure: 

             न वदाकार  को प रमाण बल म यथाउपबं धत जीएसट   को छोड़कर सभी यय स हत पूर  तरह से दर  
म उ क थत करना  चा हए। 

 Tenderers should quote rates fully inclusive of all expenditure but exclusive of GST , as provided in the Bill 
of Quantity. 

            न वदाकार वारा उ क थत व श ट एकमु त भार के सवाय, केओपीट  सं वदा के चालन मदधे 
सं वदाकार को  कसी रा श  का भुगतान करने के लए दायी नह ं होगा तथा  अ य सभी भार / लागत 
का वहन सं वदाकार वारा कया  जाना चा हए। कागजात, आकि मक खच और सुपुदगी के लए कसी 
पृथक भार का भुगतान नह ं कया जाएगा। हालां क, जीएसट  आ द का भुगतान  ब लंग / भुगतान के 
समय च लत दर के अनुसार केओपीट   वारा  कया जाएगा। 

 KoPT shall not be liable to pay any money to the contractor at all in way of operation of contract, 
except for specific lump sum charge quoted by the tenderer and all other charges/cost should be 
borne by the contractor. No separate charges for papers, incidental expenses and delivery, will be 
paid.  However GST etc. will be paid by KoPT as per rate prevailing at the time of 
billing/payment.  

  
5.        भुगतान/Payment: 

               भुगतान सं वदा क  पूणता  और संबं धत उपयोगकता से माणीकरण के आधार पर यानी  मं ालय वारा 
शास नक    

            रपोट क  वीकृ त के बाद कया जाएगा। यथा लागू , जीएसट  का अ त र त भुगतान उस समय 
च लत दर  के  

           अनुसार कया जाएगा।    
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            Payment will be made after completion of the contract and on the basis of certification from the 
user concerned ie; after acceptance of the Administration Report by the Ministry. GST, as 
applicable, will be paid extra as per rates prevailing at the time. 

 
6. न वदाकार वारा उ क थत दर म वृ : 
           Escalation of the rate quoted by the tenderer: 

            सं वदा  क  अव ध के दौरान, सं वदाकार  म, साम ी, उपभो य व तुओं  या कसी अ य मद क  क मत 
म हु ई बढ़ो तर   के लए कोई वृ  ा त करने का हकदार नह ं होगा। 

 During the period of contract, the contractor shall not be entitled to receive any escalation for any     
            increase in the price of labour, materials, consumables or any other item. 

7. भुगतान क  शत/Terms of Payment: 

           (क)       सं वदाकार  ल खत प म पावती के त कोलकाता प तन यास  के स चव को सभी  तरह से 
पूण  

                         शास नक   रपोट क  100 तयां दान करेगा। 
(a)      The contractor shall deliver 100 copies of Administration Report complete in all respect, to   

     the Secretary, Kolkata Port Trust against written acknowledgement. 
 

(ख) शास नक रपोट क  ाि त क  यह ल खत पावती भुगतान का आधार बन जाएगी। 
(b)     This written acknowledgement of receipt of Administration Report will form the basis of   

    the payment. 
 

           (ग)       केओपीट  सभी तरह से पूण बल क  ाि त क  तार ख से  एक मह ने के भीतर बल का भुगतान 
करेगा। 
          (c)      KoPT shall pay the bill within one month, from the date of receipt of the bill complete in   
                    all respect. 

                    केओपीट  सं वदाकार के  बल  का भुगतान ईसीएस  के ज रए करता है । इसके लए, सफल 
सं वदाकार  इस संबंध   म सूचना ाि त के तुरंत बाद न न ल खत जानकार  तुत करेगा :-  
  KoPT pays contractor’s bills through ECS. For this, the successful contractor shall furnish 
the following information immediately after receipt of intimation in this regard:- 
 

i)  सं वदाकार का बक खाता सं. 
                         Bank Account No. of the contractor 
 
 ii) खाते का कार -  बचत/ चाल/ूनकद  ऋण  
                         Type of Account – Savings/Current/Cash Credit 
 
 iii) बक एवं शाखा का नाम, कोड सं. स हत   
                         Name of the Bank & Branch with Code No. 
 

  iv) शाखा का आई एफ एस कोड सं. 

                                 Name of the Branch IFS Code  No.  
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 v) एमआईसीआर सं. 
                         MICR No. 
 
 vi) पैन  
                         PAN  
 

 तदनुसार सफल सं वदाकार से यह अपे त होगा क य द पहले से उसका बक  खाता नह ं  खुला 
है तो वह भारतीय रजव बक वारा यथा व हत ईसीएस जोन के भीतर अपना बक खाता खोले,  िजससे 
केओपीट  से बल  के भुगतान क  ाि त सु नि चत हो सके । 
  Accordingly, the successful contractor would be required to open their Bank Account 
within the   ECS Zone prescribed by the RBI, if not already exists, to ensure receipt of payment of 
bills from KoPT. 

 

8. ववाद/Dispute: 

सं वदा अव ध के दौरान या कसी अ य समय म सं वदा से स ब  या उससे उ प न कसी 
ववाद, न या मतभेद  क  दशा म अ य , केओपीट  का नणय अं तम और सभी प कार  पर 
बा यकार  होगा ।    

In the event of any dispute, question or difference arising during the contract period or 
during any other time, as to any matter connected with or arising out of the contract, the decision 
of the Chairman, KoPT shall be final and binding upon all parties. 

 
8. सं वदा का समनुदेशन /Assignment of Contract: 
 
                    स चव, कोलकाता प तन यास क  ल खत प म पूव अनुम त के सवाय सं वदाकार , कसी अ य 

को सं वदा या उसका कोई भाग  समनुदे शत नह ं करेगा ।  
                    The contractor shall not assign the contract or any part thereof to anyone else, save with the 

prior consent in writing from Secretary, Kolkata Port Trust. 
 
9. अ वीकृ त क  शि त/Power for Rejection: 
 
            य द स चव, केओपीट  को आपू रत कोई पु तक दए गए व नदश  और तुत नमूने के अनु प नह ं रहती 

है तो    उ ह उसे अ वीकार करने क  वतं ता होगी, और उनका नणय अं तम होगा। अ वीकृत 
पु तक(क)अ वीकृ त  क  तार ख से एक स ताह के भीतर  सं वदाकार  वारा अपनी लागत पर 
त था पत क  जाएगी (जाएंगी)। 

           Secretary, KoPT will be at liberty to reject any book supplied if it is not in conformity with the 
given specifications & submitted samples, and his decision shall be final.  Rejected book(s) shall 
be replaced by the contractor at his own cost, within one week from the date of rejection.   

 
10. नुकसानी /Damage: 
 
             •            ूफ के तुतीकरण  और सभी तरह से पूण शास नक रपोट के अं तम मु त पाठ क  सुपुदगी 

म 'सं वदा  क  वशेष शत ' के खंड 2 (ग) म यथा न द ट  सुपुदगी अव ध से परे क  देर  करने पर 
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येक स ताह या उसके भाग क  देर  के लए काय के मू य के 1 (एक) तशत क  दर पर 
प र नधा रत नुकसानी अ धरो पत क  जाएगी परंतु यह हमेशा क प र नधा रत नुकसानी काय के 
मू य के 10  तशत से अ धक नह ं होगी। 
      Liquidated Damage shall be imposed for delay in submission of the proofs as well as 
final printed versions of the Administrative Report complete in all respect, beyond the 
delivery periods indicated in clause 2(c) of the ‘Special Conditions of the Contract’, @ 1 
(one) % of the value of the work, for the delay of every week or part thereof, provided 
always that the amount of Liquidated damage shall not exceed 10% of the value of the 
work. 
 

       प र नधा रत नुकसानी क  गणना  अं ेजी और हंद  पाठ  के लए अलग-अलग  क  जाए  । 
अं ेजी और हंद  पाठ के लए प र नधा रत  नुकसानी का योग काय आदेश के मू य के 10% से 
अ धक नह ं होगा। हालां क, कसी एक पाठ के लए एकल प र नधा रत नुकसानी होगी। 
     Liquidated Damage (LD) may have to be calculated separately for English & Hindi 
versions.The summation of LDs for English & Hindi versions will not exceed 10% of the 
value of the work order.  However, there would be single LD for any one of the versions. 
 

       प र नधा रत नुकसानी क  गणना करते समय, पहले यह पता लगाया जाएगा क सं वदाकार  ने 
सुसंगत मु ण साम ी स पे जाने क  तार ख से नधा रत सीमा के भीतर मु त पु तक सुपुद क  
ह या नह ं ।  य द हा,ँ तो कसी प र नधा रत नुकसानी क  कटौती नह ं क  जाएगी। य द नह ं, तो 
नधा रत सीमा से परे अं तम मु त पु तक  के तुतीकरण क  गणना क  जाएगी  और वह 
प र नधा रत नुकसानी क  गणना का आधार होगी। उदाहरण के लए: 

    While calculating the LD, it will be ascertained first whether the contractor has 
delivered the printed books within schedule time from the date of handing over the 
relevant printing matter.  If yes, no LD would be deducted.  If not, delay for submission of 
the final printed books beyond would be calculated and that would be the basis for 
calculating the LD. For example: 
 
 

        प र नधा रत नुकसानी क  गणना करने के योजनाथ  केवल सफल न वदाकार वारा क  गई  
देर  पर वचार कया जाएगा तथा  इस संबंध म, केओपीट  वारा ूफ क  जाँच करने और अं तम 
मु ण  आदेश जार  करने लया  गया वा त वक समय सुसंगत नह ं होगा और इस लए उसका 
यान नह ं रखा जाएगा । 

      For the purpose of calculating LD, the delay caused by the successful tenderer only, 
shall be considered and in this respect, time actually taken by KoPT in checking the proofs 
and issuing the final print order, will not be relevant and hence, the same would not be 
taken into account. 
 

 
       प र नधा रत नुकसानी क  गणना करते समय, सं वदाकार  वारा लए गए दन क  गणना क  

जाएगी िजसम वह(वे ) दन  शा मल होगा (ह गे ) जब वह साम ी ( ूफ या अं तम मु त पु तक) 

क  आपू त करता है परंतु वह दन शा मल नह ं होगा जब केओपीट  साम ी ( मु ण साम ी  या 
संशो धत ूफ) आपू रत करता है। 
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     While calculating LD, the days taken by the contractor will be counted inclusive of the 
day(s) on which he supplies the material (proof or final printed book) but excluding the 
day on which KoPT supplies the material (printing matter or corrected proof) 

 
 प र नधा रत नुकसानी क  कटौती सं वदाकार के बल / तभू त जमारा श से क  जाएगी। 

LD will be deducted from the bill/SD of the contractor. 
 
11. सं वदा क  समाि त/Termination of contract: 
 

             न न ल खत म से कसी भी कारण से केओपीट  के एकमा  ववेका धकार से सं वदा क  
व तनाव ध के भीतर कसी भी समय सं वदा समा त क  जा सकती है  और ऐसे र करण  के लए 
कसी भी प रि थ त म केओपीट   

व तीय देयता स हत कसी देयता के अ यधीन नह ं होगा :- 

            The contract may be terminated anytime within the currency period of the contract by 
KoPT at its sole discretion for any of the following factors & for such cancellation, KoPT will, 
under no circumstance, be subject to any liability including financial liability:- 

 
क) नधा रत सुपुदगी अव ध क  समाि त क  तार ख से 10 दन  के भीतर शास नक रपोट क  

पु तक  क  गैर- 
 आपू त। 

a) Non-supply of books of the Administrative Report within 10 days from the date of expiry 
of the stipulated delivery period. 

 
ख)         सं वदा क  क ह ं नबंधन और शत  का भंग  
b) Breach of any terms and conditions of contract. 
 
(ग)  सं वदाकार क  ओर से  कसी अ य यि त के त कया गया सं वदाकार(र ) का कोई व ध व  

काय  

िजससे केओपीट  क  संपि त /साम ी को कोई त/हा न हु ई हो या केओपीट  को कोई असु वधा 
हु ई हो।  

c) Any unlawful act of the contractor(s) on any third party on behalf of the contractor 
entailing any damage/loss to the property/material of KoPT or any inconvenience to KoPT. 

 
            घ)         अ य  , केओपीट  का इस आशय का व न चय अं तम होगा ।  
 d)        The decision of the Chairman, KoPT to this effect, shall be final. 
 

12. नमूना /Samples: 

               न वदाकार को  न वदा के तकनीक -वा णि यक भाग के साथ  न न ल खत 3 कार के कागज म से 
येक का एक नमूना  तुत करना होगा: - 

      The tenderer shall have to submit one sample for each of the following 3 types of paper 
alongwith the techno-commercial part of the tender :- 

 सामने और पीछे का आवरण  (300 जीएसएम आट बोड) 

Front & Back Cover (300 GSM Art Board)  



19 

 

 
 आट पेपर (130 जीएसएम) 

Art paper (130 GSM) 
 

 सादा मैप लथो पेपर (लगभग 95 जीएसएम) 

White Maplitho paper (95 GSM approx.) 
 

     नमूने के तुत नह ं कए जाने या  न न गुणव तावाले नमूने के तुतीकरण  से न वदाएं  
अ वीकार क  जा सकती  ह। 
    Non-submission or submission of inferior quality of the samples may lead to rejection of 
tenders.      

13. मू यांकन मानदंड/Evaluation Criterion: 

                 क मत बोल  का मू यांकन न वदाकार वारा उ क थत एकमु त भार पर (दर-सूची के कॉलम 'छ' म) 

आधा रत होगा । उस न वदा को सबसे कम व नण त  कया जाएगा िजसके लए उपयु त एकमु त भार  
के अनुसार  केओपीट  का व तीय यय कम से कम होगा। 

       Evaluation of the price bid will be on the basis of the lump sum charges quoted (at Col. ‘G’ of 
Rate Schedule) by the tenderer.  The tender will be adjudged as the lowest one for which the 
financial outgo of KoPT would be the least as per the aforesaid lump sum charges. 

 
14.         सं वदा क  वशेष शत के खंड  1 (ग) के अनुसार, ± 5% के नधा रत प रवतन  से परे पृ ठ  क  सं या म 

ऊ वगामी प रवतन  के मामले म अ त र त काय क  लागत का  मू यांकन यथानुपा तक आधार पर 
कया जाएगा । 

                In case of the upward variation of the number of pages beyond stipulated variance of 
±5%, as per Clause 1(c) of Special Condition of the Contract, the cost of the additional work 
will be evaluated on pro rata basis.  

  
 

*************************** 
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कोलकाता प तन यास  

KOLKATA PORT TRUST 
कोलकाता गोद  णाल  

Kolkata Dock System 

सामा य  शासन वभाग 
GENERAL ADMINISTRATION DEPARTMENT 

न वदा स.ं:एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018   
TENDER NO. : ADMN/T/158 Dated 08.05.2018 

 
दर-सूची 

RATE  SCHEDULE 

म 
सं. 

Sl No 

ववरण 
Description 

एकमु त 
मूल भार 

Lump 
sum 
basic 

charges  
[ . म/ 
in Rs.] 

जीएसट  / GST 

(% स हत/ With 
%) 

योग 
Total 

[ .म/in Rs.] और/and 

(श द  म/in words) 

क/A ख/B ग/C घ/D ङ/E 

(ग/C+घ/D) 
1 दए गए व नदश  और तुत नमूने के 

अनुसार वष 2017-18 के लए शास नक 
रपोट क  [एकल िज द और आवरण म 
वभाषी ( हंद -अं ेज़ी) ड लाट  प म]  

150 तय  क  आपू त। 
Supply of 150 copies [in bi-lingual 
(Hindi-English) diglot] form under 
single binding & cover] of 
Administration Report for 2017-18 as 
per given specifications and submitted 
samples. 

 

 ./Rs. 

     

 

 

  पये/Rupees  

 
कृपया यान द :  य द उपयु त कॉलम म से कोई  न वदाकार के लए लागू नह ं है, तो कृपया 'लागू नह 'ं लख। 
 N.B  If any of the aforesaid columns is not applicable for the tenderer, please write ‘Not Applicable’. 
 
_____________________ 
 
( न वदाकार के कायालय क  मोहर) 
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Office Stamp of the tenderer) 
 
___________________________                                              ________________________  
   न वदाकार के ह ता र                                                                                   सा ी के ह ता र 
 Signature of the tenderer                                                  Signature of the witness 

तार ख/Date _______________________                          तार ख /Date ---------------------    

पता/Address ______________________________              पता/Address ----------------------               
______________________________________                                 _______________________ 

____________________________________                                     _______________________



22 

 

प रिश  'क'/Appendix ‘A’ 
स चव/The Secretary 
कोलकाता प तन यास/ Kolkata Port Trust 
15, ड रोड/Strand Road 
कोलकाता/ Kolkata-700 001 
 
महोदय/महोदया/Sir/Madam 
 

     वषय/Sub: कोलकाता प तन यास  क  शास नक रपोट के मु ण, िज दसाजी  और             

                             आपू त के संबंध म न वदा सं या एडीएमएन / ट  / 158 दनांक 08.05.2018     

                                 म उि ल खत नबंधन और शत  क  बना शत  वीकृ त 

                           Unconditional acceptance of the terms & conditions enumerated in 
                   Tender No.Admn/T/158 dated 08.05.2018 regarding Printing, Binding 

                                and supply of Administration Report of Kolkata Port Trust 
 
  म / हम एतद वारा दनांक 29.06.2018 को आयोिजत पूव-बोल  बैठक म लए गए नणय  
के अ यधीन वष 2017-18 क  शास नक रपोट के मु ण, िज दसाजी और आपू त से संबं धत न वदा 
द तावेज सं.एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018 म यथाउि ल खत सभी नबंधन  और शत  को 
वीकार करता हू/ँ करते ह।  

 I/we hereby accept all the terms & conditions as enumerated in the tender document 
bearing No. Admn/T/158 dated 08.05.2018 regarding ‘Printing, Binding & Supply of 
Administration Report for 2017-18, subject to the decisions taken in the Pre-bid meeting held 
on 29.06.2018. 
 

 
 

.............................................. 
                                                                                                           

न वदाकार के ह ता र  
(Signature of the tenderer) 

 
 

................................................ 
न वदाकार क  आ धका रक मोहर 

(official Stamp of the tenderer) 
 
 

.............................................. 

.............................................. 
                                                                                                                   न वदाकार का पता  

Address of the tenderer 
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प रिश  'ख'/Appendix ‘B’ 

कोलकाता प तन यास  

KOLKATA PORT TRUST 
कोलकाता गोद  णाल  

Kolkata Dock System 

   सामा य  शासन वभाग 
GENERAL ADMINISTRATION DEPARTMENT 

न वदा स.ं:एडीएमएन/ट /158 दनांक 08.05.2018   
TENDER NO. : ADMN/T/158 Dated 08.05.2018 

 

न वदाकार वारा भरे जाने हेतु 

To be filled up by the Tenderer 
 

1. न वदाकार  का नाम/ Name of the Tenderer  :--------------------------------------- 
 

2. न वदाकार  का पता Address of the Tenderer: --------------------------------------------- 
        
     

3. कोलकाता म उपयु त कायालय के ऐसे यि तय  के नाम, टेल फोन नं. िजनसे संपक 
कया जा सकता है :- 

          Name, Telephone Nos. of the contact persons of the aforesaid office at Kolkata :- 
 

नाम /Name मोबाइल फोन 

नं./Cellular 
Phone No. 

आवास का  

टेल फोन न. 
Residential 

Tel. No. 

कायालय 
का टेल फोन न. 
Office Tel. 

No. 

फै स न.ं 
Fax No. 

ई-मेल पता  

e-mail ID 

क/a)      

ख/b)      
ग/c)      
घ/d)      
 
4. कायालय का टेल फोन न./   Telephone No. of the Office :------------------------------------- 
 
5. कायालय का फै स न./    Fax no. of the  Office  :……………………………………… 
 
6. ई-मेल पता /   E.mail ID  : ---------------------------------------------------------- 

______________________ 
                                                                          न वदाकार के ह ता र/Signature of the Tenderer  

 



24 

 

प रिश  'ग'/Appendix ‘C’ 

कोलकता प तन का यासी मंडल 
THE BOARD OF TRUSTEES FOR THE PORT OF KOLKATA 

करार का प 
FORM OF AGREEMENT 

            यह करार आज  वष 2018 के ----------------के ------------ दन को  एक ओर कोलकाता प तन 

के यासी मंडल, जो महाप तन यास अ ध नयम,1963 वारा ग ठत एक नग मत नकाय है (िजसे 

इसम  इसके  प चात ‘ यासी मंडल ’ कहा गया है  और इस अ भ यि त म जबतक कोई बात संदभ 

के तकूल या उसके वारा अपविजत न हो तबतक इसम उसके पद उ तरवत  शा मल समझे 

जाएंगे) तथा  दूसर  ओर----------------------------------------------( िजसे इसम इसके प चात  ‘ 

सं वदाकार ’ कहा गया है और इस अ भ यि त म जबतक कोई बात संदभ के तकूल या उसके 

वारा अपविजत न हो तबतक इसम उसके वा रस, न पादक, शासक, त न ध एवं समनुदे शती या 

पद उ तरवत  शा मल समझे जाएंगे ) के बीच न पा दत कया जाता है। जब क यासी मंडल 

क तपय काय यथा, वष 2017-18 के शास नक रपोट का मु ण , िज दसाजी  एवं आपू त कराने का 

इ छुक है और उ ह ने ऐसे काय के न पादन के लए सं वदाकार  वारा तुत न वदा को वीकार 

कया है । अब यह करार न न ल खत को सा त करता है . 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

   Agreement made this----------- day of _________2018 between the Board  of Trustees 
for the Port of Kolkata, a body corporate constituted by the Major Port Trusts Act, 1963 
(hereinafter called ‘Trustees’ which expression shall, unless excluded by or repugnant to the 
context, be deemed to include their successors in office) on one part and  
____________________________________ (hereinafter called the ‘the Contractor’ which 
expression shall unless excluded by or repugnant to the context, be deemed to include its 
heirs, executors, administrators, representatives and assignees or successors in office) on the 
other part.   Whereas the Trustees are desirous that certain work should be undertaken viz. 
‘Printing, Binding & Supply of Administration Report for 2017-18’ and have accepted 
the Tender submitted by the Contractor for the execution of such works. Now this Agreement 
witnesseth as follows : 

 
 

1.     इस करार म, श द  और अ भ यि तय  का  वह  अथ होगा जो इसम इसके प चात न द ट  
" न वदाकार  के लए सामा य अनुदेश" म उ ह मश: समनुदे शत कए गए ह।  

      In the Agreement, words and expressions shall have the same meanings as are 
respectively assigned to them in “General Instructions to Tenderers” hereinafter referred to. 
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2.   न न ल खत द तावेज  को इस करार के भाग के प म तैयार कया गया, प ठत और तपा दत  
समझा जाएगा,यथा -       
     The following documents shall   be deemed to form and be read and construed as part of 
this Agreement viz., 

क)       उ त न वदा द तावेज़ और  काय आदेश स हत न वदा क  वीकृ त  
a) The said Tender document and the acceptance of the Tender including work    

order 
 

ख)       न वदाकार  के लए  सामा य अनुदेश  
b) The General Instructions to the Tenderers 

 
ग)       सं वदा क  वशेष शत  
c) Special Conditions of Contract 
 

घ)       दर –सूची  
d) Rate Schedule 

 
ङ)       ऐसे सभी प ाचार िजनके वारा पार प रक सहम त से कसी प म सं वदा को 

प रव धत,    

     संशो धत, प रव तत या उपांत रत  कया जाता है। 
e) All correspondence, by which the contract is added, amended, varied or 

modified in any way, by mutual consent. 
 

च)        यथा आपू रत  सामने और पीछे के आवरण का  डजाइन, रंग और संरचना 
f) The design, colour and structure of the front & back cover as supplied. 

3.        इसम इसके प चात यथा उि ल खत यासी मंडल वारा सं वदाकार को कए जानेवाले  
भुगतान के तफल व प, सं वदाकार एतद वारा यासी मंडल के साथ  पूर  तरह सं वदा के ावधान  
के अनु प काय न पा दत करने क  सं वदा करता है। 
            In consideration of the payments to be made by the Trustees to the Contractor as       
hereinafter mentioned, the Contractor hereby covenants with the Trustees to execute the work  
in conformity in all respects with the provisions of the contract.  

 

4. ऐसे न पादन के तफल व प  यासी मंडल एतद वारा सं वदा वारा व हत र त से एवं 
समय पर सं वदा मू य पर सं वदाकार को भुगतान करने क  सं वदा करता है। 

The Trustees hereby covenant to pay the Contractor in consideration of such execution at the 
contract prices at the time and in the manner prescribed by the contract. 
 

इसके सा य व प इसके प कार  ने पहले पैरा म लखी तार ख को इसपर अपनी सामा य 
मु ा लगाई है (या  अपने-अपने ह ता र कए ह). 
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In witness whereof the parties hereto have caused their respective common seals to be 
hereunto affixed (or hereunto set their respective hands and seals) the day and year first 
above mentioned. 

 
उ त [सं वदाकार] वारा कोलकाता म ह ता रत, मु ां कत और प रद त। 
SIGNED, SEALED AND DELIVERED at Kolkata 
By the said     [Contractor] 
 
न न ल खत क  उपि थ त म 

In the presence of ------------------------------------------------ 
 
नाम/Name  :-                _________________________________- 
 
पता/Address:-              ___________________________________,  
                                __________________________________ 
 
 
कोलकाता प तन के यासी मंडल क   

सामा य मु ा न न ल खत क  उपि थ त 

 म यहाँ लगाई गई । 
The Common Seal of the Board                                             

of Trustees for the Port of                                        

Kolkata was hereunto affixed 

in the presence of. 

 

नाम/Name………………………….. 

[केओपीट  के ा धकृत ह ता रकता ] 
[Authorised signatory of KoPT] 

पता/Address………………………..                                                      
                                                                                      

…………………………………                    

………………………………… 

…………………………….. 

…………………………….   

  


