
कोलकाता प×तन Ûयास 
 

कोलकाता प×तन Ûयास Ǔनàनͧलͨखत Ǔनबंधन और शतɟ पर कोलकाता गोदȣ Ĥणालȣ के अधीन अपने Ĥशासन 
ͪवभाग के ͧलए संͪवदा×मक आधार पर एक ǑहÛदȣ अनुवादक–सह-सहायक को ǓनयुÈत करने का इÍछुक है :-  
 
शैͯ¢क अह[ताएँ : èनातक èतर पर दो वैकिãपक ͪवषय के Ǿप मɅ ǑहÛदȣ एवं अँĒेजी। ǑहÛदȣ ͪवषय मɅ èनातको×तर 
उपाͬधĤाÜत उàमीदवारɉ को अͬधमानता दȣ जाएगी।  
 
अनुभव: ͩकसी महाप×तन / èवाय×त Ǔनकाय / èथानीय Ĥाͬधकरण / सांͪवͬधक संगठन / सरकारȣ ¢ेğ के उपĐम / 
सरकारȣ कंपनी / केÛġ / राÏय सरकार के मंğालयɉ या ͪवभागɉ मɅ Ǒहंदȣ से अंĒेजी और अंĒेजी से ǑहÛदȣ मɅ 
अनुवाद काय[ का कम से कम 10 वष[ का अनुभव। 

या  
ǑहÛदȣ ͧश¢ण के ¢ेğ  मɅ काय[ करने का कम से कम 10 वष[ का अनुभव। 

या  
Ǒहंदȣ समाचार-पğ / Ǒहंदȣ दैǓनक समाचार-पğ / पǒğका  मɅ पğकार के Ǿप मɅ काय[ करने का  कम से कम 10 वष[ 
का अनुभव । 
 
ǑहÛदȣ मɅ कंÜयूटर अनुĤयोग का £ान अǓनवाय[ है (उàमीदवार को ǑहÛदȣ यूǓनकोड मɅ टंकण मɅ Ĥवीण होना 
चाǑहए(इसके ͧलए Ĥमाणपğ अपेͯ¢त नहȣं है परंतु åयावहाǐरक परȣ¢ा लȣ जाएगी)। 
 
आय ु: उàमीदवार कȧ आयु èथानीय समाचार पğɉ मɅ ͪव£ापन Ĥकाͧशत होने कȧ तारȣख को 35 वष[ से कम और 
62 वष[ से अͬधक नहȣं होनी चाǑहए। 
 
काय[काल : ǓनयुिÈत एक वष[ के ͧलए कȧ जाएगी और उÈत अवͬध के बीतने पर संͪवदा×मक ǓनयुिÈत èवत: 
समाÜत हो जाएगी । तथाͪप, संͪवदा कȧ समािÜत पर कोलकाता प×तन Ûयास के पास, ऐसी अवͬध के ͧलए और 
ऐसी शतɟ पर िजनपर दोनɉ प¢कारɉ कȧ आपसी सहमǓत हो, नया करार करने का अͬधकार सुरͯ¢त है।  
 
पाǐरĮͧमक : ĤǓतमाह ǽ॰15912 का (ǽपये पंġह हजार नौ सौ बारह माğ) (संशोधनाधीन) Ǔनयत समेͩकत 
पाǐरĮͧमक  Ĥदान ͩकया जाएगा ।  
 
ͧलͨखत परȣ¢ा और सा¢ा×कार : इस Ĥयोजनाथ[ कोलकाता गोदȣ Ĥणालȣ के Ĥशासन ͪवभाग मɅ अंĒेजी से ǑहÛदȣ 
और ǑहÛदȣ से अंĒेजी अनुवाद आǑद कȧ एक ͧलͨखत परȣ¢ा ͩकसी Ǔनयत तारȣख को लȣ जाएगी िजसके बारे मɅ 
पाğ उàमीदवारɉ को सूͬचत ͩकया जाएगा । केवल उÛहȣं उàमीदवारɉ का सा¢ा×कार ͧलया जाएगा जो ͧलͨखत 
परȣ¢ा मɅ अह[क अंक ĤाÜत करɅगे।  
 
Ǔनबंधन और शतɏ :        
 
 (i) उàमीदवार कोलकाता प×तन Ûयास मɅ राजभाषा अͬधǓनयम, Ǔनयम और भारत सरकार कȧ राजभाषा संबंधी 
नीǓतयɉ के काया[Ûवयन से संबंͬधत सभी काय[; ǑहÛदȣ से अंĒेजी एवं अंĒेजी से ǑहÛदȣ मɅ अनुवाद-काय[, कोलकाता 
प×तन Ûयास मɅ Ĥͧश¢ण से संबंͬधत ͪवͧभÛन काय[ और कोलकाता प×तन Ûयास के Ĥाͬधकाǐरयɉ ɮवारा समय-
समय पर सɋपे जानेवाले ͩकसी अÛय काय[ के ͧलए उ×तरदायी होगा। 
 
 (ii) उàमीदवार यथालागू लाइसɅस शुãक/ͩकराया का भुगतान करके कोलकाता प×तन Ûयास कȧ आवास 
(असिÏजत) सुͪवधा का उपभोग कर सकता है। 
 



(iii) चयǓनत उàमीदवार का पदèथापन सामाÛयत: कोलकाता प×तन Ûयास के Ĥधान काया[लय 15, èĚɇड रोड, 
कोलकाता-700001 मɅ ͩकया जाएगा । तथाͪप, उससे कोलकाता प×तन Ûयास के अͬधकार-¢ेğ के भीतर ͩकसी भी 
èथान पर काय[ करने कȧ अपे¢ा कȧ जा सकती है। 
 
(iv) उàमीदवार से सामाÛयत: ͩकसी सÜताह मɅ 5 (पाँच) पूण[काͧलक Ǒदवस मɅ काय[ करने कȧ अपे¢ा कȧ जाएगी 
और वह सामाÛयत: सÜताह मɅ रहनेवालȣ दो Ǒदन कȧ छु͠ी उपभोग करने  का हकदार होगा । तथाͪप, आवæयकता 
पड़ने पर उससे ͩकसी ĤǓतपूǓत[ के ǒबना शǓनवार को काय[ करने कȧ अपे¢ा कȧ जा सकती है। अ×यावæयकता कȧ 
िèथǓत मɅ साÜताǑहक छु͠ी के Ǒदन/घोͪषत राçĚȣय अवकाश के Ǒदन काय[ करने पर उसे उसके बदले मɅ सुͪवधानुसार 
ĤǓतपूरक ͪवĮाम का Ǒदन मंजूर ͩकया जाएगा और उसके ͧलए कोई अÛय ĤǓतपूǓत[, मौǑġक या अÛयथा, मंजूर 
नहȣं कȧ जाएगी । 
  
(v) उàमीदवार एक वष[ कȧ अपनी ǓनयुिÈत अवͬध (ǓनयुिÈत कȧ तारȣख से बारह महȣने) के भीतर 15 Ǒदनɉ कȧ 
छु͠ी का हकदार होगा िजनका उपभोग पूव[ अनुमोदन से ͩकया जा सकता है।15 Ǒदनɉ से अͬधक कȧ ͩकसी 
अĤाͬधकृत अनुपिèथǓत के ͧलए समेͩकत पाǐरĮͧमक से समानुपाǓतक कटौती कȧ जाएगी । 
 
(vi) इसके अǓतǐरÈत, एक वष[ कȧ ǓनयुिÈत अवͬध (ǓनयुिÈत कȧ तारȣख से बारह महȣने) के भीतर कोलकाता 
प×तन Ûयास के ͬचͩक×सा अͬधकारȣ से Ĥमाणपğ के आधार पर पाǐरĮͧमक से कोई कटौती ͩकए ǒबना बीमारȣ के 
कारण  10 Ǒदनɉ तक बीमारȣ कȧ छु͠ी पर रहने कȧ अनुमǓत दȣ जा सकती है। बीमारȣ कȧ सूचना फोन पर 
मौͨखक Ǿप से Ǒदए जाने के अǓतǐरÈत ͩकसी पंजीकृत ͬचͩक×सक से बीमारȣ के Ĥमाणपğ सǑहत ͧलͨखत Ǿप मɅ 
बीमारȣ कȧ सूचना त×काल अåयवǑहत ǐरपोǑटɍग अͬधकारȣ को दȣ जानी चाǑहए।  
 
(vii) चयǓनत उàमीदवार केवल èवयं के ͧलए कोलकाता प×तन Ûयास सɅटनरȣ अèपताल मɅ उपलÞध आवासी एवं 
बाहरȣ ͬचͩक×सा सुͪवधाओं का हकदार होगा। तथाͪप, बाहर से खरȣदȣ गई औषधीय सामĒी/ ͬचͩक×सा सामĒी/बाहर 
कराए गए नैदाǓनक परȣ¢ण / बाहर कराए गए उपचार के ͧलए ͩकसी ĤǓतपूǓत[ कȧ अनुमǓत नहȣं होगी । 
  
(viii) मुÉयालय से बाहर ͩकसी शासकȧय दौरे पर उàमीदवार, ǑहÛदȣ अनुवादक के Ǔनयͧमत पदधारȣ को देय याğा 
भ×ता / मंहगाई भ×ता का हकदार होगा ।  
  
(ix) उàमीदवार सामाÛयत: Ĥशासन ͪवभाग मɅ ǑहÛदȣ अͬधकारȣ को ǐरपोट[ करेगा। तथाͪप, काय[ कȧ अ×यावæयकता 
कȧ िèथǓत मɅ उससे  केओपीटȣ के ͩकसी अÛय अͬधकारȣ को ǐरपोट[ करने कȧ अपे¢ा कȧ जा सकती है। 
  
(x) उàमीदवार कोलकाता प×तन Ûयास के धन, माल एवं भंडार तथा उसे सɋपी जा सकनेवालȣ अÛय सभी 
संपि×तयɉ के Ĥभार एवं देखभाल के ͧलए उ×तरदायी होगा और वह उनके ͧलए जवाबदार होगा ।  
 
(xi) संͪवदा×मक ǓनयुिÈत ͩकसी भी प¢ कȧ ओर से एक महȣने कȧ नोǑटस Ǒदए जाने पर भी समाÜत कȧ जा 
सकती है। तथाͪप असंतोषजनक काय[Ǔनçपादन के ͧलए और/या कोलकाता प×तन Ûयास के Ǒहत मɅ ͩकसी काय[ के 
अĤǓतçठाकारȣ/ हाǓनकारक समझे जाने पर 24 घंटे कȧ नोǑटस पर ǓनयुिÈत समापनीय है। 
  
(xii) यह ǓनयुिÈत उàमीदवार के पूव[कृत के स×यापन के अÚयधीन है।  
 
संलÊन ĤाǾप के अनुसार ͪवèतृत बायोडाटा देते हु ए सभी आवेदनपğ पासपोट[ आकार का  हाल का एक फोटो एवं 
आधार काड[ कȧ एक छायाĤǓत (èवयं स×याͪपत) सǑहत मुहरबंद ͧलफाफे मɅ अͬधक से अͬधक Ǒदनांक 14.5.2018 
को 5.30 बजे अपराéन तक सͬचव, कोलकाता प×तन Ûयास,15,èĚɇड रोड, कोलकाता-700001 के पास भेजे जाने 
चाǑहए । ͧलफाफे के ऊपर “ǑहÛदȣ अनुवादक–सह-सहायक कȧ संͪवदा×मक ǓनयुिÈत” अंͩकत कȧ  जानी चाǑहए ।  


