
कोलकाता प तन यास 
 

कोलकाता प तन यास न न ल खत नबंधन और शत  पर कोलकाता गोद  णाल  के अधीन अपने शासन 
वभाग के लए सं वदा मक आधार पर एक ह द  अनुवादक–सह-सहायक को नयु त करने का इ छुक है :-  
 
शै क अहताएँ : नातक तर पर दो वैकि पक वषय के प म ह द  एवं अँ ेजी। ह द  वषय म नातको तर 
उपा ध ा त उ मीदवार  को अ धमानता द  जाएगी।  
 
अनुभव: कसी महाप तन / वाय त नकाय / थानीय ा धकरण / सां व धक संगठन / सरकार  े  के उप म / 
सरकार  कंपनी / के  / रा य सरकार के मं ालय  या वभाग  म हंद  से अं ेजी और अं ेजी से ह द  म 
अनुवाद काय का कम से कम 10 वष का अनुभव। 

या  
ह द  श ण के े   म काय करने का कम से कम 10 वष का अनुभव। 

या  
हंद  समाचार-प  / हंद  दै नक समाचार-प  / प का  म प कार के प म काय करने का  कम से कम 10 वष 
का अनुभव । 
 
ह द  म कं यूटर अनु योग का ान अ नवाय है (उ मीदवार को ह द  यू नकोड म टंकण म वीण होना 
चा हए(इसके लए माणप  अपे त नह ं है परंतु यावहा रक पर ा ल  जाएगी)। 
 
आय ु: उ मीदवार क  आयु थानीय समाचार प  म व ापन का शत होने क  तार ख को 35 वष से कम और 
62 वष से अ धक नह ं होनी चा हए। 
 
कायकाल : नयुि त एक वष के लए क  जाएगी और उ त अव ध के बीतने पर सं वदा मक नयुि त वत: 
समा त हो जाएगी । तथा प, सं वदा क  समाि त पर कोलकाता प तन यास के पास, ऐसी अव ध के लए और 
ऐसी शत  पर िजनपर दोन  प कार  क  आपसी सहम त हो, नया करार करने का अ धकार सुर त है।  
 
पा र मक : तमाह ॰15912 का ( पये पं ह हजार नौ सौ बारह मा ) (संशोधनाधीन) नयत समे कत 
पा र मक  दान कया जाएगा ।  
 
ल खत पर ा और सा ा कार : इस योजनाथ कोलकाता गोद  णाल  के शासन वभाग म अं ेजी से ह द  
और ह द  से अं ेजी अनुवाद आ द क  एक ल खत पर ा कसी नयत तार ख को ल  जाएगी िजसके बारे म 
पा  उ मीदवार  को सू चत कया जाएगा । केवल उ ह ं उ मीदवार  का सा ा कार लया जाएगा जो ल खत 
पर ा म अहक अंक ा त करगे।  
 
नबंधन और शत :        
 
 (i) उ मीदवार कोलकाता प तन यास म राजभाषा अ ध नयम, नयम और भारत सरकार क  राजभाषा संबंधी 
नी तय  के काया वयन से संबं धत सभी काय; ह द  से अं ेजी एवं अं ेजी से ह द  म अनुवाद-काय, कोलकाता 
प तन यास म श ण से संबं धत व भ न काय और कोलकाता प तन यास के ा धका रय  वारा समय-
समय पर स पे जानेवाले कसी अ य काय के लए उ तरदायी होगा। 
 
 (ii) उ मीदवार यथालागू लाइसस शु क/ कराया का भुगतान करके कोलकाता प तन यास क  आवास 
(असि जत) सु वधा का उपभोग कर सकता है। 
 



(iii) चय नत उ मीदवार का पद थापन सामा यत: कोलकाता प तन यास के धान कायालय 15, ड रोड, 
कोलकाता-700001 म कया जाएगा । तथा प, उससे कोलकाता प तन यास के अ धकार- े  के भीतर कसी भी 
थान पर काय करने क  अपे ा क  जा सकती है। 

 
(iv) उ मीदवार से सामा यत: कसी स ताह म 5 (पाँच) पूणका लक दवस म काय करने क  अपे ा क  जाएगी 
और वह सामा यत: स ताह म रहनेवाल  दो दन क  छु ी उपभोग करने  का हकदार होगा । तथा प, आव यकता 
पड़ने पर उससे कसी तपू त के बना श नवार को काय करने क  अपे ा क  जा सकती है। अ याव यकता क  
ि थ त म सा ता हक छु ी के दन/घो षत रा य अवकाश के दन काय करने पर उसे उसके बदले म सु वधानुसार 
तपूरक व ाम का दन मंजूर कया जाएगा और उसके लए कोई अ य तपू त, मौ क या अ यथा, मंजूर 

नह ं क  जाएगी । 
  
(v) उ मीदवार एक वष क  अपनी नयुि त अव ध ( नयुि त क  तार ख से बारह मह ने) के भीतर 15 दन  क  
छु ी का हकदार होगा िजनका उपभोग पूव अनुमोदन से कया जा सकता है।15 दन  से अ धक क  कसी 
अ ा धकृत अनुपि थ त के लए समे कत पा र मक से समानुपा तक कटौती क  जाएगी । 
 
(vi) इसके अ त र त, एक वष क  नयुि त अव ध ( नयुि त क  तार ख से बारह मह ने) के भीतर कोलकाता 
प तन यास के च क सा अ धकार  से माणप  के आधार पर पा र मक से कोई कटौती कए बना बीमार  के 
कारण  10 दन  तक बीमार  क  छु ी पर रहने क  अनुम त द  जा सकती है। बीमार  क  सूचना फोन पर 
मौ खक प से दए जाने के अ त र त कसी पंजीकृत च क सक से बीमार  के माणप  स हत ल खत प म 
बीमार  क  सूचना त काल अ यव हत रपो टग अ धकार  को द  जानी चा हए।  
 
(vii) चय नत उ मीदवार केवल वयं के लए कोलकाता प तन यास सटनर  अ पताल म उपल ध आवासी एवं 
बाहर  च क सा सु वधाओं का हकदार होगा। तथा प, बाहर से खर द  गई औषधीय साम ी/ च क सा साम ी/बाहर 
कराए गए नैदा नक पर ण / बाहर कराए गए उपचार के लए कसी तपू त क  अनुम त नह ं होगी । 
  
(viii) मु यालय से बाहर कसी शासक य दौरे पर उ मीदवार, ह द  अनुवादक के नय मत पदधार  को देय या ा 
भ ता / मंहगाई भ ता का हकदार होगा ।  
  
(ix) उ मीदवार सामा यत: शासन वभाग म ह द  अ धकार  को रपोट करेगा। तथा प, काय क  अ याव यकता 
क  ि थ त म उससे  केओपीट  के कसी अ य अ धकार  को रपोट करने क  अपे ा क  जा सकती है। 
  
(x) उ मीदवार कोलकाता प तन यास के धन, माल एवं भंडार तथा उसे स पी जा सकनेवाल  अ य सभी 
संपि तय  के भार एवं देखभाल के लए उ तरदायी होगा और वह उनके लए जवाबदार होगा ।  
 
(xi) सं वदा मक नयुि त कसी भी प  क  ओर से एक मह ने क  नो टस दए जाने पर भी समा त क  जा 
सकती है। तथा प असंतोषजनक काय न पादन के लए और/या कोलकाता प तन यास के हत म कसी काय के 
अ त ठाकार / हा नकारक समझे जाने पर 24 घंटे क  नो टस पर नयुि त समापनीय है। 
  
(xii) यह नयुि त उ मीदवार के पूवकृत के स यापन के अ यधीन है।  
 
संल न ा प के अनुसार व तृत बायोडाटा देते हु ए सभी आवेदनप  पासपोट आकार का  हाल का एक फोटो एवं 
आधार काड क  एक छाया त ( वयं स या पत) स हत मुहरबंद लफाफे म अ धक से अ धक दनांक 14.5.2018 
को 5.30 बजे अपरा न तक स चव, कोलकाता प तन यास,15, ड रोड, कोलकाता-700001 के पास भेजे जाने 
चा हए । लफाफे के ऊपर “ ह द  अनुवादक–सह-सहायक क  सं वदा मक नयुि त” अं कत क   जानी चा हए ।  


