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कलक�ा प�न �ास के अधीन 

 िसिवल इंजीिनयरी संकम� हेतु िनयम-पु�क 

भाग : I: सगंठना मक ढांचा 

 

 

1.1 :िसिवल इंजीिनयरी िवभाग 

 

                  यह िवभाग कलकbा गोदी %णाली(सीडीएस) के िलए सभी िवकास काय¦ की पहचान, आकलन 

और तयैारी हेतु िज़¬ेदार ह,ै िजसम� िवwृत प7रयोजना 7रपोटm तयैार करना, अनुवतn कारmवाई करना, 

िवwृत %ाtलन तयैार करना,आरेखन, िनिवदाएं आमंिyत करना और उ®� अंितम ¯प देना  एवं  

प7रयोजनाओ ंके िन�ादन सिहत  आयोजना तथा  िन�ादन के िविभA चरणो ंम�  िविभA   �थानीय 

िनकायो ं / बाहरी एज�िसयो ं / िवभागो ं के साथ सम�य करना शािमल ह ै। यह िवभाग जांगीपुर से 

सागर �ीप के बीच ±गली नदी के दोनो ंिकनारो ंपर सीपीटी की सभी िसिवल इंजीिनयरी संपिbयो ंके 

अनुरsण और संधारण  के िलए िज़¬ेदार भी ह ै िजसम� दो गोदी %णािलयाँ, यथा केपीडी और 

एनएसडी,  बज बज पेट� ोिलयम घाट sेy म� तेल सं�थापन , जेटी और घाट सिहत िविभA समु³ी 

संरचनाएं,गाद का पता लगाकर उसके िनकषmण सिहत नदी %िशsण कायm, नौवहन जलमागm की 

पहचान के िलए नौवहन कॉलम, रवी´ सेतु , डॉ. बी. आर अंबेदकर  पुल, बाªल पुल ,  दोलन पुल 

सं.1 सिहत िविभA पुल शािमल हµ । उपयुm� के अलावा यह िवभाग गोदी sेy  के भीतर और बाहर 

सड़क मागm के िवशाल नेटवकm  , पोटm रेल %णाली , आवासीय और कायाmलय भवन प7रसर सिहत 

िवशाल भू-संपदा , कायmशालाओ,ं बागान और भू-िनमाmण सिहत नदी के सामने के प7र·मण �थल,  

जल आपूितm, जल िनकासी और गंदे नालो ंआिद की भी देख-रेख करता ह ै। काय¦ म� खपत के िलए 

िनमाmण साम�ी की  कुछ मदो ंकी खरीद भी  इस िवभाग �ारा की जा रही ह।ै   

 

1.1.1          मुE इंजीिनयर  :  

मु¸ अिभयंता इस िवभाग का %मुख ह ैऔर कलकbा पbन Bास  का एक %मुख अिधकारी ह।ै 

वह कलकता पbन Bास के सभी िसिवल इंजीिनयरी कायmकलापो ं  के सह-सम�य के िलए 

िज¬ेदार ह ैतथा सीडीएस और एचडीसी म�  िवकास  संबंधी िविभA गितिविधयो ंके तहत िकए जाने 

वाले िनवेश के पटैनm और wर का िनणmय लेने के िलए िनवेश सिमित का सद¹ ह;ै वह सभी िसिवल  
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इंजीिनयरी  संकमm, नदी %िशsण काय¦ के अनुरsण एवं िन�ादन और साम�ी की  कुछ मदो ं की 

खरीद  के िलए मु¸ ¯प से  िज¬ेदार ह ै। पbन %चालन समूह के सद¹ के ¯प म� वह पbन  के 

पोत प7रवहन और माल संचालन  से संबंिधत सभी आधुिनकीकरण योजनाओ ंको  तयैार करने म� भी 

सिHय ¯प से भाग लेता ह।ै 

उप मु¸ इंजीिनयर  ऊपर  विणmत सभी काय¦ म� मु¸ इंजीिनयर की सहायता करते हµ और उ®� 

सौपें गए काय¦ के संबंध म� उनकी  Kतंy िज¬ेदा7रयां हµ। 

 

व7र§  कायmपालक इंजीिनयर नेताजी सुभाष गोदी , 2खिदररपुर गोदी , पbन  रेलवे, कंटेनर बथm 

सिहत िवकास कायm, रवी³ं सेतु, कायाmलय प7रसर, कलकbा से सागर तक नदी िकनारे सं�थापन , 

नदी %िशsण कायmवाही  या िनकषmण म� सुधार  और तट अपवहन,  मनोरंजन सुिवधाओ ं आिद 

िविभA कायmकलापो ं के मंडलीय %धान हµ ।  व7र§  कायmपालक इंजीिनयर नेताजी सुभाष गोदी , 

2खिदररपुर गोदी , पbन  रेलवे, कंटेनर बथm सिहत  िवकास कायm, रवी³ं सेतु, कायाmलय प7रसर, 

कलकbा से सागर तक नदी िकनारे सं�थापन , नदी %िशsण कायmवाही  या िनकषmण म� सुधार  और 

तट अपवहन,  मनोरंजन सुिवधाओ ं आिद िविभA कायmकलापो ं के मंडलीय %धान हµ ।  व7र§ 

कायmपालक इंजीिनयर  इस िवभाग की सभी योजनाओ ं के िन�ादन और कायाm�यन  के िलए 

िज¬ेदार हµ िजसम� अB िवभागो ंके साथ सम�य भी शािमल ह।ै 

 

कायmपालक इंजीिनयर िवभागीय अिधकारी हµ जो  िविश� दािय¼ का िनवmहन करनेवाले व7र§ 

कायmपालक इंजीिनयरो ंको उनके दनंैिदन कायm म� सहायता करते हµ । 

 

सहायक इंजीिनयर  sेy  wर पर कायm कर रहे िवभाग की रीढ़ हµ और िविभA िनमाmण-�थल  पर 

कायm और माप, गुणवbा िनयंyण, औ¾ोिगक %बंधन के िलए िज¬ेदार हµ। वे कायmपालक इंजीिनयर 

को 7रपोटm करते हµ।मु¸ इंजीिनयर के िवभाग  म� िविभA �ेणी के �ाफ हµ िजनम� पयmवेsक, संकमm-

िलिपक, ओवरिसयर, %भारी इंजीिनयर, यांिyक ¿ांट/जेटी वकm शाप, नल-साजी  पयmवेsक   और 

िविभA �ेणी के ऐसे कुशल कारीगर शािमल हµ िजनकी सहायता अकुशल कामगार करते हµ । 

 

पbन रेल %णाली के रखरखाव और िवकास के िलए �थायी मागm  िनरीsक  और सहायक �थायी 

मागm  िनरीsक कायmपालक िनरीsको ंकी  सहायता करते हµ। 

 



 

(2क) 

इस िवभाग म� एक पbन  गोताखोरी यूिनट ह ै िजसम� अपेिsत �ाफ हµ और िजसका %धान  एक 

पbन  गोताखोर ह ै जो गोदी म� पbन गोताखोरी कायm म�  तथा बंगाल की खाड़ी म� खुली नदी 

अिधकार से नदी के मुहाने तक िवभाग की सहायता करता ह ै। 

 

मु¸ इंजीिनयर  के  आरेखण   कायाmलय  का   %मुख  अधीsण इंजीिनयर (िडजाइन ) ह ैिजसम� 

अB सहायक अिधकारी और �ाफ कायmरत हµ जो िवकास एवं अनुरsण,  बंदरगाह संरचनाओ,ं 

घाट की दीवारो,ं  बथm और आधारभूत सुिवधाओ ंसे संबंिधत सभी प7रयोजनाओ ंके िलए योजना, 

िडजाइन  बनाने और आकलन करने के िलए िज¬ेदार हµ। 

1.2             जलीय अFयन िवभाग  

गितिविध के अनुसार इस िवभाग के पांच अनुभाग हµ : 

1. इलेÁ� ािनक अनुभाग  

2. नदी सवvsण अनुभाग  

3. इंजीिनय7रंग अनुभाग  

4. मॉडेल अनुभाग  

5. कंÂूटर अनुभाग  

इस िवभाग को भूतल प7रवहन मंyालय, सरकार �ारा आर एंड डी सेट-अप के ¯प म� माBता %ा¨ 

ह ैऔर इसे  ±गली नदी की नौगÃता बनाए रखने के िलए नदी �व�थापन  एवं िनकषmण से संबंिधत 

योजनाएँ बनाने का दािय¼ सौपंा गया ह।ै यह िवभाग, िवशेषकर ±गली भागीरथी नदी म�  फरtा म� 

जांगीपुर बराज के मुहाने से समु³ के मुहाने तक नदीय  आंकड़ो ं के संकलन, िवÄेषण और िमलान 

सिहत  अनुसंधानमूलक अ�यन करता ह।ै जांगीपुर से K¯पगंज तक भागीरथी नदी का जलीय 

पयmवेsण  और िनयिमत सवvsण भी इस िवभाग की िज़¬ेदारी ह।ै इस िवभाग के पास जलयानो ं का 

एक बेड़ा ह ैिजसम� एक शोध जलयान  'आर. वी. अनुसंधानी ' शािमल ह।ै फालता  म� अपर रीचेज़ 

अनुसंधान क� ³ और ÆÇपुर म� जलीय  अ�यन sेy संगठन भी इस िवभाग के िनयंyण म� हµ। इसके 

अलावा, इस िवभाग का इलेÁ� ॉिनक और रेिडयो-संचार अनुभाग िसलेिडस और डीजीपीएस जसेै 

िविभA पोिजशन िफÈ िस�म के रखरखाव के िलए िज़¬ेदार ह।ै कलकbा गोदी %णाली  का पूरा 

कंÂूटर सेट-अप इस िवभाग के िनयंyण म� ह।ै इसके अलावा, इस िवभाग म� समु³ के मुहाने  से   
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बांसबेिड़या   तक   ±गली  नदी  का  एक प7रÉृत भौितक मॉडल ह ै। यह िवभाग %ाकृितक साधनो ं

से पयाmवरण और नदी िनयिमतीकरण  के संबंध म� िविभA शोध / जांच भी करता ह।ै 

 

1.2.1            वगGकृत संरचना: 
 
                     मु¸ जल �व�था  इंजीिनयर इस िवभाग का %मुख ह ैऔर कलकbा पbन Bास का एक %धान 

अिधकारी ह।ै उसकी सहायता  उप मु¸ जल �व�था  इंजीिनयर  और  उप मु¸ जलसवvsक 

(योजना एवं अनुसंधान) �ारा की जाती ह ै । उप मु¸ जल �व�था  इंजीिनयर की सहायता उप 

िनदेशक (आई एंड एम), इलेÁ� ॉिनक उपकरण  इंजीिनयर, जलीय अ�यन sेy संगठन, ÆÇपुर  म� 

पद�थािपत  व7र§ वÊैािनक अिधकारी  और व7र§ वÊैािनक अिधकारी (इलेÁ� ॉिनÈ) �ारा की 

जाती ह।ै उप मु¸ जल सवvsक  (यो.व िव.) की सहायता एक समु³ी  इंजीिनयर तथा अनुसंधान 

जलयान  आर वी 'अनुसंधानी' और यूआरआरएस फालता के  कमांडरो ं�ारा की जाती ह।ै एएसओ 

और एई, यथा2�थित,  संबंिधत उप िनदेशको/ं एएचई / ईआईई / एसएसओ को 7रपोटm करते हµ। 

 

            िस�म %बंधक कलकbा गोदी %णाली  के तहत पूरे कंÂूटर सेटअप का  %भारी ह।ै िस�म %बंधक 

की सहायता  एएसएम, %ो�ामरो ं ,पयmवेsको ंऔर डाटा %िवि� %चालको ं�ारा की जाती ह।ै िविभA 

कंÂूटर-संबंधी  अ�यन और गिणतीय मॉडिलंग का कायm करने के िलए  मु¸ जल �व�था 

इंजीिनयर की सहायता उप िनदेशक (कंÂूटर) �ारा की जाती ह।ैउप िनदेशक (ई एंड डËू) को 

नदी िनयामक और िनकषmण  योजनाओ ंके िनमाmण का कायm  सौपंा गया ह।ैउप िनदेशक (ई एंड 

डËू) की सहायता सहायक जल �व�था  इंजीिनयर,कायmपालक इंजीिनयर© और सहायक 

इंजीिनयरो ं�ारा की जाती ह।ै 

 

1.3.1            आधाIरक संरचना और नागIरक सुिवधाएं (आई और सीएफ) Pभाग, हRSया गोदी  
                    पIरसर : 

                  %बंधक (आई और सीएफ) उस  %भाग का %मुख ह ैिजसके अंतगmत िसिवल इंजीिनयरी संबंधी  सभी 

कायm िकए जाते हµ।%भाग के कायm म� योजना बनाना, िडजाइन बनाना, प7रयोजना 7रपोटm तयैार 

करना, आकलन  करना,  बजट तयैार करना, सामान की खरीद करना , मौजूदा संरचनाओ,ं भवनो,ं 

सुिवधाओ,ं यथा- बथm, तेल जेटी, बाजm जेटी आिद, सड़क, रेल, जलापूितm, गंदे नालो ंके रखरखाव से 

संबंिधत कायm का िन�ादन, गोदी बेिसन म� िनकषmण, वृsरोपण एवं  बागबानी  तथा ऐसी संरचनाओ ं

/  सुिवधाओ ंके  नव िनमाmण  संबंधी सभी कायm शािमल हµ । 
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1.3.2        उप %बंधक सभी काय¦ म� %बंधक की सहायता करते हµ और उनके अधीन सौपें गए काय¦ के संबंध 
म�  उनकी Kतंy िज¬ेदा7रयां हµ। वे िवभागीय %मुख  हµ िजनके अंतगmत कुछ कायm sेy सौपें   जाते 
हµ या िवशेष प7रयोजना सौपंी  जाती ह।ै 

 
1.3.3          सहायक %बंधक, उप %बंधको ंकी सहायता करते हµ और वे  उप %बंधको ं�ारा सौपें गए  िसिवल    

                 इंजीिनयरी संबंधी सभी काय¦ के िलए िज¬ेदार हµ। 

 

1.3.4       किन§  सहायक %बंधको ंको  सहायक %बंधको ंके अधीन पद�थािपत िकया  जाता ह ैऔर वे सहायक 

%बंधको ंको उनके दनंैिदन  कायm म� सहायता करते हµ; इसके अलावा उनपर  सौपें गए  िविश� 

काय¦ की िज¬ेदा7रयां भी होती हµ। 

 

1.3.5        सहायक इंजीिनयरो ंको sेyीय wर पर िसिवल इंजीिनयरी काय¦ के वाwिवक िन�ादन के िलए 

किन§  %बंधको ंके अधीन रखा जाता ह ै। सहायक इंजीिनयरो ंको sेyीय wर पर िसिवल इंजीिनयरी 

काय¦ के वाwिवक िन�ादन के िलए किन§  %बंधको ंके अधीन तनैात िकया  जाता ह ै। 

 

1.3.6       किन§  सहायक इंजीिनयरो ंको भी sेy wर पर िसिवल काय¦ के वाwिवक िन�ादन के िलए किन§ 

सहायक %बंधको ंके अधीन तनैात िकया  जाता ह।ै 

 

1.3.7      िसिवल इंजीिनयरी  काय¦ के िलए कायm-�थल पर दनंैिदन काय¦ के िन�ादन और पयmवेsण के िलए 

तनैात �ाफ म� पयmवेsक, संकमm-िलिपक, ओवरिसयर, सवvsक, अमीन िमwरी, चेनमनै और  अB 

�ेिणयो ंके वगm-III एवं वगm-IV  के �ाफ शािमल हµ । 

 

1.3.8        �थायी पथ िनरीsक  और सहायक �थायी पथ िनरीsक को रेल की  पट7रयो ंके रख-रखाव और 

िनमाmण के िलए रेलवे कायm पर तनैात िकया जाता ह।ै कायm�थल पर तनैात �ाफ म�  पीडËू 

िमwरी,  िवकमनै, Íकै2{थ  मेट, कीमनै, गµगमनै और अB वगm-III एवं वगm - IV के �ाफ शािमल 

हµ । 

1.3.9       आई और सीएफ %भाग के अधीन एक  ड� ॉइंग कायाmलय  ह ैजो ऐसे िसिवल इंजीिनयरी  काय¦ के  

िडज़ाइन, ड� ॉइंग, योजना, आकलन के िलए उbरदायी ह ै  िजसम� िडजाइन और योजना शािमल 

ह।ैयह ªंध  %बंधक (आई और सीएफ) और एक उप %बंधक के िनयंyण के अधीन कायm करता 

ह।ैअB सहायक अिधकारी कायm-�थल पर िन�ािदत िकए जानेवाले  काय¦ की अपनी  िज¬ेदा7रयो ं 
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 के अलावा  ड� ॉइंग कायाmलय के कायm की देखभाल करते हµ।ड� ाइंग कायाmलय के  काय¦ म� तकनीकी 

अिधका7रयो ं और %ाtलक, ि%ंटर आिद के रµक के वगm-III एवं वगm-IV के अB �ाफ �ारा 

सहायता की जाती ह।ै 

 

आई और सीएफ %भाग के अधीन आंत7रक एवं बाहरी कायm करने के िलए िलिपक संवगm म�  वगm -III 
एवं वगm-IV की अB �ेिणयो ंके �ाफ हµ । 
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संगठना4क UवVथा 

 

1.4             िव� िवभाग , कलक�ा गोदी Pणाली  

 

1.4.1         िव�ीय सलाहकार और मुE लेखा अिधकारी  : 

                   िवbीय सलाहकार और मु¸ लेखा अिधकारी िवb िवभाग पर सम� िनयंyण रखता ह ैतथा  पbन 

के आय-�य  का %बंध करने म�, जहाँ अपेिsत हो, अ�s/उपा�s  को सलाह देता ह ै। वह Î.1 

करोड़ से  अिधक की िनिवदा की बाबत  िनिवदा सिमित की बठैक म� भी  भाग लेता ह।ैवह 

�2�गत ¯प से उन %wावो ंपर िवbीय सहमित भी देता ह ैजो  Bासी मंडल �ारा पा7रत िकए 

जाने के िलए अपेिsत  हµ। 

 

1.4.2         अपर मुE लेखा अिधकारी : 

                  अपर  मु¸ लेखा अिधकारी िवb िवभाग के िविभA मह¼पूणm अनुभागो ंपर िनयंyण रखता  ह।ै िवb 

िवभाग का  सामाB कायाmलय %शासन  भी अपर मु¸ लेखा अिधकारी के पदधारी  म� िनिहत  

ह।ैलेखा अिधका7रयो ं और लेखा िनरीsको ंका सामाB पूल  भी उसके िनयंyण म� ह।ै इसके अलावा, 

उससे  यह अपेिsत ह ैिक वह िवbीय सलाहकार और मु¸  लेखा अिधकारी �ारा सौपें जानेवाले 

अB कायm करे। वह िनिवदा सिमित की बठैको ंम� भी भाग लेता ह।ै 

 

1.4.3          वIर9  उप मुE लेखा अिधकारी: 

                   व7र§ उप मु¸ लेखा अिधकारी, िवb िवभाग के कुछ अनुभागो ंपर िनयंyण रखता ह।ै वह भतn, 

व7र§ता एवं पदोAित  िविनयम की शत¦ के अनुसार िलिपक संवगm से पयmवेsी  संवगm म� और वगm -III संवगm से 

वगm -II संवगm  म�  िवभागीय पदोAित के िलए  �थापना सिमित का �थायी सद¹ ह।ै इसके अलावा, 

उसे  िवbीय सलाहकार और मु¸ लेखा अिधकारी  �ारा �ारा समय-समय पर सौपें जानेवाले  अB 

काय¦ को पूरा करना ह ै। उससे िनिवदा सिमित की बठैको ंम�  भी भाग लेना अपेिsत ह।ै 

 

1.4.4          उप मुE लेखा अिधकारी: 

                  आम तौर पर, उप मु¸ लेखा अिधकारी से यह अपेिsत ह ैिक वह  िवb िवभाग के  कुछ मह¼पूणm 

अनुभागो ं(यथा- बुिकंग अनुभाग, कायmशाला लेखा अनुभाग (एसआरसी), बाÏ  लेखापरीsा अनुभाग  
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                   आिद ) पर सीधे  िनयंyण रखे । िजन अनुभागो ंके दनंैिदन कायm की देखभाल करने के िलए व7र§ 

लेखा अिधका7रयो ंको पद�थािपत िकया गया ह,ै उन अनुभागो ंके दनंैिदन कायm पर  िनयंyण रखने 

की अपेsा उससे की जाती ह।ै इसके अलावा, उप  मु¸ लेखा अिधका7रयो ंसे यह अपेिsत ह ैिक वे  

िवbीय सलाहकार और मु¸ लेखा अिधकारी / अपर मु¸ लेखा अिधकारी/व7र§  उप मु¸ लेखा 

अिधकारी �ारा समय-समय पर सौपें गए  अB कायm कर�  । उनसे यह भी अपेिsत ह ैिक वे, जब भी 

आव�क हो,  िनिवदा सिमित की बठैको ंम�   भाग ल�। 

 

1.4.5            वIर9 लेखा अिधकारी : 
 
                     इस िवभाग के व7र§ लेखा अिधका7रयो ंसे यह अपेिsत ह ैिक वे   िवb िवभाग के िविभA अनुभागो ं

के "%भारी" के ¯प म� कायm कर�  । उनसे यह अपेिsत ह ै िक वे िजन अनुभागो ं से जुड़े  हµ उनके 

दनंैिदन काय¦ की देखभाल कर�  और वे अपने काय¦ के िलए  सीधे, यथा2�थित, अपर मु¸ लेखा 

अिधकारी/ व7र§ उप मु¸ लेखा अिधकारी के %ित उbरदायी हµ िजसके िनयंyण के अधीन  वे 

कायmरत हµ । इसके अलावा, व7र§ लेखा अिधका7रयो ंसे यह भी अपेिsत ह ैिक  वे िवbीय सलाहकार 

और मु¸ लेखा अिधकारी/अपर मु¸ लेखा अिधकारी / व7र§ उप मु¸ लेखा अिधकारी या उप 

मु¸ लेखा अिधकारी �ारा  उ®�  सौपें जा सकनेवाले अB कायm कर�  । 

 

1.4.6            लेखा अिधकारी : 

 

                    िवb िवभाग के लेखा अिधका7रयो ं से आमतौर पर यह अपेिsत ह ै िक वे  उप मु¸ लेखा 

अिधका7रयो ं/ व7र§ लेखा अिधका7रयो ंकी सहायता कर�  ।उनसे यह भी अपेिsत ह ैिक वे समय - 

समय पर उ®� सौपें जा सकनेवाले  लेखा परीsा कायm कर� । 

 

1.4.7           लेखा िनरी\क  :    

                   लेखा  िनरीsको ं  से यह अपेिsत ह ै िक वे मु¸ ¯प से इस िवभाग के िविभA लेखापरीsा कायm 

कर� । 

 

1.5              िव� Pभाग, एच डी सी :  
 
                   िवb %भाग के कतm�ो ंऔर िज¬ेदा7रयो ंम� पंूजीगत काय¦ के िलए पंचवषnय योजना अविध एवं  
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 वािषmक बजट की तयैारी तथा उप�थापन, वािषmक राजK,गरै-योजना पंूजीगत कायm,आंत7रक 

संसाधनो ंके िनमाmण के िलए %ाtलन तयैार करना, सेवाओ ंयथा- समु³ी, माल, रेलवे, भू-संपदा एवं 

अB से संबंिधत कायmकलाप के िलए िबल तयैार करना तथा उनकी उगाही और मानीट7रंग, %भार 

की दर/ प7रमाण का िनधाmरण, अB %भागो ं �ारा तयैार िकए गए %ाtलन की जाँच एवं  

%Ðायोिजत %ािधकारी  की मंजूरी %ा¨ करने के िलए सहमित देना, %Ðायोिजत %ािधकारी  से 

मंजूरी %ा¨ करने के पूवm पंूजी और राजK दोनो ं से संबंिधत �य %wाव की जाँच करना एवं 

सहमित देना, आव�क प7र2�थित म� िवbीय  िववsावाले िकसी मामले पर सुझाव / िटÒणी देना , 

लेखा-बिहयाँ तयैार रखना एवं मािसक, ितमाही और वािषmक लेखा तयैार करना तथा आय एवं �य 

दोनो ंके िलए बजट %ावधान के सापेs प7रणाम का िवÄेषण  करना, िविभA �थायी सिमितयो ंएवं 

अिनयत सिमितयो ंम� सहभािगता, िनिधयो ंकी मानीट7रंग, बµको ं के साथ संपकm  रखना,Bायालयीन  

मामले सिहत �थापना संबंधी मामले , लेखा-परीsा के बाद सभी %कार के �य संबंधी िबल पा7रत 

करना  और उनका िहसाब रखना आिद शािमल हµ ।    

ये गितिविधयां  िनÓिल2खत खंडो ंम� वगnकृत की जाती  हµ : - 

I) इंजीिनयरी  लेखा और िविवध  

II)  वेतन िबल  

III)  सामाB लेखा  

IV)   राजK एवं पÔ लेखा  

V)  भंडार लेखा-परीsा  

VI)   संिवतरण  

VII)  ट� ेजरी  

 

1.5.1          पदानु^िमत ढांचा : 

                    

इस %भाग का %मुख  %बंधक (िवb)  ह ैऔर िफलहाल उसकी सहायता के िलए एक उप %बंधक, 
दो सहायक %बंधक , तीन किन§ सहायक %बंधक, पाँच लेखा /लेखा-परीsा अिधकारी तथा सात 
लेखा िनरीsक और एक कोषा�s हµ ।   
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1.5.2        उप Pबंधक : यह िविवध मदो ंके िलए %wावो ंऔर �य का भी िनपटान करता ह।ै यह िविवध मदो ं

के िलए %wावो ंऔर �य का भी िनपटान करता ह।ै यह अनुभाग उप %बंधक के अधीन ह ैिजसकी 

सहायता  दो लेखा अिधकारी करते हµ। इसके अलावा वह संिवदाकारो,ं िवbीय अ�ेताओ ं  आिद 

�ारा उठाए गए िववादो ंसे उÕA िविभA म��थता मामलो ंम� भाग लेता ह।ै 

 

1.5.3     सहायक Pबंधक :  दो सहायक %बंधको ंम� से एक राजK अनुभाग का %भारी ह ैजो पbन के 

अजmन  की देख-रेख करता ह ैऔर दूसरा वेतन िबलो ं (वेतन और सेवािनवृिb %सुिवधा  सिहत 

�थापना मामले ) एवं  सामाB लेखा  (बजट और लेखो ंकी तयैारी सिहत) का %भारी ह।ै उसकी 

सहायता के िलए एक किन§ सहायक %बंधक और दो लेखा िनरीsक हµ ।  

 

1.5.4            किन9 सहायक  Pबंधक : एक किन§ सहायक  %बंधक भंडार  लेखा-परीsा  का  %भारी ह;ैयह 
अनुभाग साम�ी  %बंधन कायm के िवbीय भाग की देखभाल करता ह ै। 

एक किन§ सहायक  %बंधक  िवतरण और सरकार की लेखा -परीsा से संबंिधत पृÖा की  
मानीट7रंग  का %भारी ह ैिजसकी सहायता  एक लेखा  िनरीsक करता ह।ै 

                  एक किन§ सहायक  %बंधक  वेतन िबल अनुभाग म� पद�थािपत  ह ैजो �थापना  %wाव, वेतन के 
िलए  िबल, अनुषंगी %सुिवधा , सेवािनवृिb %सुिवधा आिद  से  संबंिधत कायm िनपटाता ह।ै 

 

1.5.5         लेखा अिधकारी : वे िविभA अनुभागो ंसे जुड़े ±ए हµ और जसैा िक ऊपर किथत िकया गया ह,ै वे  
अनुभाग अिधका7रयो ंकी सहायता करते हµ  तथा उन काय¦ को करते हµ जो  उ®� सौपंा जाता ह ै। 

 1.5.6        लेखा िनरी\क  : उ®� सौपें गए लेखा-परीsा कायm सिहत मु¸ ¯प से पयmवेsी कायm िन�ािदत 
करना  ह।ै 

1.5.7           सामा� : इंजीिनयरी िबलो ंको पा7रत करने के िलए िवb %भाग के अिधका7रयो ंकी मौि³क सीमा : - 

                      किन§  सहायक %बंधक           %Ðेक मामले म� Î.50,000 / - तक बशतv संिवदा मू© Î.  
                                                              10 लाख के भीतर हो । 
                  सहायक %बंधक और उससे ऊपर ----       कोई  भी रािश। 

                  िनिवदा सिमित की मौि³क सीमाएं : - 

                  %बंधक                                     ----       Î. 40 लाख से अिधक मू© की िनिवदा । 

                  सहायक %बंधक                         ----      Î. 15 लाख से अिधक और Î. 40 लाख तक  

                  किन§  सहायक %बंधक             ----      Î. 50,000 से अिधक और Î. 15 लाख तक  
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भाग : 2 : संकम� 

2.1            संकम� का वगGकरण  ;  

                 िसिवल इंजीिनयरी संकमm  को �ापक ¯प से तीन वग¦ म� बांटा गया ह ै: 

                  i) पंूजीगत संकमm 

                  ii) अनुरsण  संकमm  

                  iii) िनsेप संकमm  

                 

                  प7रभाषाएँ :  

2.1.1          पंूजीगत संकम�  म�, जसैा िक नाम म� इंिगत ह,ै सभी नए कायm शािमल हµ । इ®� उपशीषmक म� आगे  

                 उप-िवभािजत िकया जा सकता ह,ै यथा : 
 

क) योजनाब�  पंूजीगत कायm  
 

ख) गरै-योजनाब�  पंूजीगत कायm 

 

तथािप, जब मौजूदा संरचना या कायm के िकसी  िह×े को ,जो कोई  सड़क, यथा - पtी सड़क, 

तटबंध न हो, िफर से तयैार िकया जाता ह ै( चाहे इस तरह के प7रवतmन म� कोई तोड़ -फोड़ की गई 

हो या नही ं) और उस तरह के प7रवतmन से संपिb / प7रसंपिb की आयु एवं  मू© म� वृ2� होती ह ैतो  

ऐसे %ित�थापन या िफर से तयैार िकए जाने के कायm को  पंूजीगत कायm की �ेणी म� रखा जाएगा । 

 

पंूजीगत K¯प के िकसी भी ऐसे कायm के िलए िजसकी लागत Î. 1 लाख से अिधक परंतु Î.25 

लाख से कम हो और िजसका कायmकाल 5 वषm से अिधक हो तथा िजसे योजनाब� पंूजीगत कायm म� 

शािमल न िकया गया हो उसे  गरै- योजनाब� पंूजीगत कायm पर भा7रत िकया जाएगा । तथािप, रािश 

और अविध म� समय-समय पर संशोधन िकया जा सकता ह ै। 

 

2.1.2       अनुर\ण संकम� म� , जसैा िक नाम म� अंतिहmत ह,ै ऐसे सभी कायm शािमल हµ जो समुिचत 2�थित म� 

िव¾मान संरचनाओ ं /प7रसंपिbयो ं के अनुरsण के िलए हाथ म� िलया गया हो । मर¬त और 

अनुरsण  कायm म� अिनवायm ¯प से ऐसे कायm शािमल हµ जो %ाकृितक टूट-फूट या sित  के िनवारण 

या पूितm के िलए िकए जाते हो ं  और इसम� लगातार जीणाmव�था म� रहने के कारण  िव¾मान 

प7रसंपिbयो ंम� िकए जानेवाले लघु ¯पाØरण शािमल हो सकते हµ । संरेखण म� सुधार, फुटपाथ  का 

चौड़ीकरण और मोड़ पर सड़क की एक ओर की ऊँचाई को बढ़ाना आिद, सड़क के नवीनीकरण  
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                 के समय यिद वांछनीय हो, तो कुछ अलग-अलग सामि�यो ंसे सतह के सुधार / पुनिनmमाmण  कायm को 

रखरखाव काय¦ के तहत समूहीकृत िकया जाएगा, बशतv िवचाराधीन कायm एक �ापक योजना या 

प7रयोजना का िह×ा न बन�। 

 

2.1.3       िन\ेप संकम� : इसम� ऐसे कायm  शािमल हµ जो  कलकbा पbन Bास  के संबंिधत िवभाग �ारा तयैार 

िकए गए  एवं सsम %ािधकारी  �ारा अनुमोिदत %ाtलन के आधार पर कायm की लागत जमा 

करके  सरकारी या िनजी, बाहरी संगठन �ारा  कलकbा पbन Bास को िन�ादन सिहत  सौपंा गया 

हो  तथा  इसम� कोई नया िविनमाmण और/या िकसी िव¾मान  संरचना /प7रसंपिb  के नवीकरण 

/पुनिनmमाmण के िलए िकया गया मर¬त शािमल ह।ै  इस तरह के िनsेप संबंधी  काय¦ के िन�ादन म� 

िनÓिल2खत %िHया अपनाई जाएगी: - 

i)    िनsेप संबंधी  कायm के िलए अिभBास योजना के साथ प7रयोजना %ाtलन  का अनुमोदन  

कायm हाथ म� लेने के पूवm  अिधयाचक पाटn से कराना होगा ।Kीकृत %ाtिलत मू© से 

अिधक अित7र� �य से संबंिधत कोई िवचलन अिधयाचक पाटn के �ान म� लाया जाएगा 

और उनकी Kीकृित %ा¨ की जाएगी । 

 

                  ii)    िजस संगठन की ओर से िनsेप  संबंधी  कायm िकया जाता ह,ै उसे सूिचत िकया जाएगा िक 

Bासी अनुमािनत लागत और / या िनधाm7रत समय सीमा के भीतर कायm को पूरा करने के िलए 

Kयं  को आब�  नही ंकरते हµ, हालांिक दोनो ंलÙो ं  को %ा¨  करने के िलए हर संभव 

%यास िकया जाएगा। 

 

                  iii)     यह सुिनिÔत िकया जाए िक पsकार �ारा तृतीय पs के %ित िवbीय %ितब�ता करने के 

पहले   Bासी मंडल के पास  ता2¼क  समय पर %wािवत कायm का  %ाtिलत मू© और  

लागू िवभागीय %भार (वतmमान म� 19 .25% की दर पर ) जमा िकया जाता ह।ै 

 

    iv)      इस तरह की िनsेप रािश की %ा2¨ पर िवb िवभाग �ारा तÛाल एक उचंत खाता खोला 
जाएगा और %ारंिभक �य   सिहत सभी �य उस खाते म� नामे डाले जाएंगे। 

 
 
    v)        �य की िनगरानी िवb िवभाग �ारा की जाएगी तािक िन�ादन के िकसी भी चरण म� िनsेप 

रािश िन�ािदत काय¦ के वाwिवक मू© से कम  न हो। 
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    vi)       यिद, िकसी भी कारण से, िकसी समय �य िनsेप रािश से अिधक हो जाता ह ै लेिकन  

तकनीकी  कारणो ंया संिवदाÜक बा�ताओ ंके कारण  कायm जारी रखना अपेिsत  ह,ै तो 

कायm जारी रखने के िलए %शासन का अनुमोदन %ा¨ िकया जाएगा । 

 

2.2           Pाaलन तैयार करना : 

     %ाtलन  कायm  की संभािवत लागत ह।ै %ाtलन दो %कार के होगें : 

               i)   %ार2Ýक %ाtलन  
               ii)  िवwृत %ाtलन  
 

          िकसी भी कायm  के मामले म� %शासिनक अनुमोदन %ा¨ करने के िलए %ारंिभक %ाtलन 

आव�क     हµ, %wािवत कायm की सम� लागत पर जोर िदया जाना  ह ै ।  %ाtलन  म�, जहाँ 

उपलÞ हो , िकए जाने वाले %wािवत कायm  का पूरा िववरण , औिचÐ, आबंटन और बजट %ावधान 

तथा उस आबंटन के %ित Kीकृत %ाtलन का  संचयी मू© शािमल होना चािहए । 

 

         िवwृत %ाtलन  िकए जाने वाले कायm  की %Ðेक मद  और उसके प7रमाण  का पूणm िववरण देने 

के िलए तयैार िकए जाते  हµ और उसे सुसंगत िवwृत आरेखण के, यिद कोई हो ,  आधार पर तयैार 

िकया जाना चािहए । %wािवत कायm को तकनीकी मंजूरी %दान करने के िलए िवwृत %ाtलन 

अिनवायm ह ै। 

 

2.2.1         Pाaलन तैयार करने के िलए िदशािनदdश : 

         िनÓिल2खत िदशािनदvशो ंका पालन िकया जाएगा :  

 

2.2.1.1      PारReक Pाaलन : 

 

                   जब भी कोई नया िनमाmण िकया जाता ह ैतो भवन/शेड के 2¿ंथ sेy या सड़क/घाट आिद की 

लंबाई के आधार पर या तयैार एवं अपूणm आकलन के िलए अपनाई गई अB िविधयो ंके आधार पर 

तयैार की गई %wािवत कायm की अनुमािनत लागत तयैार की जाती ह ैिजससे %चिलत बाजार दर के 

आधार पर कायm के िन�ादन  म� अंतिवm� हो सकनेवाली कुल  लागत  की   %ार2Ýक  जानकारी 

िमल  सके । 
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           KÖता, जल आपूितm, जल िनकासी और िवद्युत सं�थापन  जसैी सेवाओ ं के िलए  अपनाए गए 

िविनदvशो ं के अनुसार यु2�यु� समझी गई भवन की लागत के %ितशत के आधार पर %ावधान  

िकए जाएंगे। 

           2¿ंथ sेyो ं की गणना 2¿ंथ अंतलmà  को छोड़कर आयामो ं के आधार पर 2¿ंथ wर पर  की 

जाएगी। एकल मंिजला संरचनाओ ंके मामले म� जहां सम� sेy पर 2¿ंथ के आगे िनकले ±ए िह×े  

के अंतलmà की �व�था दी जाती ह ै, वहां ब±-मंिजला संरचनाओ ंके िलए अपनाए गए 2¿ंथ sेy दर 

से उáतर 2¿ंथ sेy दर  का उपयोग िकया जा सकता ह।ै 

            %ार2Ýक %ाtलन तयैार करते समय, %wािवत कायm के िन�ादन की राह म� आनेवाले मौजूदा 

संरचनाओ ंऔर सेवा सुिवधाओ ंको न� करने / �थानांत7रत करने के िलए आव�क %ावधान रखने  

चािहए । 

2.2.1.2        िव�ृत Pाaलन: 

           जसेै ही %ारंिभक %ाtलन  के िलए सsम %ािधकारी से Kीकृित  %ा¨ की जाती ह ैऔर िवwृत 

िडज़ाइन तथा  आरेखण  तयैार एवं   अनुमोिदत िकए जाते हµ, Bासी मंडल �ारा अनुमोिदत दर-

अनुसूची एवं अिधभार के, यिद कोई हो, आधार पर  िवwृत %ाtलन तयैार करना होता ह।ै 

2.2.2.1        िवशेष दर :  

           जहाँ िकसी मद के िलए दर अनुसूची  म� उपलÞ नही ंहोती ह,ै वहाँ  उप7र �य के %ित 20% एवं 

जहाँ   लागू हो, �म की लागत और साम�ी के िलए  %चिलत बाजार दर पर लाभ अनुÊात कर  

िवÄेषण  के ज7रए दर िनधाm7रत िकया जाता ह।ै  

          िवÄेषण के आधार पर दर िनधाm7रत करते समय िनÓिल2खत बात� �ान म� रखी जाएंगी :- 

         i)   सामि�यो ंऔर कारीगरी के िलए िविनदvश , अपनाई जानेवाली िनमाmण िविध, अ�थायी कायm की   

              आव�कता आिद। 

        ii)    साम�ी का प7रमाण  और कायm की माyा, िविभA %कार के �िमको ंकी सं¸ा और उनकी  

               संबंिधत मजदूरी ।  

         iii)   कायm�थल, यथा-समु³ तटीय कायm , नदी का कायm , पानी के नीचे का कायm आिद। 

         iv)   साम�ी, औज़ार, पौधो,ं उपकरणो ंआिद की दूरी  और  प7रवहन का साधन । 
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         v)  यिद कायm की िवशेष मद के सुसंगत हो तो Bासी मंडल  के संसाधनो ंसे िबजली, पानी, वायवीय  
               श2� आिद की आपूितm के िलए शु¡ । 

         vi)  उप7र �य और  संिवदाकार को लागत से 20% अिधक की दर पर अनुÊात लाभ। 

           यह आव�क ह ैिक इस %कार िनधाm7रत िवशेष दर को िविहत  िवशेष दर मेमो फॉमm म� दजm िकया   
जाए  और उसे सीई / एम (आई और सीएफ) / सीएचई �ारा िविधवत अनुमोिदत कराया  जाए। 

            

2.2.2.2      रािf- संकम� के िलए Pावधान : 

रािy म� और किठन प7र2�थितयो ंम� कायm के िलए लागत को पूरा करने हेतु %ाtलन म� अित7र� 

लागत का %ावधान िकया जाएगा िजसके िलए अनुभागो ं के संबंिधत %मुखो ंको मौके पर तÛाल 

िनणmय लेने के िलए %ािधकृत िकया गया ह ै िजसकी सूचना उáतर %ािधकारी को बाद म� 

शीâाितशीâ दी जाएगी।  

ऐसे %ाtलन के िलए "इंजीिनयर " �ारा सsम %ािधकारी की मंजूरी  %ा¨ की जाएगी और संबंिधत 

अनुभागो ंको �य Kीकार िकए जाने संबंधी सूचना  दी जाएगी। 

2.2.2.3      आकRgकताओ ंके िलए Pावधान: 

%Ðािशत और िवwृत %ाtलन म� शािमल िकए गए सभी �य के िलए %ावधान के अित7र�, 

अ%Ðािशत आक2{कताओ ंकी लागत को पूरा  करने के िलए  %ाtलन की लागत पर 3% की 

दर पर %ावधान जोड़ा जाना चािहए। 

2.2.2.4       पय�वे\ण Pभार के िलए Pावधान: 

पंूजीगत कायm के िलए %ाtलन के मामले म� , िवwृत %ाtलन की लागत पर 2% की दर पर 

%ावधान एवं उपयुm� आक2{कताओ ंके िलए %ावधान  को पयmवेsण की लागत  पूरा करने हेतु  

जोड़ा जाना चािहए ।पंूजीगत कायm के िलए %ाtलन के मामले म� , िवwृत %ाtलन की लागत पर 

2% की दर पर %ावधान एवं उपयुm� आक2{कताओ ंके िलए %ावधान  को पयmवेsण की लागत  

पूरा करने हेतु  जोड़ा जाना चािहए । 

2.2.2.5       नए संकम� : 

नए संकमm के िलए %wाव सsम %ािधकारी के पास िनÓिल2खत दwावेजो ंके साथ  भेजा जाएगा : 
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प7रयोजना 7रपोटm। 

िनदv िशका मानिचy 

लागत का %ाtिलत सार 

                 यथाव�क मौजूदा संरचनाओ ंके साथ-साथ सेवाओ,ं यथा- मु¸ नल, जल िनकासी, िबजली /    

                 टेलीफोन केबल आिद  के �थानांतरण के िलए %ाtलन म� आव�क %ावधान रखा जाना चािहए। 

2.2.2.6       संiीकृित का दायरा: 

                  सभी अवसरो ंपर %ाtलन के िलए Kीकृित मूल %ाtलन से जुड़े सटीक उ¥े� तक सãी से                 

सीिमत  रखा जाना चािहए  और सsम %ािधकारी की मंजूरी के िबना मूल %wाव से कोई िवचलन 

नही ं िकया जाएगा, भले ही उसम� कोई अित7र� �य शािमल न हो। यिद तकनीकी मंजूरी %दान 

िकए जाने  के बाद िकसी भी चरण म� कोई ता2¼क  / संरचनाÜक प7रवतmन आव�क पाया जाए,  

तो ऐसे  प7रवतmन के िलए सsम %ािधकारी की Kीकृित %ा¨ की जानी चािहए, चाहे उसम� अित7र� 

�य शािमल हो या नही।ं यिद उसम� अित7र� �य शािमल हो , तो ऐसी अित7र� लागत के िलए 

Kीकृित %ा¨ की जानी चािहए। 

           तथािप, मंजूरी अिधका7रयो ं को सामाB ¯प से केवल इंजीिनयरी की �ि� से आव�क िकसी 

आशोधन के िलए  आदेश जारी करने हेतु  मामला उáतर %ािधकारी के पास भेजने की ज¯रत 

नही ंह;ै बशतv %ाtलन  मंजूर करनेवाले %ािधकारी की िवbीय श2� उसके �ारा उbरवतn नही ं

होती ह।ै तथािप, उáतर  %ािधकारी  को उसके आकलन और समीsा के िलए िकए गए संशोधनो ं

के बारे म� सूिचत िकया जाएगा । 

            िकसी �ावहा7रक किठनाई के कारण कायm के वाwिवक िन�ादन के दौरान  आरेखण के 

%ावधान से कोई  प7रवतmन िकए जाने पर  उसकी सूचना तÛाल उáतर %ािधकारी को दी जाएगी । 

2.2.2.7       Pाaलन  का संशोधन: 

िवशेषकर िनÓिल2खत प7र2�थितयो ंम� संशोिधत %ाtलन  तयैार िकया जाना एवं  सsम %ािधकारी 
की मंजूरी  %ा¨ िकया जाना अपेिsत ह ै:  

 

                i)  जब Kीकृित के िलए अनुशंिसत िनिवदा का मू© Kीकृत अनुमािनत लागत के 10% से अिधक   
हो  जाता ह।ै 
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ii) जब िकसी मद के %ित िन�ािदत कायm की कुल माyा Kीकृत िनिवदा म� िनधाm7रत माyा के 10% से 

अिधक हो जाती ह।ै 

iii) जब कायm की अित7र� माyा और अित7र� / %ित�थािपत मदो ंके िन�ादन के कारण देय कुल 

रािश िनिवदा की Kीकृत रािश के 10% से अिधक हो जाती ह;ै  बशतv Kीकृत %ाtिलत लागत  भी 

20% से अिधक हो जाती ह।ै 

                 उपयुm� सीमाएं  समय-समय पर संशोिधत / आशोिधत की जा सकती हµ। 

            ऐसे सभी मामलो ंम� संशोधन के कारणो ंको संलä  %wाव के  औिचÐ सिहत  किथत िकया जाएगा  

जाएगा और  उपयुm� (ii) एवं  (iii) के मामले म� मदवार कायm की अ¾ितत %गित  दशाmते ±ए एक 

तुलनाÜक िववरण भी अ�ेिषत िकया जाएगा। 

 

2.2. 2.8     Pाaलन के काया�लय Iरकॉड� : 

 

           सsम �ारा िविधवत Kीकृत %ारंिभक %ाtलन  की एक %मािणत %ित संबंिधत अनुभाग %मुख को    

उसके िनदvश और 7रकाडm के िलए %ेिषत की जाएगी। 

            िविधवत तकनीकी ¯प से संKीकृत  िवwृत %ाtलन को संबंिधत अनुभाग %मुख के पास उसके 

कायाmलय के 7रकाडm एवं संदभm तथा आगे आव�क कारmवाई हेतु  वापस / अ�ेिषत िकया जाएगा। 

 

2.2.2.9       संपि� रिजkर का रख-रखाव 

: 

Bासी मंडल  गोदी संरचनाओ,ं जेिटयो ं और अB प7रचालनगत  सुिवधाओ ं के अित7र�   बड़ी 

सं¸ा म� इमारतो,ं पारगमन शेड, अ�तालो,ं आवासीय åाटmरो,ं सड़को,ं रेल  आिद के Kामी हµ  तथा 

उनका रख-रखाव करते हµ । रखरखाव का समुिचत wर सुिनिÔत करने के िलए िनयिमत िनरीsण 

आव�क ह।ै 

Bासी मंडल की ऐसी संपिbयो ंके  रखरखाव के िलए िज¬ेदार %Ðेक अनुभाग एक रिज�र का 

अनुरsण करेगा िजसम� उसकी अिधका7रता के अधीन ऐसी प7रसंपिbयो ंका  æोरा और उनम� से 

%Ðेक के नेमी अनुरsण की %ाियकता एवं प7रसंपिb के सृजन/अजmन  से संबंिधत æोरा दिशmत 

िकया जाएगा । 
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2.2.2.10    नेमी अनुर\ण काय� की Pाियकता और अंतराल : 

आम तौर पर 4 साल म�  एकबार  आवासीय åाटmर का नवीनीकरण िकया जा सकता ह।ै रसोई, 

रसोई-भंडार , शौचालयो ंका नवीकरण अिधभोग म� प7रवतmन के समय या 2 वषm म� एकबार, इनम� से 

जो भी पहले हो ,  िकया जा सकता ह ै।समुिचत %ािधकारी की अ�पेsा िनकटतम अंतराल पर %ा¨ 

होने पर भी,  अ�ताल और अB Kाç सुिवधाएं अनुरिsत की  जा सकती हµ । 

 

वषm  के %ारंभ म� मर¬त की आव�कतावाले सामानो ंकी पहचान करने के िलए ऐसी सभी संपिbयो ं

का सवvsण िकया जा सकता ह ै । िकसी भी संरचना  की सुरsा सुिनिÔत करने के िलए आव�क 

कायm  को %ाथिमकता दी जा सकती ह।ै%Ðेक वषm के %ारंभ म� अनुभाग  %मुखो ं�ारा िवशेष मर¬त 

का कायm   करने के िलए एक समय-सीमा तय की जा सकती ह ैऔर वािषmक आधार पर मर¬त 

करने के िलए एक कायmHम  तयैार िकया जा सकता ह।ै 

 

आंत7रक मर¬त के िलए कायm योजना  की सूचना इमारतो ं / शेड आिद के िनवािसयो ं / 

उपयोगकताmओ ं को  काफी पहले देकर  उनसे अनुरोध िकया जाना चािहए  िक वे कायm योजना 

सुचा¯ ¯प से चलाने म� िवभाग के साथ सहयोग कर� । 

 

2.2.2.11    Vथानीय िनकायो ंlारा योजनाओ ंकी iीकृित: 

                 �थानीय िनयमो ंया नगर िनगमो ंके िव¾मान िनयमो,ं िविनयमो ंऔर उप-िविधयो ं  के %ावधानो ंऔर    

                 अपेsाओ ं को �ान म� रखकर नए िनमाmण के िलए योजना  तयैार की जाएगी  और जब भी 

आव�क       हो, प7रयोजना अिभBास  को अंितम ¯प देने से पहले ऐसे  सsम %ािधकरणो ंका 

पूवm अनुमोदन %ा¨  

                  िकया जाएगा । 

 

2.3             िनmादन : 

िनÓिल2खत तीन तरीको ंम� से िकसी एक �ारा  कायm का िन�ादन िकया जा सकता ह ै:- 

1. िवभागीय �िमको ंके ज7रए। 

2. िनिवदा आमंिyत िकए   िबना रिज�� ीकृत  संिवदाकारो ं को  कायm आदेश जारी कर । 

3. िनिवदा आमंिyत करके। 
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2.3.1           िवभागीय nिमको ंके जIरए करवाए जानेवाले संकम� : 

            िवभागीय �िमको ं के ज7रए कायm करवाए जाने के मामले म� िजस पयmवेsी �ाफ को कायm सौपंा 

जाता ह ैवह िविहत फामm (ई-9 2) म� एक म�र रोल तयैार करेगा िजसम� िकया गया कायm  एवं इस 

संबंध म� देय रािश दिशmत की जाएगी। �य कायm की उस मद पर भा7रत िकया जाएगा  िजसके िलए   

�2�यो ंको बुक िकया जाता ह।ै 

 

          जब  िकसी िवभागीय �िमक को  िविभA पयmवेsी यूिनटो ंके अधीन  िकसी िवशेष वेतन अविध  के 

दौरान िनयोिजत िकया जाता ह ैतो संबंिधत यूिनट �ारा  िकए गए समयोप7र कायm, यिद कोई हो,  

सिहत उसकी उप2�थित एक अलग म�र रोल म� दजm की जाएगी  और सुसंगत अविध के िलए वेतन 

िबल तयैार करने हेतु  मूल यूिनट के पास अ�ेिषत की जाएगी। 

 

           म�र रोल दो %ितयो ं म� तयैार नही ंिकया जाएगा।%Ðेक अनुभाग म� म�र रोल का एक रिज�र 

अनुरिsत िकया  जाएगा िजसम� िनयोिजत �2�यो ंकी उप2�थित दजm की जाएगी। 

 

           िवभागीय �िमको ं�ारा  िकए जानेवाले समयोप7र कायm के , यिद कोई हो, æोरे  मा�र रोल एवं 

मा�र रोल  के रिज�र म�  ��त: दजm िकए जाएंगे । 

 

2.3.2          िनिवदा आमंिfत िकए िबना रिजkoीकृत संिवदाकारो ं को  काय� आदेश जारी कर करवाए  
                  जानेवाले संकम�  
                  

           लघु कायm  के मामले म�, िज®� तÛाल %कृित के अपेsाकृत छोटे कायm के ¯प म� प7रभािषत िकया 

जा सकता ह,ै ईई / जेएएम (आईएंडसीएफ) / एएचई के रµक का पद धा7रत करनेवाले या उससे 

उáतर कोई  अिधकारी   िनिवदा आमंिyत करने की औपचा7रकताओ ंको पूरा िकए िबना  िवभाग 

म� सूचीब� संिवदाकारो ं को सीधे आदेश देकर उसका िन�ादन  कर सकता ह ै।ऐसे आदेश, िज®� 

आमतौर पर "कायाmदेश िदए गए  कायm " कहा जाता ह,ै  िनÓिल2खत सीमाओ ंके भीतर  िन�ािदत 

िकए जा सकते  हµ : 

(क)  िजन काय¦ म� केवल दिैनक मजदूरो ंकी आपूितm अंत�mw ह ै- Î. 6000 / - तक के मू© के   

कायm   के  िलए सीई / एम (आई एंड सीएफ) /सीएचई  के अनुमोदन से - Î. 6000 / - से अिधक 

के  मू© के कायm के िलए उपा�s /अ�s  के अनुमोदन से। 
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ख)  िजन काय¦ म� मजदूरो ं  एवं साम�ी दोनो ंकी आपूितm अंत�mw ह ै-  अंत�mw रािश का िवचार  
िकए  िबना उपा�s /अ�s  के अनुमोदन से। 

 

 ऐसे कायm आदेश जारी िकए जाने के  पूवm सsम %ािधकारी का पूवm अनुमोदन %ा¨   करना होगा । 

 जब संिवदाकार %wािवत कायm िन�ािदत करने के अपने वचनबंध के %तीक के ¯प म� कायm 
 आदेश   पर अपने हwाsर करता ह ैतो "कायm आदेश" कोई "संिवदा " बन जाता ह।ै 
 

        
2.3.3          िनिवदा आमंिfत करके करवाए जानेवाले संकम� : 

िववरण के िलए कृपया "खंड 3: संिवदा " देख�। 

 

2.3.4          संरि\त \ेf के भीतर संकम�  : 

  संरिsत sेy के भीतर कायm के िलए कोई संिवदाकार  Bासी मंडल के िनयमो ंके अनुसार अपेिsत  

अनुÊापy %ा¨ करेगा ।संिवदाकार के मजदूर , साम�ी, मशीनरी  और वाहन को संरिsत sेy म� 

%वेश करने और वहाँ से बाहर जाने के िलए अनुÊापy की मांग िकए जाने से संबंिधत संिवदाकार के 

आवेदनपyो ंको िन�ादनकताm अनुभाग अिधकारी अपनी िविश� अनुशंसा सिहत Bासी मंडल  के 

संबंिधत िवभाग को अ�ेिषत करेगा । 

 

िजस पयmवेsी �ाफ को कायm सौपंा जाता ह ै, वह  संिवदाकार �ारा संरिsत sेy के भीतर लाए गए 

सभी औज़ार, संयंy, उपकरण, साम�ी आिद  का 7रकाडm रखेगा और संरिsत sेy से ऐसे औज़ार, 

संयंy, उपकरण आिद को बाहर ले जाते समय िल2खत ¯प म� संिवदाकार के अनुरोध की %ा2¨  पर 

संबंिधत  पयmवेsी �ाफ गेट पास जारी करेगा । 

 

िदन-रात कायm  जारी रखने के िलए, संिवदाकार Bासी मंडल के �थायी िनयमो ंके अनुसार  िदन और 

रात दोनो ंम� िकए जानेवाले काय¦  के िलए अपने कामगारो ंहेतु अनुÊापy  %ा¨ करेगा । 

 

2.3.5          संकम� का Pारंभ  : 

िकसी कायm के िलए %ाtलन  तयैार करने का आदेश कायm  के िन�ादन का %ािधकार नही ंह।ै 

िकसी कायm   का   आरंभ    िकया   जाना  और  उसके  आधार  पर   दािय¼  उपगत  िकया  जाना   
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िनयमत: सsम %ािधकारी, यथा-सीई/डीसीई/एम(आई एंड सीएफ)/डी एम (आई एंड 

एफ)/सीएचई/डीसीएचई के िवwृत %ाtलन मंजूर करने एवं कायm के िलए अपेिsत िनिध आबंिटत 

करने के िल2खत आदेश  �ारा %ािधकृत िकया जाना ह ै । िक®ी ंऐसे आपवािदक मामले म� जहाँ 

मौ2खक आदेशो ंपर कायm िकए जाने हµ,  वहाँ मौ2खक आदेश का अनुपालन करनेवाला अिधकारी 

शीâाितशीâ  िकसी ऐसे आदेश की िल2खत पुि� की मांग करेगा । जबतक यह िस� न हो जाए िक 

अनुपालनकताm  अिधकारी ने इस िनयम  के अनु¯प कायm िकया ह,ै उपगत खचm का दािय¼  उसी 

पर होगा ।  

 

िवwृत %ाtलन की तकनीकी मंजूरी की %ा2¨ पर तÛाल  कायm-�थल का  कèा लेने , िनिवदा 

दwावेज  तयैार करने  और िनिवदाओ ंके आमंyण के िलए कारmवाई आरंभ करनी चािहए । जहाँ 

योजना म� अंतर- िवभागीय गितिविधयां, यथा-िवद्युत, वातानुकूलन एवं बागबानी आिद का कायm 

अंत�mw हµ, वहाँ उन मदो ंपर कारmवाई आरंभ करने के िलए %ाtलन के सुसंगत भाग की %ितयो,ं 

आरेखण आिद सिहत संबंिधत िवभाग (िवभागो ं) को तÛाल सूिचत िकया जाएगा। बाहरी सेवाओ ंके 

िलए संबंिधत नगरपािलका या �थानीय िनकायो ंको एक साथ िलखा जाना चािहए। 

 

2.3.6         संबंिधत िवभाग / बाहरी एजpिसयो ंके साथ समqय :  

िवwृत %ाtलन की तयैारी, िनिवदा आमंyण नोिटस, िनिवदा के मू©ांकन, सsम %ािधकारी �ारा 

िनिवदा की संKीकृित %ा¨ करने की �व�था के चरण तक सम�य कायm डेÂूटी  सीई/ एसई 

(डी)/ डेÂूटी एम (आई एंड सीएफ) डेÂूटी  सीएचई  �ारा िकया जाएगा । %wािवत कायm के िलए 

अिभBास  योजना ,कायmचालन आरेखण एवं िवwृत आरेखण की तयैारी संबंिधत आरेखण कायाmलय 

�ारा की जाएगी  और बाद म� प7रयोजना के िन�ादन के िलए उbरदायी संबंिधत अनुभाग %मुख के 

पास %ेिषत की जाएगी । कायmचालन आरेखण म�  िविनदvश के संदभm आिद सिहत ऐसे सभी सुसंगत 

िववरण को िवwृत ¯प म� िनिदm� िकया जाएगा जो प7रयोजना के िनिवmé और समुिचत ¯प से पूणm 

करने के िलए अपेिsत होगा । 

 

कायm के वwुत: िन�ादन के दौरान सम�य का कायm उस अनुभाग %मुख �ारा िकया जाएगा िजसे 

कायm के  िन�ादन का दािय¼ सौपंा गया ह।ै जहाँ कायm अित�ापी या पर�र सà� हµ वहाँ 

संबंिधत कायmपालक  इंजीिनयर /   जेएएम ( आई एंड सी एफ )/    एएचई    �ारा   अB %भागो/ं     
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िवभागो ं  के  अपने %ित�थानी के साथ संयु� िनरीsण की �व�था की जाएगी  िजससे िविनमाmण के 

समय कोई गलती  नही ंहोना सुिनिÔत हो सके। 

2.3.7         वृ\ारोपण और भू-rs िनमा�ण: 

जब प7रयोजना  कायm म�  पयाm¨ उAत वृsारोपण और भू-�� िनमाmण कायm शािमल ह ैतो अपेिsत 

होने पर  कायm�थल  का सम� सुधार  करने के िलए  यथाव�क अB िवभागो ं/ अिभकरणो ंके साथ 

सम�य करके उ� कायm िकया जाएगा । 

2.3.8         संकम�  का पय�वे\ण और िनरी\ण: 

िजन अनुभाग अिधका7रयो ं को कायm के िन�ादन का भार सौपंा जाता  ह ै वे कायm के समुिचत 

िन�ादन के िलए उbरदायी होगें, चाहे कायm िकसी भी अिभकरण के ज7रए कराया गया हो  और 

इसिलए संबंिधत अिधका7रयो ंको   यह सुिनिÔत करने के िलए कायm  का अÈर िनरीsण करना 

आव�क ह ै िक  कायm इस %योजनाथm िनधाm7रत िडजाइन एवं िविनदvश के अनुसार  िन�ािदत िकए 

जा रहे हµ ।  

िनरीsण के दौरान उá अिधकारी अपने सहायको ंको समय-समय पर यथाव�क िवwृत अनुदेश 

जारी कर� गे और देख�गे  िक ऐसे सभी अनुदेशो ंका संतोषजनक ¯प से पालन िकया जाता ह।ै 

मापन अिधकारी जो कायm की िकसी मद  की माप को अिभिल2खत करता ह ैऔर  माप-परीsण 

करनेवाला अिधकारी जो  उसकी  नमूना-जाँच करता ह ै  वे  कायm की समुिचत गुणवbा सुिनिÔत 

करने के िलए  माप िकए गए या नमूना-जाँच  िकए गए कायm की आयाम- िवषयक प7रशु�ता तथा 

सामाB गुणवbा के िलए दायी होगें और वे आव�क समझी जा सकनेवाली कोई जाँच करा सकते 

हµ। 

संबंिधत पयmवेsी �ाफ  अपने  तहत िकए गए 100% कायm का अ2w¼  िनरीsण करना सुिनिÔत 

कर� गे । ए ई और ई.ई. / जेएएम (आई एंड  सीएफ)/ एएचई को अपने  तहत िकए गए सभी काय¦ के 

िलए Hमश: 50% और 25% की सीमा तक �2�गत िनरीsण करना चािहए। िवशेष प7र2�थितयो ं 

म� अ2w¼  िनरीsण की सीमा को   सीई / एम (आई एंड सीएफ) / सीएचई �ारा बदला जा सकता 

ह।ै 

िनमा�ण-Vथल आदेश  बही: 

उá अिधकारी अपने िनरीsण के दौरान पयmवेsको ंऔर इंजीिनयरो ं�ारा कायm के संबंध म�  अपनाए 

गए  पयmवेsण  एवं  गुणवbा  िनयंyण  उपायो ं की  %िHया  म� पाई गई कमी  को , यिद कोई हो,  
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िनिदm� कर� गे तथा सुधाराÜक कारmवाई  का सुझाव द� गे िजसका अनुपालन कोई मानक %िHया न 

होने पर बाद म�  िकया जाएगा । 

सभी अÐाव�क और मह¼पूणm काय¦ के िलए िनमाmण-�थल आदेश  बही खोली और रखी  जा 

सकती ह ैतथा कायm के समुिचत िन�ादन के िलए जारी सभी अनुदेश उसम� दजm िकए जाएंगे । 

 

2.3.10       संकम� मp Uवधान: 

सभी कायm  यथासंभव शीâ िकया जाएगा। कायm की %गित  म� आनेवाली सभी बाधाओ ंके बारे म� 

तÛाल सीई / डीसीई / एम (आई एंड  सीएफ) / डीएम (आई एंड सीएफ) / सीएचई / डीसीएचई 

को सूिचत िकया जाएगा और संभािवत  उपचाराÜक  उपायो ंके िलए कारण और सुझाव भी , यिद 

कोई हो, संसूिचत िकए जाएंगे । 

 

2.3.11       Pगित Iरपोट� : 

संबंिधत अनुभाग %मुख �ारा सभी योजना-पंूजीगत कायm से संबंिधत मािसक %गित 7रपोटm अनुमोिदत 

%ोफामाm म� संबंिधत  उप मु¸ इंजीिनयर के पास भेजी जाएगी। गरै-योजना पंूजीगत काय¦ के िलए 

समान %गित 7रपोटm %Ðेक ितमाही के अंत म� भेजी जाएगी। 

 

2.3.12       संकम�  रिजkर : 

%Ðेक अनुभाग म� एक रिज�र अनुरिsत िकया जाना चािहए  िजसम� अनुभाग के अधीन िकए 

जानेवाले सभी कायm से संबंिधत सुसंगत िववरण, यथा-कायm का नाम, कायm आदेश का 

संदभm,संिवदाकार का नाम , कायm आरंभ एवं पूणm  िकए जाने  की तारीख,एम. बी. सं¸ा आिद दजm 

िकए जाएंगे । यह रिज�र िनयिमत ¯प से अ¾ितत  िकया जाएगा तािक अनुभाग के तहत िकए गए 

सभी काय¦ के बारे म� सभी सुसंगत  जानकारी आसानी से उपलÞ हो सके। 

 

2.3.13       uूटी के दौरान \ित:   

िकसी  िवभागीय कमmकार  या �ाफ को ±ई sित या मृÐु  की दशा म� कलकbा म�  एल.ए. एंड 

आई.आर.ओ.  या ह23या म� %बंधक (पी. एंड आई.आर) को  ऐसी sित या मृÐु के 24 घंटे के भीतर 

सूचना दी जाएगी और उसकी %ित उपा�s , कोलकाता /ह23या और संबंिधत िवभागीय %मुख को   
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दी जाएगी िजससे िक उसे कमmकार %ितकर अिधिनयम, 1923 के िनबंधनो ं के अनुसार समुिचत 

%ािधकारी के पास आगे %ेिषत िकया जा सके ।   

sित या मृÐु के कारण और %कृित का अ�ेषण िकया जाएगा तथा  तÛाल  और िकसी भी दशा म� 

घटना की तारीख से एक स¨ाह के भीतर अिभिल2खत  िकया जाएगा। 

 

2.4            सामwी का Pापण : 

आम तौर पर कायm के िलए आव�क सभी साम�ी Bासी मंडल के �ोर से %ा¨ िकए जाते हµ,  

तथािप,  आपवािदक  प7र2�थितयो ंम�  संबंिधत िन�ादनकताm िवभाग को %Ðs खरीद �ारा  कुछ 

साम�ी %ा¨ करनी पड़ सकती ह ै। 

 

2.4.1         �ासी मंडल के kोर से  सामwी का Pापण:  

मानक मांगपy म� Bासी मंडल  �ोर िवभाग म� माँगपy  %wुत करके Bासी मंडल  �ोर से साम�ी 

%ा¨ की जाएगी । ऐसे  माँगपy संबंिधत पयmवेsी �ाफ  �ारा तयैार िकए जाएंगे  और संबंिधत 

अनुभाग अिधका7रयो ं�ारा %ितहwाs7रत िकए जाएंगे । 

 

2.4.2          माँगपf तैयार करना  : 

 माँगपy तयैार करते समय िनÓिल2खत बात� �ान म� रखी जाएंगी : 

(1) कोई माँगपy  दो मदो ं के बीच उपयु� �थान छोड़कर �� ¯प से िलखा जाएगा। समुिचत 

�थान पर सुपुदmगी-�थल  िनिदm� िकया जाएगा ।आम तौर पर माँगपy  की मूल %ित  और  

%ितिलिप �ोर िवभाग के समs %wुत की  जाएगी और  Íॉक %ित को  माँगकताm अिधकारी के 

7रकाडm  के िलए %ितधा7रत िकया जाएगा ।  

     2)  शêो ंम� माyा का उëेख करने के िलए उपलÞ  कराए गए कॉलम म� माँग की गई  माyा के   
पहले   यूिनट   और उसके बाद शê  'केवल' अंिकत िकया जाएगा। �ोर िवभाग �ारा िविहत     

          कोड/ मनुैअल  के अनुसार यूिनट  िनिदm� िकया जाएगा । 
 
     3)  माँगकताm अिधकारी माँग की गई सामि�यो ंका  सही आबंटन उपलÞ कराने  के िलए िज¬ेदार  
          होगा।सामाB िफिटंग और िफìचर  जसैी  साम�ी  के िलए खपत की अविध  माँगपy  के 

%धान  भाग पर िनिदm� की जाएगी । 
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4) सामि�यो ंका वणmन और िविनदvश सभी %कार से  पूणm और Kयंपयाm¨  होना चािहए। जहाँ    
    आव�क हो, माँगपy के साथ एक उपयु� आरेखण या रेखा-िचy संलä िकया जाना चािहए । 
 
5) माँगपy म� िकसी िल¨लेखन की  अनुमित नही ंह।ै िकसी /प7रवधmन / प7रवतmन / सुधार को ��     

अsरो ं  म�  िलखा जाएगा और सही आंकड़ा या शê अंत:�थािपत िकया जाएंगे तथा माँगकताm 
अिधकारी  एवं %ितहwाsरकताm  अिधकारी �ारा  िविधवत आ¾s7रत िकए जाएंगे । 

     िनयमत: सुधार से, यथासा�, बचा जाए ।  
 

6)  संलä नमूना के आधार पर िकसी  साम�ी के िलए माँगपy भेजते समय, यथासा�, रेखा-िचy  
और  िनमाmता के संदभm के, यिद कोई हो, साथ पूणm िववरण %दान करने का �ान रखा जाएगा। 

 

 (7) माँगपy के शीषm पर  समूह के नाम का उëेख  करते ±ए %Ðेक समूह के िलए पृथक माँगपy    
तयैार िकया जाएगा । िमि�त समूह सिहत कोई माँगपy %wुत नही ंिकया  जाएगा।  

 
  8) जहाँ िकसी िविश� "Æांड" या "मेक" की साम�ी के िलए माँगपy िदया जाता ह,ै वहाँ माँगपy 

अिधकारी इस बात की पुि� करते ±ए एक �� नोट %wुत करेगा  िक उपयु�ता के कारणो ं
से वकै2Gक "Æांड" या "मेक" की समान साम�ी  Kीकायm नही ंह।ै   

  
                     9) %ितबंिधत साम�ी  के िलए सभी माँगपy म� %शासिनक Kीकृित के िववरणो ंका संदभm अंतिवm�              

होगा।  

 

2.4.3         िवभागीय kोर का रखरखाव:   

   

मामूली %कृित की िशकायतो ंके िनपटान म� देरी के मु¸ कारणो ंम� से एक समय पर साम�ी की 

अनुपलÞता ह।ैचंूिक Bासी मंडल एक �ोर िवभाग का अनुरsण करता ह ै जो िविभA िवभागो ंके 

माँगपy के %ित थोक म� िविभA सामि�यो ं की खरीद के िलए िज¬ेदार हµ, अत:  आम तौर पर  

िवभागीय �ोर म� सामि�यो ंका  बड़ा �ॉक अनुरिsत करना   आव�क नही ंह।ै 

 

 

हालांिक, आव�क भवन एवं  नलसाजी िफिटंग और िफìचर का मू©ांकन िनयिमत आधार पर 

िकया जाएगा तथा  ऐसीआपातकालीन मदोवंाली  छोटी िवभागीय समि�यो ं को संबंिधत पयmवेsी 

�ाफ  �ारा अनुरिsत िकया जा सकता ह।ै इन सामि�यो ंको तब जारी िकया जाएगा जब कायm 

केवल िवभागीय कमmकार के साथ िकया जाता ह।ै 
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संबंिधत पयmवेsी �ाफ �ारा  ऐसी समि�यो ं का समुिचत 7रकॉडm  रखा जाना चािहए। सहायक 

इंजीिनयर  और कायmकारी इंजीिनयर / किन§ सहायक %बंधक (आई एंड सीएफ) ए.एच.ई. को नेमी  

जांच करनी चािहए। 

 

2.4.4          संिवदाकारो ंको िवभागीय सामwी जारी करना: 

संिवदा म� आम तौर पर Bासी मंडल के �ोर से कुछ साम�ी, यथा-सीम�ट, �ील साम�ी, 

सी.जी.आई. शीट  आिद जारी िकया जाना अनुब� रहता ह।ैकायm की %गित के अनु¯प सामि�यो ं

का मु¥ा   चरणब� होना चािहए, तािक िकसी भी wर पर संिवदाकार को उसकी तÛाल अपेsा से 

अिधक ऐसी साम�ी जारी नही ंकी जा सके। िकसी भी  wर पर िवभागीय साम�ी  कुल अपेsा से  

अिधक नहीहंोगी । जारी की गई वाwिवक माyा और  कायm म� वाwिवक खपत की समय-समय पर 

तुलना करने पर �ान िदया जाएगा । 

 

यह सावधानी बरतनी िवशेष ¯प से उस समय ज¯री ह ैजब िनगmम दर�  %चिलत  बाजार दरो ं से 

कम हो ं  या %चिलत  बाजार दरो ंकी पयाm¨ माy म� बढ़ने की संभावना हो या साम�ी महंगी  हो 

।इसके अलावा, यिद िनगmम  तÛाल अपेsा से अिधक हो तो संिवदाकार जारी की गई अित7र� 

साम�ी बेचकर कायmशील पंूजी का आंिशक िवbपोषण कर सकता ह ै। 

 

Bासी मंडल �ारा जारी िकए जाने के िलए अनुब�  सामि�यो ंकी वसूली की दर एससीसी म� िनिदm� 

की जाएगी।अ�� िववरण, यथा- "�ॉक दरो ंपर वसूली" आिद से बचा जाना चािहए। 

 

िकसी संिवदाकार को जारी सभी सामि�यो ंके िलए जारी िकए जाने के पूवm उससे एक मांग -पy दो 

%ितयो ंम� %ा¨ िकया जाएगा तथा जारी िकए जाने के समय उससे सामि�यो ंकी %ा2¨ की पावती दो 

%ितयो ंम� %ा¨ की जाएगी । 

2.4.5         संिवदाकारो ं को  अननुब�  साम�ी जारी करना :  

िवभागीय �ोर से जारी की जानेवाली ऐसी साम�ी को संिवदा से िवचलन माना जाएगा जो संिवदा की 

शत¦ के अनुसार संिवदाकारो ं�ारा अBथा आपू7रत िकया जाना ह ै ।ऐसी सामि�यो ंके जारी िकए 

जाने की बात को, जबतक वह कायm के समीचीन न हो , िनÎíािहत िकया जाएगा ।यिद, िववशनीय 

प7र2�थितयो ंके अधीन िकसी संिवदाकार को ऐसी साम�ी जारी करना आव�क हो तो सीई/डीसीई 

/  एम (आई एंड सीएफ) /  सीएचई /  डीसीएचई   से  िस�ांतत:  पूवm अनुमोदन  %ा¨  िकया  

जाएगा  । 
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िनयमानुसार  समुिचत %ािधकारी की Kीकृित सÃक अनुHम म� %ा¨ की जानी चािहए।ऐसे 

अनुमोदन की मांग करते समय  मद  का िववरण, जारी की जाने की  %wािवत माyा और 

संिवदाकार से वसूली  जानेवाली लागत  की दर  तथा  संिवदाकार  को  ऐसी  साम�ी  जारी  िकए  

जाने  के  औिचÐ  का उëेख िकया जाएगा।19 ¼% या ता2¼क समय पर यथालागू दर पर 

िवभागीय %भार ऐसे सभी िनगmमो ंपर उदगृहीत िकया जाएगा । 

  

वसूली की मूल दर  �ोर की िनगmम दर, %चिलत बाजार दर या संिवदाकार �ारा कोट की गई दर म� 

साम�ी  की लागत के त¼, इनम� से जो भी अिधक हो, पर िनयत की जाएगी । िकसी संिवदाकार को 

अननुब� साम�ी जारी करते समय  िवभागीय %भार सिहत वसूली की दर यह उ2ë2खत करते ±ए 

सूिचत की जाएगी िक ऐसी दर समुिचत %ािधकारी के अनुमोदन के अ�धीन ह।ै 

 

2.4.6         सामwी समाधान िववरण  : 

Bासी मंडल की साम�ी िनÓिल2खत िविधयो ंम� से एक या अिधक से संिवदाकारो ंको  जारी की जा 

सकती ह:ै 

i) Bासी मंडल के �ोर िवभाग म� सामि�यो ंके %ित माँगपy %wुत करके उनके सं�हण �ारा । 

ii) Bासी मंडल के अB काय¦ से अंतरण �ारा । 

iii) %Ðs खरीद �ारा । 

 

ऐसी रसीदो ंकी कुल माyा का समाधान उपभोग एवं अित7र� साम�ी के िनपटान  æोरे, यिद कोई 

हो, सिहत  "साम�ी समाधान  िववरण " नामक िववरण म� िकया जाना चािहए। ऐसा िववरण मापन 

अिधकारी �ारा तयैार िकया जाएगा तथा  माप परीsण  अिधकारी �ारा  िविधवत  जाँच  और  

सÐािपत  िकया  जाएगा ।अंितम िबल तयैार करते समय ता2¼क  समाधान िववरण एम.बी. म� 

7रकाडm िकया    जाना चािहए । तथािप, जारी की गई Bासी मंडल की साम�ी की वसूली, 

यथाव�क, अंितम िबल सिहत उbरोbर %Ðेक लेखागत िबल से की जाएगी। 

 कायm के %Ðेक मद  के %ित साम�ी की खपत का  पमैाना अनुमोिदत िविनदvश म� िदए गए पमैाने से 

%ा¨ िकया जाएगा।मानक पमैाने से िवचलन की अनुमित केवल सीई / एम (आई एंड  सीएफ) / 

सीएचई के अनुमोदन से दी जा सकती ह।ै 
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2.4.7         अिधशेष सामwी का िनपटान: 

िकसी कायm  म� अिधशेष साम�ी का िनपटान िनÓ िविधयो ंम� से िकसी एक या अिधक से  िकया जा 

सकता ह:ै 

(1)   जब वे उपयोï  2�थित म� हो ंऔर उनका  मू© कम नही ं±आ हो तब उ®� Bासी मंडल के  

        �ोर म� वापस िकया जा सकता ह।ैऐसी सभी िववरिणयो ंके िलए फॉमm जी 46 म� िवwृत 

अ�ेषण नोट तयैार िकए जाएंगे  और जमा की पुि� के ¯प म� �ोर िवभाग के  %ा2¨  अनुभाग 

से �ोर रसीद चालान %ा¨ िकए जाएंगे। 

2) अिधशेष साम�ी  उसी अनुभाग  के अB काय¦ के िलए  अंत7रत  की जा सकती ह।ैऐसे सभी 

मामलो ंम� फॉमm 85 -39 म� "साम�ी अंतरण जनmल" तयैार िकए जाएंगे  और %ा2¨ यूिनट �ारा  दो 

%ितयो ं म� िविधवत %ा¨ िकए जाएंगे ।ऐसे सभी अंतरणो ं का 7रकॉडm  संबंिधत अिधका7रयो ं �ारा 

िविधवत %ितहwाs7रत इस %योजनाथm िवशेष ¯प से अनुरिsत एम.बी. म�  रखा जाएगा। 

 3)दो अनुभागो ंके बीच अिधशेष साम�ी का अंतरण दोनो ंअनुभाग के %मुखो ंके िवशेष अनुमोदन 

से  िकया जा सकता ह।ैऐसे "अंतरण की सूचना " फॉमm जी - 50 म� दी जाएगी  और %ा2¨ अनुभाग 

�ारा िविधवत %ा¨ की जाएगी । 

संिवदाकार �ारा  कायm के समुिचत िन�ादन के िलए  उपयोग की जानेवाली साम�ी की मदवार 

खपत दशाmने के िलए मापन अिधकारी संिवदाकार की ऐसी साम�ी की बाबत एक पृथक साम�ी 

उपभोग िववरण तयैार करेगा िजसके िलए संिवदाकार को "साम�ी अि�म" का  भुगतान िकया गया 

ह।ैऐसी खपत के िलए आव�क वसूली यथाव�क लेखागत िबल एवं  अंितम िबल से की जाएगी । 

2.4.8          िवभागीय सामwी / उपकरण की चोरी या हािन: 

 संबंिधत अनुभाग अिधकारी पता लगाने पर तुरंत  िवभागीय सामि�यो ंऔर उपकरणो ंकी सभी चोरी 

या हािन की 7रपोटm डायरी / एफआईआर के  ज7रए  �थानीय पुिलस को देगा और उसकी एक %ित 

सूचना और आगे आव�क कारmवाई हेतु डीसीई / डीएम (आई एंड सीएफ)/ डीसीएचई को 

पृ§ांिकत करेगा । 

िकसी संिवदाकार  को जारी िवभागीय सामि�यो ंकी चोरी या हािन के मामले म�, उ®� ऐसी सामि�यो ं

और उपकरणो ंकी सुरिsत अिभरsा के िलए िज़¬ेदार ठहराया जाएगा और संिवदाकार  िकसी भी 

हािन/चोरी के िलए वाwिवक वसूली के समय िवभागीय %भार सिहत  िनगmम/वसूली के समय 

%चिलत बाजार दर से अBून पर या िनगmम दर पर, इनम� से जो भी अिधक हो,Bासी मंडल की 

sितपूितm और / या %ितपूितm करेगा । 
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ऐसे मामलो ं म� �थानीय पुिलस �ेशन को मामले की 7रपोटm करने की िज़¬ेदारी संिवदाकार म� 

िनिहत होगी। तथािप संिवदाकार शीâाितशीâ िवभागीय %ितयां/ऐसे एफ.आई.आर. के æोरे अपू7रत 

करेगा । 

2.4.9         पूण�ता-Pमाणपf : 

 िकसी कायm को सभी %कार से पूणm घोिषत िकए जाने और संिवदाकार को अंितम भुगतान जारी 

िकए जाने के पूवm इसका िनरीsण  अनुभाग के %मुख �ारा िकया जाना चािहए  और  मानक फामvट 

म� आव�क %माणपy संिवदाकार को जारी िकया जाना चािहए तथा  उससे %ा¨ िकया जाना 

चािहए । ऐसे मामलो ंम� सुसंगत फामvट जीसीसी म� िदए गए अनुसार फामm नं. जी.सी.1, जी.सी.2 और 

जी.सी.3 हµ।   

2.4.10       काय� पूरा होने पर सौपंा जाना : 

कायm पूरा होने पर, संबंिधत िवभाग को इसके बारे म� सूिचत िकया जाना चािहए और  औपचा7रक 

¯प से िल2खत म� सौपें जाने की �व�था की जाएगी।  कायm  पूरा होने के संबंध म� यु2�यु� अि�म 

जानकारी संबंिधत िवभाग को दी जाएगी तािक वे तयैार कायm अिधकार म� लेने के िलए समय पर 

उपयु� �व�था कर सक� । 

2.4.11      "समापन" और "यथािनिम�त" आरेखण : 

जब संिवदा म� कायm के समापन के बाद  संिवदाकार �ारा "पूणmता" या "यथािनिमmत" आरेखण की  

आपूितm िकए जाने का %ावधान हो तो अंितम भुगतान जारी िकए जाने के पूवm संिवदाकार से उसे 

%ा¨ िकया जाएगा । ऐसे आरेखण  के एक सेट की %ितयां अनुभाग �ारा संबंिधत आरेखण 

अिधकारी के पास उनके 7रकाडm के िलए %ेिषत की जाएंगी । 

2.4.12        समापन Iरपोट� : 

कायm  पूरा  होने  पर  %Ðेक पंूजीगत  कायm  के िलए  नीचे   िदए   गए %ोफामाm के अनुसार एक 

7रपोटm  एसईई / ईई / एएम (आई एंड सीएफ) / जेएएम (आई एंड सीएफ) / उप िनदेशक (ई एंड  

डËू)/ एएचई �ारा तयैार की जाएगी।यिद कायm की %कृित ऐसी ह ै िक कायm िकसी भी मौजूदा 

संरचना / प7रसंपिb को िवwा7रत और / या आधुिनकीकृत करने के िलए िकया जाता ह ैिजससे मूल 

संरचना / प7रसंपिb का पंूजीगत मू© काफी बढ़ जाता ह,ै तो  वह  समापन  7रपोटm   म�  प7रलिsत   

होगा । समापन 7रपोटm  म� िनÓिल2खत जानकारी समािव� होगी : 

1) कायm का नाम।  

2) कायm की अव2�थित। 
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3) अनुभाग का नाम िजसके अंतगmत काम िकया गया ह।ै  
 

4) तारीख  और रािश सिहत Kीकृित िववरण / %ािधकारी। 
 

5) योजना या गरै-योजना कायm और नामे डालने योðा लेखा-शीषm।  
 

6) करार  सं¸ा और तारीख। 
 

7) %ारंभ होने की तारीख। 
 

8) पूरा होने की तारीख। 
 

9) अंितम िबल का मू©। 

   10)  अिभिल2खत कारण बताते ±ए  मूल योजना से  िभAता / िवचलन पर, यिद कोई हो,  िटÒणी। 

11) फॉमm जीसी -1, जीसी-2 म� समापन  %माणपy और फॉमm जीसी -3 म� संिवदाकार से कोई दावा  

       %माण पy नही।ं 

     12) िनÓिल2खत पहलुओ ंको %मािणत करनेवाला  िववरण :  

          (क)   अनुमोिदत िविनदvश / संशोिधत िविनदvश के अनुसार कायm सभी %कार से  पूरा िकया गया ह।ै   

           (ख)  कायm के %ित समायोजन के िलए कोई दािय¼ नही ंह।ै 

,          (ग)   कायm के %ित समायोजन के िलए कोई शेष साम�ी नही ंह।ै 

(घ)  यथा2�थित, "आरेखण के अनुसार" तयैार िकया गया ह ै/ अनुमोिदत आरेखण से कोई िवचलन नही ं
िकया गया ह।ै 

समापन  7रपोटm (सीआर) एसईई / एएम / उप  िनदेशक (ई एंड डËू) �ारा तयैार की जाएगी और 
सहमित देने एवं वापस करने के िलए िवb ªंध को अ�ेिषत की जाएगी । एसईई  / एएम / उप 
िनदेशक (ईएंडडËू) एवं िवb ªंध  के नािमत अिधकारी �ारा  हwाs7रत समापन 7रपोटm की एक 
%ित  7रकॉडm के िलए डीसीई  /डीएम(आई एंड सीएफ ) /डीसीएचई   के पास भेजी जाएगी। 

2.5      िविवध नोट  :  

2.5.1   बाहरी पािट�यो ंकी वजह से होनेवाले नुकसान की Pितपूित� : 

           जहाँ नुकसान ±आ ह ै, वहाँ के प7रचालन िवभाग की अ�पेsा पर  िकसी बाहरी पाटn की वजह से Bासी 

मंडल  की संपिb को ±ए नुकसान  की  मर¬त का कायm िकया जाएगा ।अ�पेsा करनेवाला  िवभाग 

पाटn की वजह से ±ई  sित की  पूितm की लागत की वसूली करने या यथाव�क िविधक कारmवाई करने 

के िलए िज¬ेदार ह।ै 
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              जानकारी %ा¨ होने पर sित की सीमा और मर¬त की ताÛािलकता का पता लगाने के िलए 
संबंिधत अनुभाग के %मुख और अ�पेsा करनेवाले  िवभाग म� कायmरत उनके समकs  �ारा एक 
संयु� िनरीsण िकया जाएगा । अ�पेsा करनेवाले   िवभाग से अनुरोध िकया जाएगा िक वे  उस 
पाटn का नाम बताए िजसकी वजह से नुकसान ±आ ह ैतथा यिद संभव हो तो पाटn के उपयु� 
%ितिनिध को संयु� िनरीsण म� लाएं। 

िजस दुघmटना से नुकसान ±आ ह ैउसकी  तारीख, समय और %कृित िनिदm� करते  ±ए  संयु� 

िनरीsण  7रपोटm तयैार की जानी चािहए।%चिलत बाजार दर पर मर¬त की संभािवत लागत और 

िवभागीय शु¡ के िलए %ाtलन  आव�क %शासिनक अनुमोदन और आगे आव�क कारmवाई 

के िलए अ�पेsा करनेवाले िवभाग के पास  भेजा  जाएगा । 

कायm के िन�ादन के बाद अंितम िबल के अनुसार मर¬त की वाwिवक लागत एवं अनुमोिदत 
िवभागीय %भार के बारे म�  अ�पेsा करनेवाले  िवभाग को सÃक अनुHम म�  सूिचत िकया 
जाएगा। 

 

आक2{क दुघmटना या अBथा के कारण होनेवाली आपात 2�थित म� , जब प7रचालन िवभाग की यह 
राय हो िक ऐसी sित को मर¬त के िबना छोड़ िदए जाने पर  प7रचालनगत किठनाई होगी और 
तदनुसार िल2खत म� अनुरोध करता ह ै  तो संबंिधत अनुभाग %मुख  sित के िलए िज¬ेदार पाटn  
�ारा दािय¼ Kीकार िकया जाना लंिबत रहते ±ए  मर¬त का कायm हाथ म� ले सकता ह ैऔर अपने 
व7र§ अिधका7रयो ंको आक2{क दुघmटना की सूचना देने के बाद तथा सsम %ािधकारी से Kीकृित 
%ा¨ होने के बाद ही मर¬त  का कायm करेगा । 

 

ऐसे मामलो ं म�, जसेै ही अ�पेsा  करनेवाले िवभाग को %ाtलनअ�ेिषत िकया जाता ह ै , वह  
उसपर कायñbर Kीकृित %ा¨ करेगा । 

 

2.5.2          संकम�  के िलए बजट Pावधान : 

 

मौजूदा िवb वषm के िलए संशोिधत बजट और अगले िवbीय वषm के िलए बजट %ावधानो ंको मु¸ 
इंजीिनयर /%बंधक(आई एंड सीएफ)/मु¸ जल �व�था इंजीिनयर �ारा िन�ािदत सभी कायm की 
बाबत बठैक म� Bासी मंडल की संKीकृित %ा¨ करने के िलए %Ðेक वषm  िसतंबर के महीने म� 
िवbीय सलाहकार  और मु¸ लेखा अिधकारी  के पास %ेिषत करना अपेिsत ह।ै 

 

 

 



(31) 

 योजना संबंधी सभी पँूजीगत  काय¦ के िलए िकसी िवशेष कायm की बाबत  %दान की गई रािश का 
कोई ऊòmमुखी  संशोधन मंyालय के अनुमोदन से  िकया जा सकता ह।ै 

गरै-योजना पंूजीगत काय¦ के िलए िकसी िवभाग �ारा िकसी िवशेष वषm के दौरान खचm की जा  कुल 
रािश िनयत ह ै। एक कायm से दूसरे कायm म� िनिधयो ंका पुनिवmिनयोजन  तथा नए काय¦ के िलए  उ� 
अविध के दौरान बाद म� पहचान की जा सकनेवाली, यथाव�क,वषm के िलए संKीकृत कुल रािश से 
अनिधक िनिधयो ंका आबंटन   िकया जा सकता ह।ै 

राजK काय¦ के िलए, यथासा�, इस शीषm के अधीन  संKीकृत कुल रािश से, यथाव�क, अनिधक  
रािश  का  पुनरीsण िकया जा सकता ह।ै 

गरै-योजना पंूजीगत  और राजK काय¦ के िलए बजट  संबंिधत अनुभाग %मुखो ं�ारा तयैार िकए 
जाते हµ तथा योजना संबंधी पंूजीगत काय¦ के िलए उसका अनुपालन  मु¸ इंजीिनयर �ारा संबंिधत  
अनुभाग %मुख के परामशm से  िकया जाता ह ै। 
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खंड  3  :  संिवदा 

 

3.1           भारतीय संिवदा अिधिनयम ,1872 से संबंिधत कुछ मूल अवधारणाएँ  :  

 

(i) (क) जब कोई �2� कोई कायm करने या उससे %िवरत रहने के संबंध म� अपनी रजामंदी ऐसे    
       कायm या %िवरित पर  िकसी दूसरे �2� की अनुमित %ा¨ करने के उ¥े� से  उसे   
      संÊािपत करता ह ैतो यह माना जाता ह ैिक उसने 'P�ाव' िकया ह ै। 
 
(ख) जब वह �2�, िजसे %wाव िकया जाता ह,ै  उसपर अपनी अनुमित संÊािपत करता ह ै 
       तो यह माना जाता ह ैिक %wाव Kीकार कर िलया गया ह।ै  कोई %wाव जब Kीकार   
       कर िलया जाता ह ैतब वह 'वचन' बन जाता ह।ै 
 
(ग) वचन देनेवाले �2� को 'वचनदाता’ कहा जाता ह,ै और %wाव  Kीकार करनेवाले  
      �2� को ‘वचनwहीता’ कहा जाता ह।ै 
 

                (घ) %Ðेक वचन और वचनो ंका %Ðेक संवगm जो एक दूसरे के िलए %ितफल होता ह,ै 
                     ’करार’  कहलाता ह ै। 
 

                (ङ) िविध �ारा %वतmनीय कोई करार संिवदा कहलाता ह।ै  भारतीय संिवदा अिधिनयम, 1872  

                      के अनुसार ऐसे सभी करार संिवदा  हµ, जो संिवदा करने के िलए सsम पsकारो ंकी    

                      Kतंy स¬ित से , िविधपूणm %ितफल के िलए और िविधपूणm उ¥े� से तयैार िकए जाते  

                      हµ; तथा  जो उ� अिधिनयम �ारा अिभ��त: शूB घोिषत नही ंिकए जाते हµ । 

 

भारतीय संिवदा अिधिनयम म� अंतिवm� कोई बात भारत म� %वृb और इस अिधिनयम �ारा 
अिभ��त: िनरिसत नही ंहोनेवाली  िकसी ऐसी  िविध को, िजसके �ारा िकसी संिवदा का िल2खत 
म� या साsी की उप2�थित म� तयैार िकया जाना अपेिsत ह ै या दwावेजो ंके रिज�� ीकरण से संबंिधत 
िकसी िविध को, %भािवत नही ंकरेगी । 

 

िनवmचन: भारतीय संिवदा िविध के अधीन , यिद कोई संिवदा  अB भारतीय िविधयो ंका अितHमण  
करती ह,ै तो उसे शूB माना जाता ह।ै यिद कोई संिवदा  शूB हो जाती ह,ै तो मा��थम और sित 
सिहत उसका कोई भी उपबंध धा7रत नही ंहोगा । 
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नोट :         इंजीिनयर के �ि�कोण से संिवदा  का उ¥े� नीितगत िनणmयो ं�ारा िनधाm7रत िदशा-िनदvशो ंके भीतर 
धन का सवñbम मू© %ा¨ करना ह ै जबिक ठेकेदार का उ¥े� यु2�यु� लाभ पर उिचत समय 
म� िनधाm7रत लागत के भीतर िनिदm� गुणवbा और कारीगरी का कायm %दान करना होना चािहए। 

इंजीिनयर और / या उसके %ितिनिध के पास संिवदाÜक दािय¼ो ंके अनु¯प संिवदाकार(रो)ं  को 
भुगतान की %िHया की िनगरानी और / या भुगतान करने की %िHया को तेज करने का समुिचत 
%ािधकार होगा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(34) 

3.1 .(ii)     शू� और शू�करणीय संिवदा :  
 
क) कोई करार जो उसके एक या अिधक पsकारो ंके िवकG पर, परंतु िकसी दूसरे  या दूसरो ं के 

िवकG पर नही,ं  िविध �ारा %वतmनीय ह,ै वह शू�करणीय  संिवदा मानी जाती ह।ै   
 
ख) कोई संिवदा, जो िविध  �ारा %वतmनीय नही ंरहती ह ै तब शूB हो जाती ह ैजब  वह %वतmनीय नही ं

रहती  ह ै। 
  
ग)  जब समय,संिवदा का मम� होता है तब संिवदा उस समय  शू�करणीय हो जाती ह ैजब 

संिवदाकार िविनिदm� समय पर या उसके पूवm अपने वचन का पालन करने म� चूक करता ह।ै 
 
घ)   जब समय, संिवदा का मम� नही ंहोता है तब संिवदाकार �ारा िविनिदm� समय पर या उसके 

पूवm अपने वचन का पालन करने म� चूक िकए जाने पर संिवदा शूBकरणीय नही ंहोती ह ै।  
 
ङ) जब समय, संिवदा का मम� नही ंहोता  है :  

 

यिद संिवदा म� िविनिदm� आक2{कताओ ं म� समय के िवwार के िलए या कायm पूणm होने की 
िविनिदm� तारीख की समा2¨ पर कायm अपूणm रहने पर %Ðेक  िदन या स¨ाह के िलए जुमाmना के 
भुगतान  या शा2w की �व�था का खंड रहता ह ैतो यह माना जाएगा िक ऐसे खंड ने समय को 
संिवदा का ममm रहने से संबंिधत अिभ�� पद को अ%भावी कर िदया ह ै। 

 

3.1. (iii)       संिवदा करने के िलए स\म UR�  : 

 %Ðेक संिवदा का िन�ादन Bासी मंडल या अनुबंध -1 म� िदए गए िववरण के अनुसार महापbन 
Bास अिधिनयम, 1963 के अधीन िजन अिधका7रयो ंको श2�याँ %Ðायोिजत की गई हµ उनकी  
ओर से अ�s �ारा  िकया जाएगा । 

ऐसी कोई भी संिवदा Bासी मंडल पर बा�कारी नही ंहोगी जो उ� अिधिनयम और उसके अधीन 
बनाए गए िविनयमो ंके उपबंधो ंके अनुसार तयैार नही ंकी जाती ह ै। 

 

3.1.(iv)       करार का अथा�qयन  : 

                जब पyो ंया दwावेजो ंकी िकसी  �ंृखला से िकसी संिवदा का अिभिनÔय िकया जाना ह,ै तो यह 
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%तीत होना चािहए िक पूरे पyाचार म� कोई पूणm संिवदा अंतिवm� ह,ै यिद  पÔातवतn पyो ं से यह 
दिशmत होता शत¦ पर ह ै िक कितपय सहमित नही ं ±ई ह ैतो Bायालय उस संिवदा को पूणm नही ं
मानेगा। तथािप, जब कोई संिवदा पूणm की जाती ह ै और उसे िल2खत ¯प िदया जाता  ह ै , तो 
Bायालय पÔातवतn काय¦  या पyाचार पर िवचार करने का हकदार नही ंहोगा । 

 

 िनव�चन   :  

 

 क) िल2खत शêो ंएवं अंको ंम� अंतर होने के मामलो ंम�, सामाB िनयम के अनुसार िल2खत शê 
अिभभावी होगें ।  
 
 ख) यिद  कोई  िलखत  िल2खत प7रवधmन या प7रवतmन सिहत  मुि³त ¯प म� हो, तो   पूणm िलखत के 
अथm के %ित यु2�यु� संदेह के मामले म� मुि³त शêो ंकी तुलना म�  िल2खत शê अिधक %भाव 
आरोिपत िकए जाने के हकदार हµ ।  
 

                  (ग) िकसी  सकाराÜक वाó म� दो वकै2Gक शêो ंया खंडो ंके बीच "या" शê का अथm ह ैिक  दो                     
शêो ं म� से िकसी एक से  एक खंड चुना जा सकता ह।ै लेिकन िकसी  नकाराÜक वाó म�                     
शê  दोनो ंिवकGो ंपर नकाराÜक %भाव डालते हµ । 

 

(v) "शाR�" और "पIरिनधा�Iरत नुकसानी " मp िवभेद : 

 

िकसी संिवदा के पsकारो ं�ारा संिवदा के भंग होने की 2�थित  म� देय िनयत रािश   या तो  िकसी   
पsकार �ारा संिवदा के भंग  िकए जाने पर अB   पsकार को होनेवाली हािन का  वा�िवक 
पूव�-Pाaलन  हो सकती ह ै  या यह िकसी अB पsकार की  आशंका को दूर करने हेतु  
वचन�हीता के िलए  एक %ितभूित हो सकती ह ै िक संिवदा िन�ािदत की जाएगी।पूवmकिथत को 
"पIरिनधा�Iरत नुकसानी" कहा जाता ह ैऔर वह संिवदा भंग होने की 2�थित म� पूणm¯पेण  देय हो 
जाती ह।ै प�ातकिथत  को "शाR�" कहा जाता ह ैऔर  वचन�हीता केवल अपनी  वाwिवक 
नुकसानी की सीमा तक sितपूितm पाने  का हकदार होगा। 
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3.1.1         संिवदा  करने के Pित बुिनयादी rि�कोण : 

3.1.1         कोई संिवदा करने के %ित दो बुिनयादी �ि�कोण हµ, यथा - 

1) %ित�धn बोली संिवदा  
                 और  
2) बातचीत से तय की गई  संिवदा 

3.1.1.1     Pित�धG बोली संिवदा : सामाBत:  यह �ि�कोण  बड़े पमैाने पर िवशेष ¯प से सरकारी िवभागो ं 
�ारा अपनाया  जाता ह ैóोिंक इससे  कम और %ित�धn मू© %ा¨ होता ह।ै Bूनतम  िनिवदाकार 
को हमेशा नही,ं परंतु आम तौर पर कायm िदया जाता  ह।ै आम तौर पर िनÓिल2खत %कार  का 
उपयोग िकया  जाता  ह ै: 

 

 क) माfानुपाती- दर संिवदा : इस %कार म� िकए गए कायm की कुल माyा के %ित िनदvश के िबना  

%ित यूिनट दर का करार िकया जाता ह ै। 

 

ख) मद-दर संिवदा : इसे ":प7रमाण िबल (बी.ओ. óू.) अनुबंध" भी कहा जाता ह,ैयह उपयोग 
िकया जानेवाला सबसे आम ¯प ह।ै इंजीिनयर  �ारा यथाअवलोिकत,  िकए जाने के िलए अपेिsत  
कायm की तदनु¯पी  माyा  की  िविभA मदो ं की एक अनुसूची एन.आई.टी. के साथ संलä ह ैतथा 
िनिवदाकार से यह अपेिsत ह ैिक वह %Ðेक मद के %ित अपनी दर�  कोट करे। अंतत: संिवदा  का 
मू©ांकन  �2�गत दर को लागू करके तथा  िविवध, अित7र� एवं इतर काय¦  के िलए दर और 
प7रमाण  का समायोजन करके   वाwिवक आधार पर िकया जाता ह।ै इस %िHया के कुछ लाभ 
िनÓिल2खत हµ: 

 

i)  संिवदाकार को िकए गए वाwिवक कायm की रािश का भुगतान िकया जाता ह ै।  
 
 ii) भुगतान के िलए उिचत आधार पर िनमाmण करते समय, आव�कता पड़ने पर कायm की िभAता 

के    िलए Kतंyता ह।ै 
 

iii) चँूिक सभी िनिवदाओ ंका मू© सामाB आधार पर ठहराया जाना अपेिsत ह,ैअत: िनिवदाओ ंके    
Bायिनणmयन  को अपेsाकृत सरल बनाया गया ह ै।  

   
iv) िनिवदाकार को िवwृत और संपूणm बी.ओ.óू के ¯प म� शािमल कायm का �� बोध कराया जाता 
ह।ै  
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v) अिधकांश संिवदाकार इस %कार की संिवदा  और इसके कायाm�यन से  प7रिचत होते हµ  और 
प7रणामK¯प उिचत एवं  यु2�यु�  तरीके से कायm की कीमत लगा सकते  हµ ।    

 
 

ग )  %ितशत–दर संिवदा  : यह मद-दर संिवदा  से िभA ह,ै और इसम�  %Ðेक मद की अनुमािनत 
इकाई दर और इंजीिनयर  �ारा बताए गए कायm का कुल अनुमािनत मू©  अनुसूची म� िदया  जाता 
ह ैतथा   िनिवदाकर से यह अपेsा की जाती ह ै  िक वह अपने िवÄेषण के आधार पर यथा लागू 
अनुसूची की दरो ं  से अिधक /उसके बराबर / उससे नीचे %ितशत के ¯प म�   अपनी दर कोट 
करे। 

 

घ )  एकमु� संिवदा : इसे "िनधाm7रत रािश संिवदा " भी कहा जाता ह,ै इस %कार म� संिवदाकार   
एक िनिÔत रािश के िलए पूरी तरह से सभी आक2{कताओ ंसिहत  कायm को िन�ािदत करने म� 
लगाया जाता ह।ैइसकी मु¸ पूवाmपेsा  यह ह ैिक जो िनमाmण िकया जाना ह ैवह िनिवदा करने  के 
समय पूरी तरह  Êात होना चािहए।यह अनुशंसा की जाती ह ै िक इस तरह की संिवदा म� िकसी 
%कार क प7रवतmन नही ंिकया जाए  óोिंक एकमु� संिवदा मे ँप7रवतmन करना दुÉर होता ह ैऔर 
महंगा पड़ता ह ै।अÐाव�कता की 2�थित के िसवाय  एकमु� संिवदा  नही ंकी जानी  चािहए।जब 
भी ऐसी संिवदा की जाती ह ैतब संिवदा की शत¦ म� Bासी मंडल के िहतो ंकी रsा के िलए िनिवmवाद 
¯प से सभी संभव उपाय संबंधी %ावधान िकए जाने चािहए। 

 

ङ)   एकमु� और मद-दर संिवदा का संयोजन: यहां िनिवदा म� िनिदm� कायm को पूरा करने के िलए 
एक िनिÔत रािश %wािवत की जाती ह ैतथा अित7र� मदो ंऔर / या कटौती / िवलोपन के  , यिद 
कोई हो,मू©  का अनुमान लगाने  के िलए दरो ंकी एक अनुसूची लागू की जाती ह।ै 

 

 

3.1.1.2     बातचीत से तय की गई  संिवदा : बातचीत से तय की गई  संिवदा  से अिभ%ेत ह ैएक ऐसी संिवदा जो 
िनिवदा जारी करने की %िHया से गुजरे िबना की जाती ह ै । इस तरह की संिवदा आपातकालीन 
2�थितयो ं , यथा-%ाकृितक आपदाओ ं के कारण होनेवाले नुकसान की मर¬त करने आिद या 
पूवाmभास नही ंहोनेवाले अÐाव�कता के मामले म� की जाती ह।ै एकबार इस तरह की बातचीत पूरी  
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                   हो जाने के बाद, संिवदा  के सभी िनयमो ं और शत¦ को लेखब�  िकया जाना चािहए तथा  
संिवदाकार  एवं  सsम %ािधकारी को उसपर  हwाsर करने  चािहए। यह यथासंभव कम समय म� 
कायm का िन�ादन सुिनिÔत करता ह।ै 

                 क ) लागत-सह संिवदा : 

िकसी " लागत-सह " संिवदा से अिभ%ेत  ह ै ऐसी संिवदा  िजसम� संिवदा के अधीन  आपूितm या 
सेवाओ ंके िलए देय मू© का िनधाmरण संबंिधत सेवाओ ंपर आपूितm के उ�ादन की  वा�िवक 
लागत और  Pित यूिनट िनयत दर पर या उÕादन  की लागत पर िनयत Pितशत पर लाभ के 
आधार पर िकया जाता ह।ै 

 
 " लागत-सह " संिवदा  जहाँ अप7रहायm ह,ै उसके िसवाय उससे बचना  चािहए । 

 
     ख)  िनÓिल2खत उbरोbर आशोधनो ंसिहत  इस अवधारणा से एक नया Æांड िवकिसत ±आ ह ै: 
 

               1) लागत सह  िनयत  शु¡ सह  लाभ सहभाजन 

                             और 

                2) लागत सह ¢ाइिडंग शु¡ – 

 
i) केवल "लागत" के एकल लÙ के साथ 
 
                        और  
 

 ii)”लागत" और "समय" के दोहरे लÙ के साथ। 
 

 

                1)  लागत सह  िनधाm7रत शु¡ सह लाभ सहभाजन 

 
यह �ि�कोण उन संिवदाकारो ंके िलए उbोलक का कम करता ह ैजो लागत पर िनयंyण रखते हµ 
और उसे   Bूनतम पर  रखते हµ। सम� अथm�व�था के िलए यह आव�क ह ैिक वह  यथासंभव  
सटीक और यथाथmवादी हो। यिद संिवदाकार लÙ के भीतर  कायm पूरा करता ह,ै तो बचत मािलक 
और संिवदाकार के बीच साझा की जाती ह,ै जबिक यिद लÙ बढ़ जाता ह ै, तो साझा करने के िलए 
कुछ  नही ं बचता ह।ै तथािप, एक गारंटीकृत Bूनतम मू© (जीएमपी) िनधाm7रत  होता ह।ैइस शलैी  
का आमतौर पर वहाँ उपयोग िकया जाता ह ैजहाँ  नीितगत िनणmय या ताÛािलकता के िलए भागत: 
समवतn िडजाइन और िनमाmण की आव�कता होती ह।ै 
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2) लागत सह ¢ाइिडंग शु¡ : 

i)केवल "लागत" का एकल लÙ :  

 

लागत लÙ %कार संिवदाकार  को लÙ लागत के नीचे कायm  पूरा करने के िलए संिवदाकार को 
एक रै2खक आनुपाितक मौि³क %ोíाहन %दान करता ह ैऔर इसके िवपरीत  यिद लÙ रािश पार 
हो जाती ह ैतो यह एक समान कटौती लागू करता ह।ै 
 

                 ii)"लागत" और "समय" का दोहरा  लÙ :  

                   िसिवल इंजीिनय7रंग संिवदा  म� जुड़वा लÙ %कार इस आव�क त¼  को पूरा करता ह ै िक 
संिवदाकार के िलए  कायm को %भावी ढंग से और तेजी से पूरा करने के िलए  %ोíाहन होना चािहए। 

 

                   यह �ि�कोण लागत-लÙ से कम म� और समय-लÙ से आगे  कायm पूरा करने के िलएअलग मौि³क 
%ोíाहन (Kतंy ¯प से संचालन करने के िलए )%दान करता ह,ै  जबिक लÙ-रािश से ऊपर और 
लÙ-तारीख  से परे कायm पूरा करने पर  मौि³क कटौती हो सकती  ह।ै 

 
लागत और समय दोनो ंमापदंडो ंके िलए यह  उस दर के िलए %ाियक  ह ैिजस पर संिवदाकार  को   
मािलक की %ितपूितm करने हेतु उbरदायी बनाई जानेवाली  दर से अिधक होने होने  के िलए पुरªृत 
िकया जाता ह।ै 

 
ग)िडजाइन-िनमाmण या टनm-की  संिवदा :  
 

यह %कार बातचीत से तय की गई संिवदा  की सहज वृ2�  ह ै जहाँ मािलक िकसी  बड़ी फमm या 
सहायता संघ को िडजाइन और िनमाmण दोनो ं कायm  सौपंता ह।ै यह आम तौर पर औ¾ोिगक 
सुिवधाओ,ं यथा – रासायिनक %संªरण संयंyो ंपर  लागू होता ह ैऔर िसिवल इंजीिनयरी के sेy म� 
इसका  सीिमत अनु%योग ह।ै 
 

घ)  िनमाmण-प7रचालन-प£ा-अंतरण  (बीओएलटी) संिवदा : 

यह टनm-की संिवदा  का  %Ðs िवwार ह ैजहां असली मािलक बड़े पंूजीगत �य की  %ारंिभक 
%ितब�ता से बचता ह।ै लंबे लीड समय, िवwृत जाँच और िडजाइन, यथा -  पुलो,ं सुरंगो ंआिद से 
जुड़ी प7रयोजनाएं आम तौर पर इस �ि�कोण को अपनाकर पूरी की जाती हµ  जहाँ संिवदाकारो ं से 
यह अपेिsत होता ह ैिक वे  िवb की आपूितm कर�   और िनधाm7रत अविध के िलए िनिमmत सुिवधा का 
संचालन करके उसकी पूितm कर�  । 
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3.1.2         जोRखम Pबंध और आबंटन  

ऊपर म� िनिदm� संिवदा के %कार को पsकारो ं, यानी "मािलक" और "संिवदाकार " के बीच 

जो2खम के आबंटन  के अनुसार वगnकृत िकया जा सकता ह ै। संिवदाकार  के िलए घटते Hम म� 

जो2खम का पमैाना िनÓानुसार ह:ै 

क)  टनm-की  

     ख)    एकमु� रािश  

ग )बी ओ óू  (%ितशत दर संिवदा को िमलाकर)   

घ )लÙ लागत  

                             और 

                  (ङ) लागत %ितपूितm  

चँूिक हम सामाBतया बीओóू  %कार की संिवदा पर कायmवाही करते हµ, अत: िनिवदा का %ा¯प 
तयैार करते समय  योजना एवं िडजाइन, उपलÞ जानकारी का पूणm %कटन, दwावेजो ंकी ��ता, 
अनुभूत एवं यथाथmवादी आधार पर िनिवदा करना तथा  िन�sता की मूलभूत अपेsा सिहत पयाm¨ 
तयैारी करने की बात को �ान म� रखा जाए । 

     Îिढ़ �ारा यह माB ह ै िक इस �ि�कोण म� िडजाइन बनाना मािलको ं  की िज़¬ेदारी ह ै जबिक  
िविनमाmण िविध एवं कारीगरी  संिवदाकारो ंकी िज़¬ेदारी ह ै। िनमाmण लागत का यथासंभव सटीक 
%ाtलन करना  मािलको ंकी िज़¬ेदारी ह।ै अधोभूिम  की जाँच अपेिsत रहनेवाली प7रयोजनाओ ं
म�  जानकारी िजतनी अिधक िवõसनीय और िवwृत होती ह,ै इंजीिनयर और संिवदाकार दोनो ं�ारा 
िनमाmण की लागत का उतना अिधक सटीक अनुमान लगाया जा सकता ह।ै 

3.1.3      संिवदा द�ावेज़ : िनिवदा काय¦ के िलए िकसी %¯पी संिवदा दwावेज़  म�  िनÓिल2खत  शािमल   
होगें : 

(क) िनिवदा आमंyण सूचना ( एन आई टी) 
 
(ख) िनिवदाकताm को अनुदेश 
 
(ग)करार का %¯प 
 
(घ)कायm का sेy । यह िवशदऔर �� भाषा म� िलखा होना चािहए। 
 
(ङ)संिवदा की सामाB शतö (जी सी सी )  

(च)संिवदा की िवशेष शतö  ( एस सी सी ) इसम� िविश� संिवदा  से संबंिधत सभी समाि�त  शतö    
शािमल होगंी। 
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छ)साम�ी और कारीगरी के िलए सामाB िविनदvश और/या िवशेष िविनदvश(जी एस एम डËू)। 
यिद  िनिवदा म� शािमल कायm की मदो ं  को जीएसएमडËू  या िवशेष िविनदvश �ारा कवर नही ं
िकया गया ह ैतो बीआईएस �ारा %कािशत सुसंगत िविनदvश का हवाला िदया जाएगा और  नवीनतम 
संªरण के %ावधान अिभभावी होगें। 
 
ज )प7रमाण अनुसूची और दर अनुसूची 
 
झ)िविभA घटको ं के �थायी संदभm और िववरण के संबंध म� सामाB आयाम और �थानो ं को 

दशाmनेवाले िनिवदा आरेखण  का सेट 
 
ङ) िनिवदा का  %¯प 
 
ट)िनिवदा आमंyण सूचना से सुसंगत  कोई अB दwावेज़  
 

संिवदा  को अंितम ¯प देने से पहले संिवदाकारो ंऔर सीपीटी के बीच  होनेवाले सभी पyाचार। 

3.1.4          संिवदा  द�ावेज  तैयार करने के िलए माग�दशG िस�ांत:     

                 मागmदशn िस�ांत  िनÓानुसार होगें :    

क) संिवदा  आम  तौर पर एक वषm से अनिधक  अविध के िलए की जाएगी । िजन  मामलो ंम�  इस 
समय-सीमा का पालन करना संभव नही ं ह,ै  वहाँ ऐसे कायm के िलए संिवदा म� िविश� कायm की 
आव�कता के अनुसार एक वषm से अिधक की अविध तय  की जा सकती ह ैऔर ऐसे सभी मामलो ं
म� मू© वृ2� के %ावधानो ंको शािमल िकया जा सकता ह।ै 
 

ख) संिवदा  दwावेज म� िकए जानेवाले कायm की माyा और उसके पूरा होने का समय िनधाm7रत िकया 
जाएगा। संिवदाकार, कायm आदेश की %ा2¨  के बाद,  िनधाm7रत समय-सीमा के भीतर कायm की 
समा2¨ दशाmते ±ए कायm का  चरणब� कायmHम %wुत करेगा। 

 
ग) सभी मामलो ंम� संिवदा के समुिचत िनवाmह के िलए जीसीसी के  %ावधानो ंके अनुसार %ितभूित रािश  

ली जाएगी। 
 
घ) संिवदा  की शतö �� और सटीक होनी चािहए और उसम� अ��ता के िलए कोई �थान नही ंहोगा। 

संिवदा दwावेजो ंके िनवmचन से उÕA िववाद के मामले म� इंजीिनयर का  िनणmय अंितम और 
संिवदाकार  पर बा�कारी होगा । 
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ङ) संिवदाकारो ंको सौपंी गई Bासी मंडल की संपिbयो ंकी सुरsा के िलए समुिचत %ावधान िकए 

जाएंगे। 
 
च) िनिवदा दwावेज के िनमाmण और एनआईटी के  गठन के समय  यह �� ¯प से िनिदm� िकया जाना 

चािहए िक संिवदा  इस शतm पर आधा7रत होगी या नही ं  िक समय संिवदा  का सार होगा तथा 
संिवदाकार  एवं संिवदा के कायाm�यन से जुड़े  अB सभी अिभकरणो ं को उसकी जानकारी दी 
जानी चािहए। 

 
छ) जब कायm �थल गोदी  के संरिsत sेy के भीतर याअBy हो, तो संिवदाकार को एससीसी  म� 

उपयु� खंड �ारा इस त÷ से अवगत कराया जाएगा।उनका �ान Bासी मंडल के िनयमो ंके 
अनुसार �िमक और साम�ी के %वेश और िनकास के %ितबंध के बारे म� मौजूदा िनयमो ंकी ओर  
भी आकिषmत िकया जाएगा। 

 
ज) संिवदा म� तुलनाÜक िववरण म� प7रलिsत नही ं की जा सकनेवाली तदनु¯पी  माyा के िबना 

वकै2Gक या अनंितम " केवल दर " मद का %ावधान नही ंहोगा । ऐसी मदो ं के बारे म�  िनिवदा 
करने के पूवm िनणmय िलया जाएगा,बाद म� नही ं। 

 

3.1.5   संिवदाकारो ंको सूचीब� करना : 

मु¸ इंजीिनयर /  उप मु¸ इंजीिनयर/ %बंधक(आई एंड सीएफ)/उप  %बंधक(आई एंड सीएफ)/मु¸ 
जल �व�था इंजीिनयर/ उप मु¸ जल �व�था इंजीिनयर  के कायाmलय म� अनुमोिदत संिवदाकारो ं की 
सूची अनुरिsत की जाएगी और उसकी %ितयाँ वयै2�क अनुभाग %मुखो ंको दी जाएंगी। संिवदाकार  
की सूचीब�ता के %योजनाथm िन�ािदत िकए जानेवाले कायm को तीन �ेिणयो ंम� बांटा जाता ह ै : 

 

i) �ेणी – क :  Î. 2 लाख तक के कायm हेतु  
 

ii) �ेणी – ख :  Î.1 लाख तक के कायm हेतु  
 
iii) �ेणी – ग :  Î. 50,000 तक के कायm हेतु  

3.1.6   संिवदाकारो ंको सूचीब� करते समय अपनाए  जानेवाले िस�ांत :     

           ये िस�ांत मोटे तौर पर िनÓानुसार होगें:    

(क)  %मुख दिैनक समाचार पyो ंम� %ेस िवÊापन �ारा सभी इÖुक संिवदाकारो ं से आवेदन आमंिyत 
िकए जाएंगे और �ापक %चार करने के उ¥े� से मु¸ इंजीिनयर / %बंधक (आई एंड  सीएफ) / 
मु¸ जल �व�था इंजीिनयर  एवं अनुभाग कायाmलयो ं के नोिटस बोडm पर भी उसकी %ितयां 
%दिशmत की जाएंगी । सूचीब� करने के िलए िजस तारीख तक आवेदन %ा¨ िकए जाएंगे उसे 
िविनिदm� िकया जाएगा ।   
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(ख)  %Ðेक आवेदक अपने  आवेदन म� यह %मािणत करते ±ए िनÓिल2खत िववरण %wुत करेगा िक 
%wुत िकए गए िववरण उसकी सवñbम जानकारी एवं िवõास के अनुसार सÐ हµ ।    

 
(i) उस �2� या फमm या कंपनी का नाम और पता िजसके अधीन  �वसाय  िकया जाना ह।ै 

 
(ii) फमm म� आवेदक की  िह×ेदारी की सीमा तथा अB भागीदारो ंके नाम और िह×ेदारी , 

यिद कोई  हो; %Ðेक भागीदार को उसके नाम और पता सिहत िवशेष ¯प से िविनिदm�  
िकया जाए ।यथा लागू, भागीदारी िवलेख आिद की %ितयाँ  %wुत की जानी चािहए। 

 
(iii) सूचीब� करने के िलए आवेदन करनेवाले आवेदक की  िवbीय 2�थित िस� करने हेतु 

आव�क समथmक दwावेजो ंसिहत आवेदक की पँूजी और िजस तरह उसे धा7रत िकया 
जाता ह ै, उसका िववरण । 

 
(iv) कायm के िन�ादन के िलए आवेदक �ारा धा7रत  संयंy, मशीनरी उपकरण और अनB 

�म बल का िववरण। 
 

       (v)       उसके �ारा जुटाए जानेवाले  तकनीकी �2�यो ं को बाद म� कोई  कायm सौपं जाने की    
                दशा  म� उनके नाम, िवwृत  अहmताएँ और अनुभव ।     

  

                     (vi)    आवेदक �ारा िपछले तीन वष¦ के दौरान िकसी सरकारी िवभाग या सावmजिनक िनकाय 

या िनजी उ¾ोग म� िन�ािदत मह¼पूणm कायm %Ðेक कायm की %कृित और मू© एवं 

िन�ादन का वषm भी किथत िकया जाएगा। आवेदक के कायmिन�ादन की गुणवbा तथा 

िविनिदm�   समय-सीमा    के   पालन  के  संबंध  म�  %ािधकरणो ंके %माणपy %wुत िकए  

                               जाएँगे । 

 

                   (vii)       संबंिधत िवभाग �ारा आवेदक के िपछले कायm के िन�ादन के संबंध म� अिधरोिपत िकसी     

                                अयोðता या अनहmता के बारे म� सूिचत िकया जाएगा । 

 

                    (viii)    %ितभू का नाम  एवं  सøावपूणm   संिवदाकार  के  ¯प म�  आवेदक  �ारा  %wुत की जा      
                                सकनेवाली  %ितभूित की रािश  आवेदन के साथ संलä की जाएगी । 

 
(ix) नलसाजी  कायm के िलए सूचीब�ता हेतु आवेदन करनेवाले आवेदक अपने आवेदन के 

साथ सsम नगरपािलक %ािधकारी से  वधै नलसाजी लाइस�स %wुत कर� गे। 
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(i) आवेदन के साथ वधै  आईटी, एसटी और पीटी अनापिb %माणपy  एवं  �वसाय लाइस�स 
%wुत करना होगा । 

 
(ii) यिद आवेदक का सीपीटी म� सेवारत िकसी  अिधकारी के साथ नातेदारी  ह,ै तो ऐसे 

अिधका7रयो ंके नाम एवं पदनाम सिहत  इस त÷ का �� ¯प उëेख िकया जाएगा । 
 

   (ग) िविनिदm� तारीख  के भीतर सूचीब� िकए जाने  के िलए   आवेदन %ा¨ होने पर मु¸ इंजीिनयर  
/ %बंधक (आई एंड सीएफ )/मु¸ जल �व�था इंजीिनयर आवेदनो ं की समीsा करेगा और 
%Ðेक मामले म� ितम ¯प से  उ®� सूचीब� िकए जाने के बारे म� समुिचत आदेश पा7रत करेगा । 

   (घ) पहले  अनुमोिदत संिवदाकारो ं  की सूची %चिलत  रहेगी।समय-समय पर अनुमोिदत की जा 
सकनेवाली संिवदाकारो ंकी अनुपूरक सूची तब %चिलत होगी  जब  %शासन का अनुमोदन %ा¨ 
होने  के बाद ऐसी सूिचयो ंको अंितम ¯प िदया जाता ह ै। 

     (ङ) Vथायी बयाना रािश : सूचीब�ता की %Ðेक �ेणी के %ित िनिदm�  सीमा तक लागत के िकसी 
भी कायm के %ित  िनिवदा को कवर करने के िलए सूचीब� संिवदाकारो ं से नीचे िदए गए मान की 
�थायी बयाना रािश Kीकार की जाएगी । 

सूचीब�ता की  nेणी       Vथायी बयाना रािश        िन�िलRखत Pाaिलत मू� तक के काय� हेतु  

           क                       Î. 10,000 /-                               Î. 2 लाख    

 

            ख                       Î. 5,000 /-                                 Î. 1 लाख      

 

            ग                        Î. 2,500 /-                                 Î. 50,000 /- 

 

हालांिक, �थायी बयाना रािश  को िकसी संिवदाकार �ारा िन�ािदत �2�गत संिवदाओ ंकी %ितभूित 
जमारािश  के %ित  समायोिजत नही ंिकया जाएगा। 

 

च) िकसी  िवशेष �ेणी के अधीन  (यानी िकसी  िवशेष िवbीय सीमा हेतु ) सूचीब�  संिवदाकारो ं  को 
सामाBत: अपनी िवbीय सीमा से परे कायm के िलए िनिवदा %wुत करने की अनुमित नही ं होगी। 

हालांिक, िकसी भी सूचीब� संिवदाकार को अपेिsत बयाना की जमारािश के साथ अपनी िवbीय 
सीमा से परे िनिवदाएं जमा करने की अनुमित दी जा सकती ह,ै बशतv वह अपनी sमता और  
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संसाधनशीलता के बारे म� इंजीिनयर को संतु� कर सके। 

 

3.1.7    सूचीब�ता का र�करण : 

िकसी संिवदाकार की सूचीब�ता  िकसी समय सीमा के  िबना  होगी, लेिकन उसे िनÓिल2खत कारणो ंम� 
से िकसी के िलए उिचत नोिटस देने के बाद र¥ या िनलंिबत िकया जा सकता ह:ै- 

(क)  सूचीब�ता  की शत¦ का पालन करने म� िवफलता। 
 

(ख)  एक िडवीजन म� तीन Hिमक अवसरो ंपर आमंyण के %Ðुbर म� कोट करने म� िवफलता। 
 
(ग) संिवदाÜक दािय¼ो ंके अनुसार संतोषजनक ढंग से संिवदा करने म� िवफलता। 
 

  इस तरह के र¥करण के बारे म� %शासन के पूवm अनुमोदन से आव�क आदेश मु¸ इंजीिनयर / 
%बंधक (आई एंड सीएफ ) / मु¸ जल �व�था इंजीिनयर  �ारा जारी िकए जाएंगे, िजसम� र¥करण के 
कारण किथत िकए जाएंगे । 

 

3.2      िनिवदा करने की Pणाली :  

            खचm िकए गए धन के िलए सवñbम संभव %ितफल %ा¨ करना इंजीिनयर का %ाथिमक कतm� ह ैखचm 
िकए गए धन के िलए सवñbम संभव %ितफल %ा¨ करना इंजीिनयर का %ाथिमक कतm� ह ै और 
%ित�धn दरो ंको हािसल करने के सबसे %भावी तरीको ंको िवकिसत करने के िलए सभी मामलो ंम� 
िनिवदा करने  की %णाली  पर  ब±त सावधानीपूवmक और गंभीर िवचार िकया जाएगा। इस सामाB 
िनयम म� शािमल  एकमाy अपवाद छोटे मू© के कायm के मामले म�  या जीवन या Bासी मंडल की 
संपिb की सुरsा िनिहत रहनेवाले अÐाव�क %कृित के कायm के मामले म� देरी से बचने के िलए 
�ावहा7रक ¯प से िवचार करना  

 

3.2.1     िनिवदाओ ंका Pचार : 

             नीचे िदए गए कायm की %कृित और मू© के आधार पर %ेस म� िवÊापनो ं�ारा और / या सावmजिनक 
�थानो ं/नोिटस बोड¦ म� %मुखता से %दिशmत िकए गए नोिटस �ारा  िनिवदाएं सबसे खुले और सावmजिनक 
तरीके से आमंिyत की जाएंगी 
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(1) नोिटस बोडm पर %दिशmत करके 2 लाख Î. तक की लागत के कायm। 
 

(2) %ेस म� िवÊापन देने के साथ-साथ नोिटस बोडm पर %दिशmत करके Î. 2 लाख  से अिधक की लागत 
के कायm । 

 

3.2.2    िनिवदा  के Pकार : 

 
िनिवदा को िनÓानुसार वगnकृत िकया जाएगा : 
 
(क)   खुली िनिवदा :   

 
Î. 2 लाख से अिधक के %ाtिलत मू© की िनिवदा %ेस और अB   चनैलो ंके मा�म से �ापक %चार 
�ारा संगृहीत की जाएगी।अखबारो ंके उस पूरे पृ§   को भिवù के संदभm और 7रकॉडm के िलए संबंिधत 
कायाmलय फ़ाइल म� रखा जाना चािहए िजसम� एनआईटी के िलए %ेस िवÊापन %कािशत िकया गया ह ै। 

 
(ख)       पIरसीिमत िनिवदा :  

 
Î. 2 लाख तक के %ाtिलत मू© की िनिवदाएँ केवल सीपीटी के रिज�� ीकृत संिवदाकारो ं  को जारी 
की जाएंगी । यिदआपूितmकताm सीिमत और Êात हो,ं तो  लागत Î. 2 लाख से अिधक होने पर भी  िवशेष 
कायm/मद के िलए  सsम %ािधकारी के अनुमोदन से  सीिमत िनिवदाएँ  भी आमंिyत की  जा सकती हµ। 

 
(ग)       Pितबंिधत िनिवदा : 

 
 %ितबंिधत िनिवदाओ ंसे  खुली िनिवदा आमंिyत  करना संभव न होने पर िववशनीय कारणो ंसे एनआईटी 
म� अिधरोिपत %ितबंध अिभ%ेत होगा । %ितबंिधत िनिवदाएं िनÓिल2खत प7र2�थितयो ंम� आमंिyत की जा 
सकती हµ :- 

 
(i) कायm को ब±त ही ¼7रत ¯प से िन�ािदत िकया जाना आव�क ह,ै और इंजीिनयर की 

राय म� सभी संिवदाकार  उसे िविनिदm� समय-सीमा के भीतर  िन�ािदत करने  की 
2�थित म� नही ंहµ । 
 

(ii) जब  कायm ऐसी  िवशेष %कृित का  िजसके िलए  िवशेष  उपकरण की आव�कता 
होती ह ै और जो सभी संिवदाकार के  कèे म�  तÛाल उपलÞ नही ं हो सकते हµ।             
यह %िHया तभी अपनाई जाएगी जब यह िब¡ुल आव�क हो। संिवदाकारो ंकी कोई 
िनिÔत  %ितबंिधत सूची अपेिsत नही ंह ै, परंतु  जब 
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%ितबंिधत िनिवदाएं आमंिyत की जानी हो तो यह सुिनिÔत करने के िलए ऐसे संिवदाकारो ंकी 
सूची यथासंभव बड़ी होगी िक  %ितबंध की सीमा के भीतर %ित�धn बोिलयां संभव हµ। 

 

उ� सूची िवÊापन / और / या �ापक %चार के आधार पर तयैार की जाएगी तािक उसम� ऐसे 

संिवदाकार  शािमल हो ं  िज®� पयाm¨  अनुभव और समुिचत तकनीकी एवं िवbीय sमता हो। 

संिवदाकारो ंकी ऐसी सूची िन�ािदत िकए जानेवाले कायm  की िवwृत ¯परेखा देकर अहmता-पूवm  

                      बोली आमंिyत करके तयैार की जा सकती ह ै। 

 

                        िकसी िवशेष कायm / प7रयोजना के िलए  संिवदाकारो ं  के नाम का लघुसूचीयन करते समय      
उनका मू©ांकन िनÓिल2खत िबûदुओ ंपर िकया जाना चािहए : 

 

(i) उपलÞ आंत7रक  िडजाइन और इंजीिनय7रंग सुिवधाओ ंसिहत तकनीकी sमता। 
 

(ii) समान प7रयोजनाओ ंम� िपछला अनुभव,उिचत समय पर और  बजट के भीतर प7रयोजना पूणm 
करने से संबंिधत िपछला कायmिन�ादन  7रकॉडm तथा  समय पर प7रयोजना पूणm करने के िलए 
िनमाmण संसाधनो ं की उपलÞता । 

 
(iii) कंपिनयो ंके तुलन-पy  के आधार पर वतmमान िवbीय 2�थित। 
 
(iv) संगठन और प7रयोजना %बंधन िवशेषÊता। 
 
(v) गुणवbा आõासन %णाली का पालन। 
 
(vi) %िHयाधीन  कायm की वतmमान माyा   (यानी वतmमान कायm भार)। 
 
(vii) दावो ं/ मुकदमो ंका िपछला वृbाØ। 
 
(viii) िपछली संिवदाओ ं से संबंिधत परेशानी या चूक। 
 

उपयुm� %Ðेक मद  को समुिचत  मह¼  िदया जाना ह।ै %Ðेक मानदंड के िलए Bूनतम कट-ऑफ 
िबंदु तय िकया जाना ह।ै िजन फम¦ की अहmता-पूवm  बोली प7रयोजना की आव�कताओ ंको पूरा करती 
ह,ै उनका लघुसूचीयन  िनिवदा जारी करने के िलए  िकया जा सकता ह।ै 
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3.2.3      िनिवदा के Pचार के िलए समय-सीमा : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


